BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

$6:15/2006/QD-BTC
Ha noi, ngay 20 thang 03 nam 2006

. QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Che d¢ Keé toan doanh nghiép

BQ TRUONG BQ TAI CHINH

- Can ctr Luat ké toan sb 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003 va Nghi dinh sb
129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phti Qui dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu ciia Luat ké toan trong hoat dong kinh doanh;

- Can ctr Nghj dinh s6 77/2003/ND-CP ngay 1/7/2003 ctia Chinh pht Quy dinh
vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ctia Bo Tai chinh;

Theo d& nghi ctia Vu truong Vu Ché do ké toan va kiém toan va Chanh Vin
phong B§ Tai chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh “Ché d6 Ké toan doanh nghiép” ap dung cho tit ca cac doanh
nghi¢p thudc moi linh vuc, moi thanh phﬁn kinh té trong ca nudc. Ché d6 K& toan
doanh nghiép, gdm 4 phan:

Phefm thr nhat - Hé th(f)ng tai khoan ké toan;

Phan tht hai - HE thong béo cdo tai chinh;

Phan thirba - Ché d¢ chiing tir ké toan;

Phan tho tu - Che do so ké toan.

Piéu 2. Cac doanh nghiép, cong ty, Téng cong ty, cin ci vao “Ché do ké toan
doanh nghiép”, tién hanh nghién ctru, cu thé hoa va xdy dung ché do ké toan, cac quy
dinh cu thé vé noi dung, cach van dung phu hop véi dac diém kinh doanh, yéu cau
quan 1y tirng nganh, timg linh vuc hoat dong, timg thanh phan kinh té. Truong hop co
stra doi, b xung Tai khoan cip 1, cap 2 hoidc sira ddi bao cdo tai chinh phai c6 sy
thoa thuan bang vin ban ctua Bo Tai chinh.

Trong pham vi quy dinh cia Ché do ké toan doanh nghiép va cac van ban hudéng
dan cua co quan quan 1y cip trén, cac doanh nghiép nghién ctru ap dung danh muc céc
tai khoan, chung ttr, s6 ké toan va lua chon hinh thtrc s6 ké toan phu hop véi dac diém
san xudt, kinh doanh, yéu ciu quan 1y va trinh d6 ké toan cua don vi.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngdy, ké tir ngdy ding cong
bao. Riéng qui dinh vé “Lap bao céo tai chinh hop nhit gitta nién d6” tai diém 4
“Trach nhiém lap va trinh bay bao cédo tai chinh”, Muc I/A Phan thr hai thuc hién tir

nam 2008.
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Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 1141TC/QD/CDKT ngay 01-11-1995
cua B9 trudng B Tai chinh ban hanh “Ché d6 ké toan doanh nghi¢p”; Quyét dinh sb
167/2000/QD-BTC ngay 25/10/2000 cta Bo truong Bo Tai chinh ban hanh “Ché do
bao céo tai chinh doanh nghiép” va cac Thong tu sé6 10TC/CPKT ngay 20/3/1997
“Huéng din stra doi, bd sung Ché d0 ké toan doanh nghiép”; Théng tu sb
33/1998/TT-BTC ngay 17/3/1998 “Hudng dan hach toan trich lap va sir dung cic
khoan du phong giam gid hang tén kho, du phong no phai thu kho doi, dy phong
giam gid chimg khoan tai DNNN”; Thong tu sé 77/1998/TT-BTC ngay 06/6/1998
“Hudng dan ty gia quy doi ngoai té ra VND str dung trong hach toan ké toan ¢ doanh
nghiép”; Thong tu s 100/1998/TT-BTC ngay 15/7/1998 “Hudng dan ké toan thué
GTGT, thué TNDN”; Thong tu sb 180/1998/TT-BTC ngay 26/12/1998 “Hudng din
bd sung ké toan thué GTGT”; Thong tu sé 186/1998/TT-BTC ngay 28/12/1998
“Huéng dan ké toan thué xuét, nhap khau, thué tiéu thu dic biét”; Thong tu )
107/1999/TT-BTC ngay 01/9/1999 “Hudéng din ké toan thué GTGT d6i véi hoat
dong thué tai chinh”; Thong tu s6 120/1999/TT-BTC ngay 7/10/1999 “Huéng dan
stra ddi, bd sung ché do ké toan doanh nghiép”; Thong tu s6 54/2000/TT-BTC ngay
07/6/2000 “Hudng dan ké toan ddi voi hang hoa ciia cac co sé kinh doanh ban tai cac
don vi truc thudc hach todn phu thudc & céc tinh, thanh phé khéac va xuét ban qua dai
1y ban ding gia hudng hoa hong”.

Pi¢u 4. Cac ndi dung quy dinh trong cac Quyét dinh ban hanh Chuan myc ké
toan va cac Thong tu huéng dan thyc hién chuin muc ké toan tir dot 1 dén dot 5
khong trai voi ndi dung quy dinh tai Quyét dinh nay van c6 hiéu lyc thi hanh.

Piéu 5. Cac Bo, co quan ngang B9, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong chiu trach nhiém chi dao, trién khai thuc hién “Ché do ké toan doanh
nghiép” ban hanh theo Quyét dinh nay & cac don vi thudc nganh hoic trén dia ban quan
ly.

Piéu 6. Vu truong Vu ché d6 ké toan va kiém toan, Chanh Vin phong B0, Cuc
truong Cuc Tai chinh doanh nghiép, Tong cuc truong Tong cuc Thué va Thu trudng
cac don vi o lién quan thudc Bo Tai chinh chiu trach nhiém hudng dan, kiém tra va thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: KT. BQO TRUONG
- Thu tuéng, cac Phé Thii tudng THU TRUONG
Chinh phu (dé bao co);
- Van phong Chinh phu;
- Vin phong Qudc hoi;
- Van phong Chu tich nudc;
- Van phong TW bang; (da ky)
- Cac B9, co quan ngang Bo
co quan thudc Chinh phu;
- Toa 4n nhan dan tbi cao;
- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

Tran Van Ta
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- UBND, S¢é Tai chinh, Cuc thué cac tinh,
TP truc thudéc TW;

- Cuc kiém tra van ban (Bo Tu phap);

- Hoi K& toan va Kiém toan Viét Nam;

- Hoi Kiém toan vién hanh nghé Viét Nam;

- Cac Cong ty ké toan, kiém toan;

- Coéng bao;

- Cac don vi thuoc B0 Tai chinh;

- Vu Phép ché (Bo Tai chinh);

- Luu VT (2 ban), Vu CBKT &KT.
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PHAN THU NHAT
HE THONG TAI KHOAN KE TOAN

I- QUY DINH CHUNG

1- Tai khoan ké toan dung dé phan loai va hé théng hoa cac nghiép vu
kinh té tai chinh theo noi dung kinh té.

He thong tai khoan ké toan doanh nghi¢p bao gom cac tai khoan cap 1, tai
khoan cap 2, tai khoan trong Bang can d6i ké toan va tai khoan ngoai Bang can
d6i ké toan theo quy dinh trong ché do nay.

2- Cac doanh nghiép, cong ty, Tong cong ty can clr vao he théng tai khoan
ké toan quy dinh trong Ché d6 ké toan doanh nghiép, tién hanh nghién ciru, van
dung va chi tiét hoa hé thong tai khoan ké toan phu hop voi dic diém san xuét,
kinh doanh, yéu cau quan 1y cta timg nganh va ting don vi, nhung phai pht hop
v6i nodi dung, két cdu va phuong phap hach toan ciia cc tai khoan tong hop
tuong Ung.

3- Truong hgp doanh nghiép, cong ty, Tong cong ty can bo sung tai khoan
cap 1, cap 2 hodc stra d6i tai khoan cap 1, cap 2 ve€ ten, ky hi€u, ndi dung va
phu’(mg phép hach toan céc nghiép vu kmh té phat sinh dic thu phai dugc su
chép thuan bang vin ban ctiia B Tai chinh trude khi thuc hién.

4- Céc doanh nghiép, cong ty, Téng cong ty co thé md thém cac tai khoan
cAp 2 va cac tai khoan cp 3 ddi v6i nhiing tai khoan khong c6 qui dinh tai khoan
cap 2, tai khoan cip 3 tai danh muc Hé thong tai khoan ké toan doanh nghiép da
quy dinh trong Quyét dinh nay nhdm phuc vu yéu cau quan 1y cia doanh nghiép
ma khong phai dé nghi Bo Tai chinh chap thuan.
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HE THONG TAI KHOAN KE TOAN DOANH NGHIEP

1I- DANH MUC

S6 | SO HIEU TK
TT | Cap1 | Cap2 TEN TAI KHOAN GHI CHU
1 2 3 4 5
LOAI'TK 1
TAI SAN NGAN HAN
01 | 111 Tién mit
1111 | Tién Viét Nam
1112 | Ngoai t¢
1113 | Vang, bac, kim khi quy, da quy
02 | 112 Tién giri Ngn hang Chi tiét theo
1121 | Tién Viét Nam timg ngén hang
1122 | Ngoai té
1123 | Vang, bac, kim khi quy, d& quy
03 113 Tién dang chuyén
1131 | Tién Viét Nam
1132 | Ngoai t¢
04 121 Df:\lu tu ching khoan ngin han
1211 | Co phi€u ) ’
1212 | Trai phi€u, tin phiéu, ky phiéu
05 128 Déu twr ngiéin han khic
1281 | Tién gui c6 ky han
1288 | Pau tu ngan han khac
06 129 Du phong giam gia diu tw ngin han
07 131 Phai thu cia khach hang Chi tiét theo
dbi tuong
08 | 133 Thué GTGT dwgc khéu trir
1331 Thu§ GTGT duoc khé}u trir ciia hang hoa, dich vu
1332 | Thue GTGT duogc khau trir cua TSCD
09 136 Phai thu ngi by
1361 | Von kinh doanh & cac don vi truc thudc
1368 | Phai thu ndi bo khac
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10 138 Phai thu khac
1381 | Tai san thiéu cho xir ly
1 2 3 4 5
1385 | Phai thu vé c6 phan ho4
1388 | Phai thu khac
11 139 Du phong phai thu kho doi ’
12 141 Tam l'rng Chi tiet theo
doi tuong
13 142 Chi phi tra truéc ngin han
14 144 Cam cb, ky quy, ky cwge ngin han
15 151 Hang mua dang di dwong
16 | 152 Nguyén liéu, vat li¢u Chi tiét theo yéu
cau quan ly
17 153 Cong cu, dung cu
18 154 Chi phi sin xuit, kinh doanh dé dang
19 | 155 Thanh phim
20 156 Hang hoa
1561 | Gid mua hang hoa
1562 | Chi phi thu mua hang hoa
1567 | Hang hoa bat dong san
21 157 Hang giri di ban
22 | 158 Hang ho4 kho bao thué Bonvico XNK
duogc 1ap kho baothue
23 159 Dy phong giim gia hang ton kho
24 161 Chi sy nghiép
1611 | Chi su nghi¢p ndm trudc
1612 | Chi sy nghi¢p nam nay
LOAITK 2
TAI SAN DAI HAN
25 | 211 Tai san ¢6 dinh hiru hinh
2111 | Nha ctra, vat kién tric
2112 | May méc, thiét bi
2113 | Phuong tién van tai, truyén dan
2114 | Thiét bi, dung cu quan ly
2115 | Cay lau nam, suc vat lam viéc va cho san phém
2118 | TSCD khac
26 212 Tai san c6 dinh thué tai chinh
27 | 213 Tai san ¢6 dinh v hinh
2131 | Quyén str dung dat
2132 | Quyén phat hanh
2133 | Ban quyén, bang sang ché
2134 | Nhan hi¢u hang hoa
2135 | Phan mém may vi tinh
2136 | Gidy phép va gidy phép nhugng quyén
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2138 | TSCP v hinh khac
28 | 214 Hao mon tai san c6 dinh
2141 | Hao mon TSCD hiru hinh
2142 | Hao mon TSCPD thué tai chinh
1 2 3 4 5
2143 | Hao mon TSCD vo hinh
2147 | Hao mon bt dong san dau tu
29 | 217 Bit dong san diu tw
30 221 Piu tw vao cong ty con
31 222 Von gép lién doanh
32 223 Piu tw vao cong ty lién két
33 | 228 Piu tw dai han khac
2281 | C6 phiéu
2282 | Trai phiéu
2288 | Pau tu dai han khac
34 | 229 Dy phong giam gia dau tw dai han
35 241 Xay dung co ban dé dang
2411 | Mua saim TSCP
2412 | Xay dung co ban
2413 | Sira chita 16n TSCD
36 242 Chi phi tra truéc dai han
37 243 Tai san thué thu nhap hoin lai
38 244 Ky quy, ky cwge dai han
LOAI TK 3
NOQ PHAI TRA
39 | 311 Vay ngin han
40 315 No dai han dén han tra
41 331 Phai tra cho nguoi ban Chi tiét theo ddi
tuong
42 333 Thué va cac khoan phai ndp Nha nuée
3331 | Thué gié tri gia ting phai ndp
33311 | Thué GTGT ddu ra
33312 | Thué GTGT hang nhdp khau
3332 | Thué tiéu thu dic biét
3333 | Thué xuét, nhap khau
3334 | Thué thu nhap doanh nghiép
3335 | Thué thu nhap c4 nhan
3336 | Thué tai nguyén
3337 | Thué nha dét, tién thué dat
3338 | Cac loai thué khéc
3339 | Phi, I¢ phi va cac khoan phai ndp khac
43 334 Phai tra nguwoi lao dong
3341 | Phai tra cong nhan vién
3348 | Phai tra nguoi lao dong khac
44 335 Chi phi phai tra
45 | 336 Phai tra ndi bd
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46 337 Thanh toan theo tién d¢ ké hoach hop dong xay dung | DN xay lip c6
thanh toén theo
tién do ké hoach

47 338 Phai tra, phai ngp khac

3381 | Tai san thira cho giai quyét
3382 | Kinh phi cong doan
1 2 3 4 5
3383 | B4o hiém xa hoi
3384 | Bao hiémy té
3385 | Phai tra vé cd phan hoa
3386 | Nhan ky quy, ky cuoc ngin han
3387 | Doanh thu chua thuc hién
3388 | Phai tra, phai nop khac

48 341 Vay dai han

49 342 No dai han

50 | 343 Trai phiéu phat hanh

3431 | Ménh gia trai phiéu
3432 | Chiét khéu trai phiéu
3433 | Phu troi trai phiéu

51 344 Nhén ky quy, ky cugc dai han

52 347 Thué thu nhap hoén lai phai tra

53 351 Quy du phong tro cip mit viéc 1am

54 352 Du phong phai tra

~ LOAITK 4
VON CHU SO HUU
55 411 Nguon vén kinh doanh
4111 | Vén dau tu cta chu sé hitu
4112 | Thing du von cb phan C.ty c¢b phan
4118 | Vén khac
56 412 Chénh léch danh gia lai tai san
57 413 Chénh léch ty gia hdi doai
4131 | Chénh léch ty gia héi doai danh gia lai cudi nam tai
chinh
4132 | Chénh léch ty gia héi doai trong giai doan dau tu XDCB

58 | 414 Quy diu tw phat trién

59 415 Quy du phong tai chinh

60 418 Cac quy khac thudc von chi sé hiru

61 | 419 Co phiéu quy C.ty c¢b phan

62 | 421 Loi nhuén chwa phin phéi

4211 | Loi nhuan chwa phan phdi nam trudc

4212 | Loi nhuan chua phan phdi nim nay
63 431 Quy khen thuéng, phuc lgi

4311 | Quy khen thuong

4312 | Quy phtc loi

4313 | Quy phuc loi da hinh thanh TSCD
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64 | 441 Nguodn von diu tw xiy dung co ban Ap dung cho
DNNN
65 461 Nguén kinh phi sy nghiép Dung cho
4611 | Ngudn kinh phi sy nghiép nim trudc cac cong ty, TCty
4612 | Ngudn kinh phi sy nghiép nim nay ¢6 ngudn kinh phi
66 | 466 Nguon kinh phi di hinh thanh TSCP
1 2 3 4 5
LOAITK 5
DOANH THU
67 511 Doanh thu ban hang va cung cip dich vu
5111 | Doanh thu ban hang hoa
5112 | Doanh thu ban cac thanh pham Chi tiét theo
5113 | Doanh thu cung cip dich vu yéu cu
5114 | Doanh thu trg cip, tro gia quan ly
5117 | Doanh thu kinh doanh bat dong san dau tu
68 512 Doanh thu ban hang ndi bd Ap dung khi
5121 | Doanh thu ban hang hoa ¢6 ban hang
5122 | Doanh thu ban cac thanh pham noi bo
5123 | Doanh thu cung cip dich vu
69 515 Doanh thu hoat dfng tai chinh
70 | 521 Chiét khiu thwong mai
71 531 Hang ban bi tra lai
72 532 Giam gia hang ban
LOAITK 6
CHI PHIi SAN XUAT, KINH DOANH
73 611 Mua hang Ap dung
6111 | Mua nguyén liéu, vat liéu phuong
6112 | Mua hang hoa phap kiem
ké dinh ky
74 621 Chi phi nguyén liéu, vat liéu truc tiép
75 622 Chi phi nhéin cong truc tiép
76 623 Chi phi sir dung may thi cong Ap dung cho
6231 | Chi phi nhan cong don vi xy lip
6232 | Chi phi vat li¢u
6233 | Chi phi dung cu san xuét
6234 | Chi phi khau hao may thi cong
6237 | Chi phi dich vy mua ngoai
6238 | Chi phi bang tién khac
77 | 627 Chi phi san xuit chung
6271 | Chi phi nhan vién phan xudng
6272 | Chi phi vat li¢u
6273 | Chi phi dung cu san xuét
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6274 | Chi phi khiu hao TSCD
6277 | Chi phi dich vu mua ngoai
6278 | Chi phi bang tién khac
78 | 631 Gi4 thanh san xuit PP Kké dinh ky
79 | 632 Gia von hang ban
80 | 635 Chi phi tai chinh
81 641 Chi phi ban hang
6411 | Chi phi nhan vién
6412 | Chi phi vat lidu, bao bi
1 2 3 4 5
6413 | Chi phi dung cu, d6 dung
6414 | Chi phi khiu hao TSCD
6415 | Chi phi bao hanh
6417 | Chi phi dich vy mua ngoai
6418 | Chi phi bang tién khac
82 642 Chi phi quan ly doanh nghiép
6421 | Chi phi nhan vién quan ly
6422 | Chi phi vat liéu quan ly
6423 | Chi phi d6 dung van phong
6424 | Chi phi khiu hao TSCD
6425 | Thué, phi va 1& phi
6426 | Chi phi du phong
6427 | Chi phi dich vu mua ngoai
6428 | Chi phi bang tién khac
LOAITK 7
THU NHAP KHAC
83 | 711 Thu nhép khac Chi tiét theo
hoat dong
LOAITK 8
CHI PHi KHAC
84 | 811 Chi phi khac Chi tiét theo
hoat dong
85 821 Chi phi thué thu nhip doanh nghiép
8211 | Chi phi thué TNDN hién hanh
8212 | Chi phi thué TNDN hoén lai
LOAI TK 9
XAC PINH KET QUA KINH DOANH
86 911 Xic dinh két qua kinh doanh
LOAITK 0
TAI KHOAN NGOAI BANG
001 Tai san thué ngoai
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002 Vat tu, hang héa nhén giir h, nhan Chi tiét theo
gia cong yéu cau
quan ly
003 Hang h6a nhan ban hg, nhan ky giri, ky cugc
004 No kho doi da xir ly
007 Ngoai té cac loai
008 Du toan chi su nghiép, du é4n
PHAN THU HAI

HE THONG BAO CAO TAI CHINH
I/ QUY DINH CHUNG
A. Bao cao tai chinh nam va giira nién do

1. Muc dich cta bao cao tai chinh

B4o c4o tai chinh dung dé cung cdp thong tin vé tinh hinh tai chinh, tinh hinh
kinh doanh va cac ludng tién ctua mot doanh nghiép, dap ng yéu cau quan 1y cta chu
doanh nghi€p, co quan Nha nudc va nhu cau hiru ich cia nhimg nguoi st dung trong
viéc dua ra céac quyet dinh kinh té. Bdo c4o tai chinh phai cung cdp nhirng thong tin cta
mot doanh nghi¢p vé:

a/ Tai san;

b/ No phai tra va vén chu so hitu;

¢/ Doanh thu, thu nhap khéac, chi phi kinh doanh va chi phi khéc;

d/ L4i, 16 va phén chia két qua kinh doanh;

d/ Thué va céc khoan ndp Nha nudc;

e/ Tai san khac c6 lién quan dén don vi ké toan;

g/ Céc ludng tién.

Ngoai cac thong tin nay, doanh nghiép con phai cung cap cac thong tin khac
trong “Ban thuyét minh bao cdo tai chinh” nham giai trinh thém vé cac chi tiéu da phan
anh trén cac bao céo tai chinh tong hop va cic chinh sach ké toan da ap dung dé ghi
nhan cac nghiép vu kinh té phat sinh, 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh.

2- Péi twong ap dung

Hé théng bdo cdo tai chinh ndm duoc 4p dung cho tat ca cac loai hinh doanh
nghiép thudc cac nganh va cac thanh phan kinh té. Riéng cac doanh nghiép vira va nho
van tuan tha cac quy dinh chung tai phan nay va nhitng qui dinh, huéng dan cu thé phu
hop v6i doanh nghiép vira va nho tai ché do ké toan doanh nghiép vira va nho.
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Viéc lap va trinh bay bao cdo tai chinh ciia cic ngan hang va to chirc tai chinh
tuong tu dugc quy dinh bo sung & Chuan muc ké todn so6 22 "Trinh bay bo sung bao
cdo tai chinh cua céc ngan hang va t6 chirc tai chinh tuong tu" va cac van ban quy dinh
cu thé.

Viée 1ap va trinh bay bdo cao tai chinh cua cac doanh nghiép nganh déc thu tuan
thu theo quy dinh tai ché d0 ké toan do Bo Tai chinh ban hanh hodc chap thuan cho
nganh ban hanh.

Cong ty me va tap doan 1ap bao céo tai chinh hop nhat phai tuan thu quy dinh tai
chuan muc ké toan “Bdo cao tai chinh hgp nhat va ké toan khoan dau tu vao cong ty

2

con .

Pon vi ké toan cép trén c6 cac don vi ké toan truc thudc hodc Téng cong ty Nha
nude hoat dong theo mé hinh khéng c6 cong ty con phai 1ap bao céo tai chinh tong hop
theo quy dinh tai Thong tu huéng dan ké toan thuc hién Chuan muc ké toan sb 25“Béo
c4o tai chinh hop nhat va ké toan khoan dau tu vao cong ty con”.

Heé thong béo céo tai chinh giita nién d6 (Bao cao tai chinh quy) dugc ap dung
cho cdc DNNN, cac doanh nghiép ni€m yét trén thi trudong chimg khoén va cac doanh
nghi¢p khac khi tu nguyén 1ap bao cdo tai chinh gitra nién do.

3- Hé thong bio cdo tai chinh ciia doanh nghiép

H¢ thong bao céo tai chinh gdom bao cdo tai chinh nam va bdo cao tai chinh gitra nién
do.

3.1. Bao cao tai chinh nam
B4o c4o tai chinh nim, gdm:
- Bang can d6i ké toan Mau s6 B 01 -
DN
- B4o c4o két qua hoat dong kinh doanh Mau s6 B 02 -
DN
- Bao céo luu chuyén tién té Mau s6 B 03 -
DN
- Ban thuyét minh béo céo tai chinh Mau s6 B 09 -
DN

3.2. Bao cdo tai chinh giira nién do
Béao cao tai chinh gifta nién d§ gdm bdo cao tai chinh gitra nién do dang
day du va bao céo tai chinh gitra nién do dang tom luoc.

(1) Béo cdo tai chinh giita nién d6 dang day du, gom:
- Bang can doi ké todn gitta nién d6 (dang day du): Mau so B 0la — DN;

- Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh gitra nién do
WWW.Viipip.com



o (dang day du): Mz:iu scf) B 02a — DN;
- Bao cao luu chuyén tién t¢ gilta nién d6 (dang day du): Mau s6 B 03a — DN;
- Ban thuyét minh bao cao tai chinh chon loc: Mau s6 B 09a — DN.

(2) B4o c4o tai chinh giita nién d6 dang tom lugc, gdm:

- Bang cén ddi ké toan gitra nién do (dang tém lugc): Mau s6 B 01b — DN;
- Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh gitra nién do

(dang tom luogc): Mau s6 B 02b — DN;
- Bdo c4o luu chuyén tién té giira nién d6 (dang tom luoc): Mau s6 B 03b — DN;
- Ban thuyét minh bao cao tai chinh chon loc: Mau s6 B 09a — DN.

4- Trach nhiém lap va trinh bay bao c4o tai chinh o

(1) Tat ca cac doanh nghi¢p thudc cac nganh, cac thanh phan kinh t€ déu phai
1ap va trinh bay bao cdo tai chinh nam.

Cac cong ty, Tong cong ty c6 cac don vi ké toan tryc thudc, ngoai viéc phai lap
bao céo tai chinh ndm cta cong ty, Tong cong ty con phai 14p bao céo tai chinh tong
hop hodc bao cdo tai chinh hop nhit vao cubi ky ké toan nim dua trén bao cdo tai
chinh cua cac don vi ké toan truc thudc cong ty, Tong cong ty.

(2) Béi voi DNNN, cac doanh nghiép niém yét trén thi trudng ching khoan con
phai 1ap bao cdo tai chinh giita nién d6 dang day du.

Cac doanh nghiép khac néu tu nguyén lap bo cdo tai chinh giita nién do thi
duoc lya chon dang déy du hoac tom luoc.

Déi v6i Tong cong ty Nha nude va DNNN c6 cac don vi ké toan truc thude con
phai lap béo cdo tai chinh tong hop hodc bio céo tai chinh hop nhat gitra nién do (*).

(3) Cong ty me va tip doan phai 14p bao céo tai chinh hop nhat giita nién d6 (*) va
bao cdo tai chinh hop nhit vao cudi ky ké toan nam theo quy dinh tai Nghi dinh sb
129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phu. Ngoai ra con phai 1ap bao céo tai chinh
hop nhét sau khi hop nhit kinh doanh theo quy dinh ctia Chuan muc ké toan sb 11 “Hop
nhat kinh doanh”.

((*) Viéc 1ap bao cao tai chinh hop nhét giira nién d6 duoc thue hién tir nim 2008)
5- Yéu céu lap va trinh bay bo cdo tai chinh

Viéc 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh phai tuan tha cac yéu cu qui dinh tai
Chuan muc ké toan sd 21 - Trinh bay bao cdo tai chinh, gém:

- Trung thuc va hop 1y;

- Lya chon va ap dung cac chinh sach ké toan phu hop vé6i qui dinh cua tung
chuan muc ké toan nham dam béao cung cap thong tin thich hop v6i nhu cau ra quyét
dinh kinh té ctia ngudi st dung va cung cip duoc cac thong tin dang tin cay, khi:
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+ Trinh bay trung thuc, hop 1y tinh hinh tai chinh, tinh hinh va két qua kinh

doanh cta doanh nghiép;

+ Phan anh dung ban chat kinh té cua cic giao dich va su kién khong chi don

thuan phan anh hinh thirc hop phép ciia chiing;

+ Trinh bay khach quan, khong thién vi;

+ Tuan thi nguyén tic than trong;

+ Trinh bay day du trén moi khia canh trong yéu.

Viéc 1ap bao cdo tai chinh phai can ctr vao s liéu sau khi khoa s6 ké toan. Béo
c4o tai chinh phai dugc l1ap ding ndi dung, phuong phap va trinh bay nhat quan gitta
cac ky ké toan. Bao céo tai chinh phai duoc nguoi lap, ké toan trudng va ngudi dai
dién theo phép luat cua don vi ké toan ky, dong d4u cua don vi.

6- Nguyén tic 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh

Viéc 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh phai tuan thi sdu (06) nguyén tic quy
dinh tai Chuan muc ké toan sb 21 — “Trinh bay bao céo tai chinh”:Hoat dong lién tuc,
co s& don tich, nhat quan, trong yéu, tap hop, bu trir va c6 thé so sanh.

Viéc thuyét minh bao cdo tai chinh phai cin cir vao yéu céu trinh bay thong tin
quy dinh trong cac chuan muyc ké toan. Céac thong tin trong yéu phai dugc giai trinh
dé giup ngudi doc hiéu ding thuc trang tinh hinh tai chinh ctua doanh nghiép.

7- Ky lap bao cao tai chinh

7.1 Ky lap bdo cao tai chinh nam

Céac doanh nghiép phai 1ap bao cdo tai chinh theo ky ké toan nim 1 nim duong
lich hodc ky ké toan nim 13 12 thang tron sau khi théng bao cho co quan thué. Trudng
hop dic biét, doanh nghiép duoc phép thay doi ngay két thic ky ké toan nam dan dén
viéc 1ap bdo cio tai chinh cho mot ky ké toan nim dau tién hay ky ké toan nam cudi
cung c6 thé ngin hon hodc dai hon 12 thang nhung khong duoc vuot qua 15 thang.

7.2 Ky ldp bado cdo tai chinh giira nién d¢

Ky 1ap bao céo tai chinh giira nién do 1a modi quy ctia nam tai chinh (khong bao
goém quy IV).

7.3 Ky lap bdo cao tai chinh khac

Céac doanh nghiép c6 thé 1ap bio cdo tai chinh theo ky ké toan khac (nhu tuan,
thang, 6 thang, 9 thang...) theo yéu cau cua phap luat, cia cong ty me hodc ctua chu sé

~

hiru.

Pon vi ké toan bi chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén ddi hinh thtc s& hitu,
gidi thé, cham dut hoat dong, phad san phai 1ap bao cdo tai chinh tai thoi diém chia,
tach, hop nhat, sdp nhap, chuyén doi hinh thurc sé hitu, giai thé, cham dut hoat dong,
pha san.

8. Thoi han ngp bao cao tai chinh
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8.1. Doi véi doanh nghiép nha nwéc
a) Thoi han ndp bdo cao tai chinh quy:

- Pon vi ké toan phai ndp bao cdo tai chinh quy chdm nhat 1a 20 ngay, ké tir ngay
két thiic ky ké toan quy; dbi voi Tong cong ty nha nude cham nhét 1a 45 ngay;

- Pon vi ké toan truc thudc Tong cong ty nha nudec ndp béo céo tai chinh quy cho
Téng cong ty theo thdi han do Téng cong ty quy dinh.

b) Thoi han ndp bao cdo tai chinh nam:

- Pon vi ké toan phai ndp bao cdo tai chinh nim chim nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay
két thuc ky ké toan nim; d6i véi Tong cong ty nha nude cham nhat 1 90 ngay;

- Pon vi ké toan truc thudc Tong cong ty nha nudc ndp bao céo tai chinh nam cho
Tong cong ty theo thoi han do Téng cong ty quy dinh.

8.2. Doi véi cdc logi doanh nghiép khdc

a) Pon vi ké toan 14 doanh nghi¢p tu nhan va cong ty hop danh phai ndp bao cao
tai chinh nim cham nhat 13 30 ngay, ké tir ngay két thic ky ké toan niam; dbi véi cac
don vi ké toan khac, thoi han ndp bao cdo tai chinh ndm cham nhét 1a 90 ngay;

b) Pon vi ké toan truc thudc ndp bio cdo tai chinh nim cho don vi ké toan cap
trén theo thoi han do don vi ké toan cap trén quy dinh.

9. Noi nhan bao cao tai chinh

Noi nhin bao cdo

CAC LOAI Ky Co Co quan Co DN Co quan
DOANH NGHIEP lap | quantai | Thué quan | captrén | dangky
“) bio | chinh ) | Théng | (3) | kinh doanh
cdo ké
1. Doanh nghi¢p Nha nudc Quy, X X X X
Nam (1)
2. Doanh nghiép c6 vén dau | Nam X X X X
tu nudc ngoai
3. Cac loai doanh nghiép khac | Nam X X X

(1) Pbi véi cac doanh nghiép Nha nudc dong trén dia ban tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong phai 14p va ndp bao céo tai chinh cho S& Tai chinh tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong. P6i v6i doanh nghiép Nha nudc Trung wong con phai ndp bao
cdo tai chinh cho B§ Tai chinh (Cuc Tai chinh doanh nghi¢p).

- P6i voi cac loai doanh nghiép Nha nude nhu: Ngan hang thuong mai, cong ty
x6 s6 kién thiét, t6 chuc tin dung, doanh nghiép bao hiém, cong ty kinh doanh chimg
khoan phai ndp bdo céo tai chinh cho B9 Tai chinh (Vu Tai chinh ngan hang). Riéng

WWW.Viipip.com



cong ty kinh doanh chung khodn con phai ndp bao cdo tai chinh cho Uy ban Ching
khoan Nha nudc.

(2) Cac doanh nghi€p phai guri bao cao tai chinh cho co quan thué truc tiép quan
1y thué tai dia phuong. Pdi véi cac Tong cong ty Nha nudc con phai ndp bdo cdo tai
chinh cho B Tai chinh (Tong cuc Thué).

(3) DNNN ¢6 don vi ké toan cap trén phai ndp bao cao tai chinh cho don vi ké
toan cap trén. Poi v0i doanh nghi€p khac c6 don vi ké toan cap trén phai np bdo céo
tai chinh cho don vi cap trén theo quy dinh cta don vi ké toan cap trén.

(4) Béi v6i cac doanh nghiép ma phap luat quy dinh phai kiém toan bao cdo tai
chinh thi phai kiém toan trudc khi ndp bao cdo tai chinh theo quy dinh. Bao céo tai
chinh cua cac doanh nghiép da thuc hién kiém toan phai dinh kém bdo cdo kiém toan
vao bao cdo tai chinh khi ndp cho cic co quan quan Iy Nha nudc va doanh nghiép cap
trén.

B. Bio cdo tai chinh hop nhat va tong hop

1. Bdo c4o tai chinh hop nhét

Cong ty me va tap doan la don vi ¢6 trach nhiém lap Bao cao tai chinh hop nhit
dé tong hop va trinh bay mot cach tdng quat, toan dién tinh hinh tai san, ng phai tra,
ngudn von chi sé hitu & thoi diém 1ap bao cao tai chinh; tinh hinh va két qua hoat dong
kinh doanh trong ky bdo cao cua don vi.

Hé thong Béo c4o tai chinh hop nhit gdm 4 biéu miu bio céo:

- Bang can d6i ké toan hop nhat Mau s6 B 01 — DN/HN
- Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh hop nhét Mau s6 B 02 — DN/HN
- B4o c4o luu chuyén tién té hop nhit Mau s6 B 03 — DN/HN
- Ban thuyét minh béo c4o tai chinh hop nhét Mau s6 B 09 — DN/HN

No6i dung, phuong phap tinh todn, hinh thtrc trinh bay, thoi han 1ap, ndp, va
cong khai Béo cdo tai chinh hop nhét thyc hién theo quy dinh tai Thong tu Huéng dan
Chuan muc ké toan sé 21 “Trinh bay Bao cdo tai chinh” va Chuan muc ké toan sb 25
“B4o c4o tai chinh hop nhat va ké toan khoan dau tu vao cong ty con” va Thong tu
huéng dan Chuan myc ké toan s6 11 “Hop nhét kinh doanh”.

2. Bio c4o tai chinh tong hop

Cac don vi ké toan cdp trén c6 ciac don vi ké toan truc thudc hoic Tong
cong ty nha nudc thanh lap va hoat dgng theo mo hinh khong c6 cong ty con, phai
lap Bdo cdo tai chinh tong hop, dé tong hop va trinh bay mét cach tong quat, toan
dién tinh hinh tai san, no phai tra, ngudn vén chu so hitu ¢ thoi diém lap bao céo tai
chinh, tinh hinh va két qua hoat dong kinh doanh trong ky bao co ctia toan don vi.

H¢ thong béo cdo tai chinh tong hop gom 4 biéu mdu bdo cdo:
- Bang can doi ke toan tong hop q Mau s6 B 01-DN
- Bao cao két qua hoat dong kinh doanh tong hop Mau s6 B 02-DN
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- Bdo cao luu chuyén tién té tong hop Maiu sé B 03-DN
- Ban thuyét minh bao cao tai chinh tong hop Mau s6 B 09-DN

Noi dung, hinh thure trinh bay, thoi han 1ap, ndp, va cong khai Bdo cao tai chinh
tong hop thuc hién theo quy dinh tai Thong tu Hudng dan chuan muc ké toan sb 21
“Trinh bay B4o céo tai chinh” va Chuin muc ké toan sd 25 “Béo cdo tai chinh hop nhit
va ké toan khoan dau tu vao cong ty con”.

Déi véi cong ty me va tap doan vira phai 1ap bao cdo tai chinh téng hop, vira
phai l4p bao cao tai chinh hop nhat thi phai 14p béo céo tai chinh tong hop trudc (Tong
hop theo loai hinh hoat dong: San xuat, kinh doanh; dau tu XDCB hodc sy nghiép) sau
d6 moi 1ap bao cdo tai chinh tong hop hodc bao cdo tai chinh hop nhat giita cac loai
hinh hoat dong. Trong khi 14p béo céo tai chinh tong hop giita cac don vi SXKD di c6
thé phai thyc hién cac quy dinh vé hop nhit bao céo tai chinh. Cac don vi vira phai 1ap
bao c4o tai chinh tong hop vira phai lap bao céo tai chinh hop nhat thi phai tuan tha ca
cac quy dinh vé lap bao c4o tai chinh tong hop va cac quy dinh vé l4p bao céo tai chinh
hop nhat.

II/ DANH MUC VA BIEU MAU BAO CAO TAI CHINH

A. Danh muc va mau biéu Béo cdo tai chinh nim, gom:

- Bang can ddi ké toan Mau s6 B 01 — DN
- B4o c4o két qua hoat dong kinh doanh Mau s6 B 02 — DN
- B4o c4o luu chuyén tién té Mau s6 B 03 - DN
- Ban thuyét minh béo céo tai chinh Mau s6 B 09 — DN

1. Bang can doi ke toan

Pon Vi bA0 c40:....ceennrennnnnnne. MAu s6 B 01 - DN
Piachit.ocoiiiiiiiiiiiiiiiiinininnn. (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 ctia Bo truong BTC)

BANG CAN POI KE TOAN
Tai ngay ... thang ... nam ...(1)

Pon vi tinh:.............
| sé S6
Ma | Thuyet cudi dau
TAI SAN ) minh nim nim
A3) 3)
1 2 3 4 5
A - TAI SAN NGAN HAN (100=110+120+130+140+150) 100
I. Tién va cac khoan twong dwong tién 110
1.Tién 111 | V.01




2. Cac khoan twong duong tién 112
IL. Cac khoan déu tu tai chinh ngéin han 120 | V.02
1. Pau tu ngén han 121
2. Du phong giam gia dau tu ngan han (*) (2) 129 (...) (...)
IIL. Cac khoan phai thu ngin han 130
1. Phai thu khach hang 131
2. Tra trudc cho nguoi ban 132
3. Phai thu ndi bo ngan han 133
4. Phai thu theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung 134
5. Cac khoan phai thu khac 135 V.03
6. Dy phong phai thu ngin han kho doi (¥) 139 (...) (...)
IV. Hang ton kho 140
1. Hang ton kho 141 | V.04
2. Du phong giam gia hang ton kho (*) 149 (...) (...)
V. Tai sian ngin han khac 150
1. Chi phi tra true ngin han 151
2. Thué GTGT duogc khau trix 152
3. Thué va cic khoan khac phai thu Nha nude 154 | V.05
1 2 3
5. Tai san ngdn han khac 158
B - TAI SAN DAI HAN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) | 200
I- Cac khoan phai thu dai han 210
1. Phai thu dai han cua khéach hang 211
2. Vébn kinh doanh ¢ don vi tryc thudc 212
3. Phai thu dai han ndi bo 213 | V.06
4. Phai thu dai han khac 218 | V.07
5. Dy phong phai thu dai han khé doi (*) 219 (..) (..)
IL. Tai san cd dinh 220
1. Tai san ¢ dinh hiru hinh 221 | V.08
- Nguyén gia 222
- Gia tri hao mon luy ké (*) 223 (...) (...)
2. Tai san cd dinh thué tai chinh 224 V.09
- Nguyén gia 225
- Gia tri hao mon luy ké (*) 226 (...) (...)
3. Tai san ¢ dinh v6 hinh 227 | V.10
- Nguyén gia 228
- Gia tri hao mon luy ké (*) 229 (...) (...)
4. Chi phi xay dung co ban d¢ dang 230 V.11
IIL. Bit dong san diu tu 240 | V.12
- Nguyén gia 241
- Gia tri hao mon luy ké (*) 242 (...) (...)
IV. Cac khoan dau tw tai chinh dai han 250
1. Pau tu vao cong ty con 251
2. Pau tu vao cong ty lién két, lién doanh 252
3. Pau tu dai han khac 258 | V.13
4. Du phong giam gia dau tu tai chinh dai han (*) 259 (...) (...)
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V. Tai san dai han khac 260
1. Chi phi tra trude dai han 261 V.14
2. Tai san thué thu nhap hoén lai 262 | V.21
3. Tai san dai han khac 268
TONG CONG TAT SAN (270 = 100 + 200) 270
NGUON VON
A - NO PHAI TRA (300 = 310 + 330) 300
I. No ngin han 310
1. Vay va no ngan han 311 | V.15
2. Phéi trd nguoi ban 312
3. Nguoi mua tra tién trude 313
4. Thué va cac khoan phai nop Nha nudc 314 | V.16
5. Phai trad nguoi lao dong 315
6. Chi phi phai tra 316 | V.17
7. Phai tra ndi bo 317
8. Phai tra theo tién d6 ké hoach hop dong xay dung 318
9. Cac khoan phai tra, phai ndp ngan han khac 319 V.18
10. Dy phong phai tra ngan han 320
II. No dai han 330
1. Phai tra dai han nguodi ban 331
2. Phai tra dai han ndi bo 332 | V.19
3. Phai tra dai han khac 333
4. Vay va ng dai han 334 V.20
1 2 3 4 5
5. Thué thu nhap hoan lai phai tra 335 | V.2l
6. Dy phong tro cip mét viéc lam 336
7.Du phong phai tra dai han 337
B - VON CHU SO HU'U (400 = 410 + 430) 400
I. Vén chii s6 hitu 410 | V.22
1. Vén dau tu ctia chu so hitu 411
2. Thang du vén ¢6 phan 412
3. Vbn khéc ctia chu so hitu 413
4. Cé phiéu quy (*) 414 (..) (...)
5. Chénh 1éch danh gia lai tai san 415
6. Chénh léch ty gia hbi doai 416
7. Quy dau tu phat trién 417
8. Quy du phong tai chinh 418
9. Quy khac thudc vbn cha so hiru 419
10. Loi nhuén sau thué chwa phéan phdi 420
11. Ngudn von dau tu XDCB 421
II. Ngudn kinh phi va quy khac 430
1. Quy khen thudng, phtc loi 431
2. Ngudn kinh phi 432 | V.23
3. Nguén kinh phi d hinh thanh TSCD 433
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TONG CONG NGUON VON (440 = 300 + 400) 440

CAC CHI TIEU NGOAI BANG CAN DPOI KE TOAN

CHI TIEU Thuyét S6 cudi | S6 diu nim
minh nam (3) 3)
1. Tai san thué ngoai 24

2. Vat tu, hang hoa nhan gitr ho, nhan gia cong
3. Hang héa nhan ban hg, nhan ky gui, ky cuoc
4. No kho doi da xu ly

5. Ngoai t€ cac loai

6. Dy toan chi sy nghiép, du an

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Ngudi lap biéu K¢ toan truéng Giam déc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

(1) Nhitng chi tiéu khéong cé s6 lidu cé thé khéng phdi trinh bay nhung khéng dwoc
danh lai s6 thir t chi tiéu va “Ma sé “.

(2) S6 lidu trong cdc chi tiéu c6 dau (*) dwoc ghi bang sé6 am dwdi hinh thire ghi
trong ngodc don (...).

(3) Déi véi doanh nghiép c6 ky ké todn nam la nam dwong lich (X) thi “S6 cudi
nam* cé thé ghi la “31.12.X*; “Sé dau nam* c6 thé ghi la “01.01.X*

2. B4o cao két qua hoat dong kinh doanh

Pon vi b0 c40: .ceerernneee Méu sd B 02 - DN
Pia chit..coovvinnininnineiennns (Ban hanh theo Qb s6 15/2006/QDB-BTC
Ngay 20/03/2006 cua B9 truéng BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Nam.........
Pon vi tinh:............
] Ma Thuyét Nim Nim
CHI TIEU SO minh nay trudc
1 2 3 4 5
1. Doanh thu ban hang va cung cip dich vu 01 VI.25




2. Cac khoan giam trir doanh thu 02
3. Doanh thu thuin vé ban hang va cung cip dich 10

vu (10 =01 - 02)
4. Gia von hang ban 11 VI1.27
5. Loi nhuin gop vé ban hang va cung cip dich vu | 20

20=10-11)
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21 VI1.26
7. Chi phi tai chinh 22 VI.28

- Trong do: Chi phi lai vay 23

8. Chi phi ban hang 24
9. Chi phi quéan ly doanh nghiép 25
10 Loi nhuén thuin tir hoat déng kinh doanh 30

{30 =20 + (21 - 22) - (24 + 25)}
11. Thu nhép khac 31
12. Chi phi khac 32
13. Loi nhuén khac (40 = 31 - 32) 40
14. Tong lgi nhuan ké toan truéc thué 50

(50 =30+ 40)
15. Chi phi thué TNDN hié¢n hanh 51 VI.30
16. Chi phi thué TNDN hon lai 52 VI.30
17. Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép 60

(60 =50-51-52)
18. Lii co ban trén cd phiéu (*) 70

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Nguoi 13p biéu Ké toan truéng Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: (*) Chi tiéu nay chi dp dung déi véi cong ty ¢é phan.

3. Bao cao luu chuyén tién t¢

Don vi bao cdo:........cceuceneee. MAu s6 B 03 - DN
Pia chizeeeeenenienneeeeeeenenes (Ban hanh theo QD s& 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 ciia Bo truéng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE

Nam....

(Theo phwong phdp truec tiép) (*)
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Don vi tinh: ...........

Chi tiéu Mis6 | Thuyét | Niam Nim
minh nay trudc
1 2 3 4 5

I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cap dich vu va doanh thu khéc 01
2. Tién chi tra cho ngudi cung cap hang hoéa va dich vu 02
3. Tién chi tra cho ngudi lao dong 03
4. Tién chi tra l3i vay 04
5. Tién chi ndp thué thu nhap doanh nghiép 05
6. Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 07
Luweu chuyén tién thuén tiv hoat dpng kinh doanh 20
II. Lwu chuyén tién tir hoat dong dau tw
1.Tién chi dé mua sim, xay dung TSCD va cac tai san dai han 21

khac
2.Tién thu tir thanh ly, nhuong ban TSCP va cac tai san dai han 22

khac
3.Tién chi cho vay, mua cc cong cu ng ciia don vi khac 23
4.Tién thu hoi cho vay, ban lai cac cong cu ng cua don vi khac 24
5.Tién chi dau tu gbp vén vao don vi khac 25
6.Tién thu hdi dau tu gop vén vao don vi khac 26
7.Tién thu 1ai cho vay, ¢6 tire va loi nhuén duge chia 27
Luweu chuyén tién thuan tiv hoat dpng dau tw 30
II1. Luu chuyén tién tir hoat ddng tai chinh
1.Tién thu tir phat hanh ¢4 phiéu, nhan vén gop ciia chi sé hiru 31
2.Tién chi tra von gop cho cac cha sé hiru, mua lai ¢d phiéu cua 32

doanh nghi¢p da phat hanh
3.Tién vay ngan han, dai han nhén dugc 33
4.Tién chi tra ng gbc vay 34
5.Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6. Cb tirc, loi nhuan da tra cho chu sé hiru 36
Luweu chuyén tién thuén tiv hoat dgng tai chinh 40
Luu chuyén tién thuin trong ky (50 = 20+30+40) 50
Tién va twong dwong tién diu ky 60
Anh huéng cta thay d6i ty gla héi doai quy doi ngoai té 61
Tién va twong duwong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70 VII.34

Ldp, ngay ... thang ... nam

Nguoi lap biéu K¢ toan truéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Giam doc

(Ky, ho tén, dong diu)

Ghi chii: Nhitng chi tiéu khong c6 s liéu co thé khong phai trinh bay nhung khong duge dénh lai

sO thr tu chi tiéu va “Ma so”.
Pon vi bao cio:.......uueeuue.e.
Dia chi:...ccvvinvirniinnnnncnnens

Miu s6 B 03
(Ban hanh theo QD s6 15/2006/Qb-BTC
Ngay 20/03/2006 cua B6 truong BTC)

— DN
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BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phap gidn tiép) (*)

Nam.....
DPon vi tinh: ...........
Chi tiéu Mi | Thuyét | Nim Nim
) minh nay truéc
1 2 3 4 5
I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Loi nhugn trude thué 01
2. Diéu chinh cho cdc khodn
- Khéu hao TSCD 02
- Céc khoan dy phong 03
- Lii, 16 chénh léch ty gia hdi doai chua thyc hién 04
- L4, 16 tir hoat dong dau tu 05
- Chi phi 1ai vay 06
3. Loi nhudn tiv hoat dong kinh doanh trwéc thay déi von 08
luu dong
- Tang, giam cac khoan phai thu 09
- Tang, giam hang ton kho 10

- Tang, giam cac khoan phai tra (Khong ké 13i vay phai 11
trd, thué thu nhap doanh nghi¢p phai ndp)

- Tang, giam chi phi tra trudc 12
- Tién i vay d4 tra 13
- Thué thu nhap doanh nghiép da nop 14
- Tién thu khéc tir hoat dong kinh doanh 15
- Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 16
Lueu chuyén tién thudn tiv hoat dong kinh doanh 20

IL. Luu chuyén tién tir hoat dong diu tw

1.Tién chi dé mua sim, xay dung TSCP va céc tai san dai 21
han khac

2.Tién thu tir thanh 1y, nhuong ban TSCD va cac tai san dai 22
han khac

3.Tién chi cho vay, mua cac cong cu ng cua don vi khac 23

4.Tién thu hdi cho vay, ban lai cac cong cu n¢ cua don vi 24

khac

5.Tién chi dau tu gop von vao don vi khac 25

6.Tién thu hdi dau tu gop vén vao don vi khac 26

7.Tién thu 13i cho vay, ¢o tire va loi nhuén duge chia 27

Luwu chuyén tién thuan tir hoat déng dau tw 30

II1. Lwu chuyén tién tir hoat dong tai chinh

1.Tién thu tir phat hanh ¢6 phiéu, nhan vén goép ciia chu so | 31
hiru
2.Tién chi trd von gop cho céc chu s¢ hitu, mua lai ¢6 phiéu 32

cua doanh nghiép da phat hanh




3.Tién vay ngin han, dai han nhén dugc 33
4.Tién chi tra no goc vay 34
5.Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6. C tire, 1gi nhuén d3 tra cho chu s& hitu 36
Luu chuyén tién thudn tir hoat dong tai chinh 40
Luru chuyén tién thuin trong ky (50 = 20+30+40) 50
Tién va twong duong tién dau ky 60
Anh hudng ctia thay doi ty gia | héi doai quy doi ngoai té 61
Tién va twong dwong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70 31
Ldp, ngay ... thang ... nam
Nguoi lap biéu K¢ toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii (*): Nhiing chi tiéu khong c6 s6 liéu c6 thé khong phai trinh bay nhung khong
duoc danh lai so thir tu chi ti€u va “Ma s0”.

4. Ban thuyét minh bio cdo tai chinh

Pon Vi DA0 CAO:.evreererecrererrerenenne MAu s6 B 09 - DN
Pia chi:...ueivveieneinninnecnsencsecssanens (Ban hanh theo Qb s6 15/2006/QDb-BTC
ngay 20/03/2006 cua Bo truéng BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
Néam ....(1)

I- Pic diém hoat ddng ciia doanh nghiép

1- Hinh thirc s6 hiru von

2- Linh vuc kinh doanh

3- Nganh nghé kinh doanh

4- Pic diém hoat dong cua doanh nghiép trong nim tai chinh c6 anh huong dén bao cdo tai
chinh.

II- Ky ké toan, don vi tién té sir dung trong ké toan
1- Ky ké toan nam (bat dau tir ngay..../.../ ... két thac vao ngdy ....[..../...).
2- Pon vi tién té sir dung trong ké toan.

III- Chuin muyc va Ché d9 ké toan ap dung

1- Ché db ké toan ap dung

2- Tuyén bd vé viéc tuan tht Chuin myc ké toan va Ché do ké toan
3- Hinh thtc ké toan ap dung

IV- Cac chinh sach ké toan ap dung
1- Nguyén tac ghi nhan cac khoén tién va cac khoan twong duong tien.

Phuong phap chuyén d6i cac dong tién khéac ra dong tién sir dung trong ké toan.

- Nguyén tic ghi nhan hang ton kho;

2- Nguyén tic ghi nhan hang ton kho:
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- Phuong phap tinh gia tri hang ton kho;
- Phuong phéap hach toan hang ton kho;
- Phuong phap lap du phong giam gia hang tn kho.
3- Nguyén tic ghi nhan va khau hao TSCP va bat dong san dau tu:
- Nguyén tic ghi nhan TSCPD (hiru hinh, v6 hinh, thué tai chinh);
- Phuong phéap khéu hao TSCPD (hitu hinh, v6 hinh, thué tai chinh).
4- Nguyén tic ghi nhan va khiu hao bat dong san dau tu
- Nguyén tic ghi nhan bat dong san dau tu;
- Phuong phap khau hao bat dong san dau tu.
5- Nguyén tic ghi nhan cac khoan dau tu tai chinh:
- Céc khoan dau tu vao cong ty con, cong ty lién két, vén gop vao co s¢ kinh doanh
ddng kiém soat;
- Céc khoan dau tu chig khoan ngan han;
- Cac khoan dau tu ngin han, dai han khac;
- Phuong phap lap du phong giam gia dau tu ngan han, dai han.
6- Nguyén tic ghi nhén va vbn hoa cac khoan chi phi di vay:
- Nguyén tic ghi nhan chi phi di vay;
- Ty 1& v6n héa dugc sir dung dé xac dinh chi phi di vay dugc vdn hoa trong ky;
7- Nguyén tic ghi nhan va von hoa cac khoan chi phi khac:
- Chi phi tra trudc;
- Chi phi khéac;
- Phuong phap phéan b chi phi tra trudc ;
- Phuong phap va thoi gian phéan bé loi thé thuong mai.
8- Nguyén tz‘ic ghi nhan chi phi phai tra.
9- Nguyén tac va phuong phap ghi nhén cac khoan du phong phai tra.
10- Nguyén tic ghi nhén v6n chu so hiru:
- Nguyén tic ghi nhan vbn dau tu ciia cht so hitu, thing du vén c6 phan, vén khéac cta
chu s¢ hiru.
- Nguyén tic ghi nhan chénh léch danh gia lai tai san.
- Nguyén tic ghi nhan chénh léch ty gia.
- Nguyén tic ghi nhan lgi nhuan chua phan phdi.
11- Nguyén tic va phuong phap ghi nhan doanh thu:
- Doanh thu ban hang;
- Doanh thu cung cfip dich vu;
- Doanh thu hoat dong tai chinh;
- Doanh thu hop ddng xay dung.
12. Nguyén tac va phuong phép ghi nhan chi phi tai chinh.
13. Nguyén tdc va phuong phap ghi nhan chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh, chi
phi thué thu nhap doanh nghiép hodn lai.
14- Céac nghi¢p vu du phong rui ro héi doai.
15- Cac nguyén tic va phuong phap ké toan khac.

V- Thong tin bo sung cho cic khoan muc trinh bay trong Bang cin ddi ké toan
(Pon vi tinh:......)
01- Tién Cubi nim Dau nam

- Tién gui ngan hang

- Tién mat
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- Tién dang chuyén
Cong
02- Cac khoan dau tu tai chinh ngan han: Cubi nim
- Chimg khoén dau tu ngin han
- Pau tu ngan han khac
- Du phong giam gia dau tu ngin han

Cong
03- Cac khoan phai thu ngan han khac Cubi nim
- Phai thu vé cb phan hoa
- Phai thu vé& ¢ tic va loi nhuan duoc chia
- Phai thu nguoi lao dong
- Phai thu khac
Cong

04- Hang ton kho Cudi nam
- Hang mua dang di duong
- Nguyén li¢u, vat liéu
- Cong cuy, dung cu
- Chi phi SX, KD d¢ dang
- Thanh phdm
- Hang hoa
- Hang guri di ban
- Hang hoa kho bao thué
- Hang hoa bat dong san
Cong gia gbc hang ton kho

* Gia tri ghi s ctia hang ton kho dung dé thé chap, cam cb

dam bdo cac khodn ng phai tra:..........
* Gi4 tri hoan nhdp du phong giam gia hang ton kho trong nam:... ...
* Cac truong hop hodc sy kién dan dén phai trich thém hodc

05- Thué va cac khoan phai thu Nha nudc Cudi nim
- Thué thu nhap doanh nghiép ndp thira
- Céc khoan khéc phai thu Nha nudc:
Cong
06- Phai thu dai han ndi bo
- Cho vay dai han n6i b
- Phai thu dai han noi bo khac
Cong
07- Phai thu dai han khac Cubi ndm
- Ky quy, ky cugc dai han
- Cac khoan tién nhan uy thac
- Cho vay khong c6 1ai
- Phai thu dai han khac

Pau nam

Pau nam

Pau nam

Pau nam

Pau nam
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Cong

08 - Tang, giam tai san cb dinh hitu hinh:

Khoan muc

Nha ctra,
vat kién
trac

May
moc,
thiét bi

Phuong tién
van tai,
truyeén dan

TSCD
hitu hinh
khac

Téng cong

Nguyén gia TSCD hiru hinh

S6 du dau nam

- Mua trong nam

- Dau tu XDCB hoan thanh

- Tang khac

- Chuyén sang bt dong san dau tu
- Thanh ly, nhuong ban

- Giam khac

A~ N AN

—~ A~ A~
NI NSNS

A~~~
NI NS AN

A~ N AN
A~ N AN

A~ N AN

SO du cuoi nam

Gia tri hao mon lity ké

SO du dau nam

- Khéu hao trong nim

- Tang khéc

- Chuyén sang bat dong san dau tu
- Thanh ly, nhuong ban

- Giam khac

L~~~
NSNS AN

L~~~
NI NSNS

SO du cudi nam

Gia tri con lai caa TSCD
hiru hinh

- Tai ngay dau nam
- Tai ngay cudi ndm

- Gia tri con lgi cuoi nam cua TSCDP hitu hinh da dung dé thé chdp, cam co dam bao cac

khoan vay:

- Nguyén gid TSCD cudi nam da khdau hao hét nhung vin con sir dung:
- Nguyén gid TSCD cuéi nam cho thanh Iy:
- Cdc cam két vé viéc mua, ban TSCP hitu hinh cé gid tri I6n trong twong lai:
- Cdc thay doi khéc vé TSCP hitu hinh:

09- Tang, giam tai san cd dinh thué tai chinh:

Nha May Phuong TSCDb | Taisan
Khoan muc cura, vat | moc, | ti€n van tai, hiru ¢ dinh Téng

kién thiét truyén hinh vO cong
tric bi dan khac hinh

Nguyén gia TSCD thué tai

chinh

S6 du dau nam

- Thué tai chinh trong nam

- Mua lai TSCD thué tai

chinh
- Tang khéc
- Tra lai TSCD thué tai (...) (...) (...) (...) (...) (...) (...)
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chinh
- Giam khac

()

(..)

(..)

()

(..)

(..)

(..)

SO du cudi nam

Gi4 tri hao mon liiy ké

SO du dau nam

- Khau hao trong nim

- Mua lai TSCD thué tai
chinh

- Tang khac

- Tra lai TSCD thué tai
chinh

- Giam khac

()
()

()
(..)

()
(..)

()
(..)

(..)
(..)

()
(..)

(..)
(..)

SO du cuodi nam

Gia tri con lai cua TSCD
thué tai chinh

- Tai ngay dau ndm
- Tai ngay cudi nam

* Tién thué phat sinh thém dwoc ghi nhdn la chi phi trong nam:
* Can cw dé xdc dinh tién thué phat sinh thém:
* Pieu khoan gia han thué hoac quyén dwoc mua tai san:

10- Tang, giam tai san c¢d dinh vo hinh:

Khoan muc

Quyén
su dung
dat

Quyén
phat
hanh

Bén quyén,
bang
sang che

TSCDb
v0 hinh
khac

Tong
cong

Nguyén gia TSCD vo hinh

S6 du dau nam

- Mua trong nam

- Tao ra tr ndi bo doanh
nghiép

- Tang do hop nhat kinh
doanh

- Tang khéc

- Thanh ly, nhuong ban

- Giam khac

A~~~
— —

A~ A~
— —

A~ A~
—~ —

A~ A~
— —

A~ A~
—~ —

A~ A~
—~ —

SO du cuodi nam

Gia tri hao mon liiy ké

S6 du dau nam

- Khéu hao trong nim

- Tang khéc

- Thanh ly, nhuong ban
- Giam khac

—~ A~
NN

A~ A~
— —

A~ A~
—~ —

A~~~
— —

A~ A~
—~ —

A~ A~
—~ —

SO du cuoi nam

Gia tri con lai cua TSCD
vo hinh

- Tai ngay dau ndm
- Tai ngay cudi nam




* Thuyét minh s6 liéu va gidi trinh khdc:

11- Chi phi xay dung co ban d¢ dang:
- Tong s6 chi phi XDCB d¢ dang:
Trong d6 (Nhirng cong trinh 16n):
+ Cong trinh..............
+ Cong trinh..............

12- Tang, giam bit dong san dau tu:

Cudi nam Pau nam

Khoan muc

S6
dau nam

Tang
trong ndm

Giam

trong ndm cudi nam

SO

Nguyén gia bat dong san dau tw

- Quyén str dung dat

- Nha

- Nha va quyén sir dung dét
- Co s0 ha tang

Gia tri hao mon liiy ké

- Quyén sir dung dat

- Nha

- Nha va quyén sir dung dat
- Co s6 ha tang

Gia tri con lai cia bat dong san
dau tw

- Quyén sir dung dat

- Nha

- Nha va quyén sir dung dat
- Co s6 ha tang

* Thuyét minh s6 liéu va gidi trinh khdc:

13- Pau tu dai han khéc:

- Péu tu ¢ phiéu

- Pau tu trai phiéu

- Péu tu tin phiéu, ky phiéu

- Cho vay dai han

- Déu tu dai han khac

Cong

14- Chi phi tra trudc dai han

- Chi phi tra trude vé thué hoat dong TSCD

- Chi phi thanh 1ap doanh nghiép
- Chi phi nghién ctru ¢6 gia tri 16n

Cu0i nam

Cudi nam

- Chi phi cho giai doan trién khai khong dii tiéu chuan ghi nhéan 1a

TSCD v6 hinh

Pau nam

Pau nam
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Cong

15- Vay va ng ngin han Cubi nim
- Vay ngan han
- No dai han dén han tra
) Cong e
16- Thué va cac khoan phai nop nha nudc Cuoi nam

- Thué gia tri gia ting
- Thué tiéu thu ddc biét
- Thué xuit, nhap khéu
- Thué thu nhap doanh nghiép
- Thué thu nhap c4 nhan
- Thué tai nguyén
- Thué nha dét va tién thué dat
- C4c loai thué khac
- Céc khoan phi, 1¢ phi va cac khoan phai ndp khac
Cong
17- Chi phi phai tra Cubi nim
- Trich trudc chi phi tién luong trong thoi gian nghi phép
- Chi phi stra chita 16n TSCDb
- Chi phi trong thoi gian ngung kinh doanh
Cong
18- Cac khoan phai tra, phai ndp ngan han khac Cudi nim
- Tai san thira chd giai quyét
- Kinh phi cong doan
- Bao hiém xa hoi
- Bao hiém y té
- Phai tra vé c6 phan hoa
- Nhén ky quy, ky cugc ngan han
- Doanh thu chua thuc hién
- Cac khoan phai tra, phai nop khac
Cong
19- Phai tra dai han noi bo Cubi ndm
- Vay dai han ndi bo
- Phai tra dai han noi bo khac
Cong
20- Vay va ng dai han Cudi nam
a - Vay dai han
- Vay ngan hang
- Vay d6i twong khac
- Trai phiéu phat hanh
b - No dai han
- Thué tai chinh
- No dai han khac
Cong

Pau nam

Pau nam

Pau nam

Pau nam

Pau nam

Pau nam




c- Cac khoan no thué tai chinh

Nam nay

Nam trudc

Tra tién
1ai thué goc

Thoi han Tong khoan
thanh toan tién

thué tai chinh

Tong khoan
thanh toan tién
thué tai chinh

Tra tién
131 thué

A

goc

Tra no

Tu 1 ndm
tr& xuong

Trén 1 nam
dén 5 nam

Trén 5 nam

21- Tai san thué thu nhap hodn lai va thué thu nhap hoén lai phai tra
a- Tai san thué thu nhap hoan lai:

- Tai san thué thu nhap hon lai lién quan dén
khoan chénh 1éch tam thoi duge khéu trir

- Tai san thué thu nhap hoan lai lién quan dén
khoan 15 tinh thué chua str dung

- Tai san thué thu nhap hon lai lién quan dén
khoan wu dii tinh thué chua sir dung

- Khoan hoan nhap tai san thué thu nhap hoan lai
da dugc ghi nhan tir cac nam trudc

Tai san thué thu nhap hoin lai

b- Thué thu nhap hodn lai phai tra

- Thué thu nhap hodn lai phai tra phat sinh tir cac khoan chénh
1éch tam thoi chiu thué

- Khoan hoan nhap thué thu nhap hoan lai phai tra da dugc ghi
nhan tir cac nam trudc

- Thué thu nhap hodn lai phai tra

22- Von chu s¢ hiru
a- Bang doi chiéu bién dong ctia von chu s¢ hitu

Cudi nam

Cudi nam

Pau nam

Pau nam

cé
phiéu
quy

Vén dau | Thing Vén
tucaa | du von | khéc cua
chu s& cd chu s&

hiru phan hiru

Chénh
léch danh
gia lai tai

san

Chénh
léch
ty gia
héi doai

Nguon
von
dau tu
XDCB

A 1 2 3 4

5

6

S6 dw diau nim
trude
- Tang vbn trong
nam trudc
- Lai trong
nam trudc




- Tang khac

- Giam vén trong
nam trugc

- L trong nam
trudc

- Giam khac

S0 dw cudoi nam
trueoc SO0 dw dau

nam nay

- Tang von trong
nam nay

- Lai trong ndm nay

- Tang khac

- Giam vén trong
nam nay

- Lb trong nim nay

- Giam khac

So dw cudi nim

nay

b- Chi tiét von dau tu cta chi so hiru
- Vén gop ciia Nha nude
- Vén gop ciia cac ddi twong khac

Cong

* Gid tri trai phiéu dd chuyén thanh ¢ phiéu trong nam
* S0 lugng c6 phicu quy:

c- Cac giao dich vé von véi cac chii s& hitu va phan phdi cb tirc, chia
loi nhuan
- Vén dau tu cta chi s hiru
+ Vén gop dau nim
+ Von gop ting trong nim
+ Vén gép giam trong nim
+ Vén gop cudi nam
- C4 tire, 1gi nhuén d3 chia
d- C6 tirc
- Cb tirc di cong bd sau ngay két thuc ky ké toan nam:
+ Cb tirc da cong bd trén co phleu phé théng:................
+ C6 tlre da cong bb trén cb phleu uu dai....oeeeeeee.
- C6 tlrc ctia ¢ phiéu wu dii lily ké chua dugc ghi nhan:.......

d- C6 phiéu
- S6 lugng cé phiéu dang ky phat hanh
-S4 luong co phleu da ban ra cong chiing
+Co phleu phé thong
+ Cb phiéu vu dai

Cu0i nam Pau nam
Nam nay Néam trude
Cul1 nam Pau nam
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- S6 lwong ¢6 phiéu duoc mua lai
+ C6 phiéu pho thong
+ Cb phiéu vu dai

- S6 luong cb phiéu dang luu hanh
+ C6 phiéu pho thong
+ C6 phiéu uvu dai

* Ménh gid co phiéu dang luw hanh :................cccooo......

e- Cac quy cua doanh nghiép:
- Quy dau tu phat trién
- Quy du phong tai chinh
- Quy khéc thudc vbn cha so hiru

* Muc dich trich 1ap va sur dung cac quy cua doanh nghi¢p

g- Thu nhap va chi phi, 13i hodc 16 dugc ghi nhan truc tiép vao Vén chu s hitu theo qui dinh
ctia cac chuin muc ké toan cu thé.
23- Ngudn kinh phi Nam nay Nam trudc
- Ngudn kinh phi dugc cip trong nim
- Chi su nghi¢p (...) (...)
- Ngudn kinh phi con lai cudi nim

24- Tai san thué ngoai Cubi nim Dau nim
(1)- Gia tri tai san thué ngoai
- TSCD thué ngoai
- Tai san khac thué ngoai
(2)- Tong sb tién thué ti thiéu trong tuong lai ciia hop dong thué
hoat dong tai san khong hiy ngang theo cac thoi han
- Tir 1 ndm tré xudng
- Trén 1 nim dén 5 nam
- Trén 5 nam
VI- Théng tin bd sung cho cac khoian muc trinh bay trong
Bio cdo két qua hoat dong kinh doanh (Pon vi

Nam nay Nam trudce
25- Tong doanh thu ban hang va cung cap dich vu (Mi s6 01)

Trong do:

- Doanh thu ban hang

- Doanh thu cung céap dich vu

- Doanh thu hop ddng xdy dung (Dbi voi doanh nghiép c6 hoat
dong xay lap)

+ Doanh thu ctia hop dong xay dung dwoc ghi nhén trong ky;

+ Tong doanh thu luy ké cua hop dong xay dung dugc ghi nhan
dén thoi diém 1ap bao cdo tai chinh;
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26- Cac khoan giam trir doanh thu (M3 s6 02)
Trong do:

- Chiét khau thuong mai
- Giam gia hang ban
- Hang ban bi tra lai
- Thué GTGT phai nop (phuong phap truc tiép)
- Thué tiéu thy dic biét
- Thué xuét khau

27- Doanh thu thuan vé ban hang va cung cép dich vu (Mi s6 10)

Trong do:

- Doanh thu thuan trao d6i san pham, hang hoa
- Doanh thu thuan trao d6i dich vu

28- Gi4 von hang ban (Ma s6 11) Namnay  Nam trudc
- Gia von cuia hang hoa d3 ban
- Gia von ctia thanh pham da ban
- Gia von cua dich vu di cung cép
- Gia tri con lai, chi phi nhuong ban, thanh 1y cua
BDS dau tu da ban
- Chi phi kinh doanh Bat dong san dau tu
- Hao hut, mét mat hang ton kho (...) (...)
- Céc khoan chi phi vugt muc binh thudng
- Du phong giam gia hang ton kho
Cong

29- Doanh thu hoat dong tai chinh (Mi s6 21) Nam nay Nam trudce
- Lai tién g, tién cho vay
- Lai dau tur trai phiéu, ky phiéu, tin phiéu
- C4 tire, loi nhuén duoc chia
- Lai ban ngoai t&
- Lai chénh I¢ch ty gia da thuc hi¢n
- Lai chénh I¢ch ty gia chua thyc hién
- Lai ban hang tra cham
- Doanh thu hoat dong tai chinh khéc
Cong

30- Chi phi tai chinh (M3 sb 22) Nam nay Nam trudc
- Li tién vay
- Chiét khau thanh toan, 13i ban hang tra cham
- L4 do thanh 1y cac khoan dau tu ngén han, dai han
- L6 ban ngoai t&
- Lb chénh léch ty gia da thuc hi¢n
- L6 chénh léch ty gia chua thuc hién
- Dy phong giam gia cic khoan ddu tu ngn han, dai han
- Chi phi tai chinh khac
Cong




31- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh (Ma s6 51) Néam nay Néam trude
- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép tinh trén thu nhap chiu thué
nam hién hanh
- biéu chinh chi phi thué thu nhap doanh nghiép cta cac nim
trude vao chi phi thué thu nhap hién hanh nim nay
- Tong chi phi thué thu nhap doanh nghiép hién hanh

32- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hodn lai (M s 52) Nam nay Nam trudc
- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoén lai phat sinh tir cac

khoan chénh 1éch tam thoi phai chiu thué
- Chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoén lai phat sinh tir viéc

hoan nhép tai san thué thu nhap hoan lai

- Thu nhap thué thu nhap doanh nghiép hoan lai phat sinh tir cac (...) (...)
khoan chénh léch tam thoi dugce khau trir

- Thu nhap thué thu nhap doanh nghiép hoan lai phat sinh tir cac (...) (...)
khoan 16 tinh thué va vu déi thué chua sir dung

- Thu nhap thué thu nhap doanh nghiép hoan lai phat sinh tir viéc (...) (...)

hoan nhép thué thu nhap hoén lai phai tra
- Tong chi phi thué thu nhap doanh nghiép hoan lai

33- Chi phi san xuét, kinh doanh theo yéu t& Néam nay Néam trude
- Chi phi nguyén li¢u, vat liéu
- Chi phi nhan cong
- Chi phi khau hao tai san ¢ dinh
- Chi phi dich vu mua ngoai
- Chi phi khac bang tién
Cong

VII- Théng tin bd sung cho cic khoan muc trinh bay trong
B4o cdo luu chuyén tién t¢ (Ponvitinh:................. )
34- Céc giao dich khong bang tién anh hudng dén béo cdo luu chuyén
tién té va cac khoan tién do doanh nghiép nam giit nhung khong duoc str dung
Nam nay Nam trude
a- Mua tai san béng cach nhan cac khoan ng¢ li€n quan tryc
tiép hodc thong qua nghiép vu cho thué tai chinh:
- Mua doanh nghiép théng qua phat hanh ¢6 phiéu:
- Chuyén no thanh vén chu sé hiru:
b- Mua va thanh ly cong ty con hodc don vi kinh doanh khéc
trong ky bao céo.
- Tong gia tri mua hodc thanh 1y;
- Phan gia tri mua hodc thanh 1y dugc thanh toan bang tién
va cac khoan twong duong tién;
- S6 tién va cac khoan twong dwong tién thuc co trong cong
ty con hoac don vi kinh doanh khac dugc mua hodc thanh
ly;
- Phan gia tri tai san (Tong hop theo timg loai tai san) va ng
phai tra khong phai 1a tién va cac khoan twong dwong tién




trong cong ty con hoac don vi kinh doanh khac dugc mua
hodc thanh ly trong ky.

c- Trinh bay gia tri va 1y do ciia cac khoan tién va tuong
duong tién 16n do doanh nghiép nam gitr nhung khong duoc
st dung do c6 su han ché cua phap luat hodc céc rang budc
khac ma doanh nghiép phai thuc hién.

VIII- Nhirng thong tin khac )
1- Nhing khoan ng¢ tiém tang, khoan cam két va nhitng thong tin tai chinh khac:

2- Nhitng sy kién phat sinh  sau ngay két thac ky ké  toan
3- Thong tin veé cac bén lién

4- Trinh bay tai san, doanh thu, két qua kinh dqanh theorb(f) phé.l:l (theo linh vuc kinh doanh
hoac khu vuc dia 1y) theo quy dinh ctia Chuan muc ké toan s6 28 “Bédo cdo bo phan”(2):.

toan trudce):
6- Thong tin veé hoat dong lién tuc
7- Nhirng thong tin khac 3)
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi 1ap bieu Ke toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

(1) Nhitng chi tiéu khong cé thong tin, s6 liéu thi khéng phdi trinh bay nhung khéng
dwoc danh lai sé thir tw chi tiéu.

(2) Chi dp dung cho cdng ty niém yét.

(3) Doanh nghiép dwoc trinh bay thém cdc théng tin khdc xét thay can thiét cho nguoi
sw dung bdo cdo tai chinh.

B. Danh muc va mau biéu Bao cao tai chinh giira nién d¢

(1)Danh muc Bdo cdo tii chinh giita nién d¢ (dang day di):

- Bang can ddi ké toan gitta nién do(dang day du): Mau s6 B 01a — DN;

- Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh gitra nién do Mau s6 B 02a — DN;
(dang day du) :

- Bdo c4o luu chuyén tién té giita nién d6 (dang day du): Mau s6 B 03a — DN;

- Ban thuyét minh bao cao tai chinh chon loc Mau s6 B 09a — DN;

WWW.Viipip.com



(2) Mdu biéu bdo cdo tai chinh giita nién dé (dang day di)

1- Bang cin d6i ké toan giira nién dd (dang day di)

Pon vi bA0 CA0:...cuueeeennnnnnne MAiu sé B 01a — DN

Piachiz.coveiiiiiiiiiiiiinninnnnnen. (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 ctia Bo truéng BTC)

BANG CAN POI KE TOAN GIUA NIEN PQ

(Dang day du)
Quy.... nam ...
Tai ngay... thang... nam...
Pon vi tinh:.............
TAI SAN Mi | Thuyét So So
s0 minh | cudi quy diu nim
1 2 3 4 5
A - TAI SAN NGAN HAN 100
(100)=110+120+130+140+150
I. Tién va cac khoan twong dwong tién 110
1.Tién 111
. (%)

Ghi chii:(*) Noi dung cdc chi tiéu va md sé trén bdo cdo ndy tiwong tw nhu cdc chi tiéu ciia
Bang can doi ke toan nam - Mau so BOI-DN.
Ldp, ngay ... thang ... nam

Ngudi lap biéu K¢ toan truéng Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

2- Bao co két qua hoat dong kinh doanh giira nién do (dang day di)

Pon vi b0 c40: .ceerernnenen Méu s6 B 02a — DN
Pia chit..coovvinnininnineicnnns (Ban hanh theo Qb s6 15/2006/QD-BTC
Nagdy 20/03/2006 ciia Bo truéng BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH GIUA NIEN PQ

(Dang day di)
Quy ...nam...
Don vi tinh.............
Luy ké tir ddu nim
Mi | Thuyét Quy..... dén cudi quy nay
CHI TIEU s6 minh
Nam Nam Nam Nam
nay trudc nay trudc
1 2 3 4 5 6 7




1. Doanh thu ban hang va cung cfip
dich vu

e ()

Ghi chii: (*) Noi dung cdc chi tiéu va md sé trén bdo cdo ndy twong tir nhu cdc chi tiéu cia
Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh nam - Méau sé B02 — DN.
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Ngudi 1ap biéu K¢ toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)

3- Bao cao lwu chuyén tién té giira nién d6 (dang day di)

Pon Vi bA0 €40 ..uuvvereneneee MAu s6 B 03a — DN
Pia chi:ec.eeneneneereeenenee. (Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 ciia Bo truong BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE GIUA NIEN PO
(Dang day di)
(Theo phwong phdp truc tiép)
Quy.....nam....

Donvitinh: ...........
, Luy ké tir dau nim
Chi tiéu Ma | Thuyét dén cudi qui nay
) minh | Nimnay | Nam trudc
1 2 3 4 5

I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cdp dich vu va doanh thu | 01

khéc
2. Tién chi tra cho ngudi cung cap hang hoa va dich vu | 02

(%)

Ghi chii:(*) Noi dung cac chi tiéu va ma so cua bdo cdo nay nhw cac chi tiéu cua Bao cdo luu
chuyén tién t¢ nam - Mau B03 —DN
Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Nguoi 1ap biéu K¢ toan truéng Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Pon vi bao cao: ... MAu s6 B 03a — DN
DPia chi:...ceuenvnnivrereennne. (Ban hanh theo QD s 15/2006/QD-BTC

Ngay 20/03/2006 cua B¢ trudng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE GIUA NIEN PO

(Dang day du)
(Theo phwong phdp gidn tiép)
Quy.....ndm.....
Donvitinh: ...........
Chi tiéu ‘ Lu§ ké tir diu nim
Mi | Thuyét dén cubi qui nay
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s0 minh Nam nay Nam trudc
1 2 3 4 5
I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Loi nhudn truwée thué 01
2. Diéu chinh cho cic khodn
- Khau hao TSCD 02
)

Ghi chii: (*) Noi dung cdc chi tiéu va md sé cia bdo cdo ndy nhie cdc chi tiéu cia Bdo cdo
lueu chuyén tién té nam - Mau BO3 —DN
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi 1ap biéu K¢ toan truéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)

4- Ban thuyét minh b4o céo tai chinh chon loc

Don vi bao cao: ................ MAiu sé B 09a - DN
Dia chi: ......ccoeevevenenennnnen. (Ban hanh theo Qb s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cuia B truéng BTC)

BAN THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH CHON LQC

Quy ... nam...

I. Pic diém hoat dong ciia doanh nghiép

1. Hinh thtc s¢ hitu von.

2. Linh vuc kinh doanh.

3. Nganh nghé kinh doanh.

4. Pic diém hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép trong ky ké toan c6 anh
hudng dén bao cdo tai chinh.

I1. Ky lgé toan, don vi tién t€ str dung trong ké toan
1. Ky ké toan nam (bat dau tr ngay .../.../... két thuc vao ngay .../.../...).
2. PBon vi tién t€ su dung trong ké toan.

I11. Chuin muec va ché dd ké toan ap dung

1. Ché d6 ké toan ap dung.

2. Tuyén bd vé viéc tuan thi chuin muc ké toan va ché do ké toan
3. Hinh thirc ké toan 4p dung.

IV. Cac chinh sach ké toan ap dung

Doanh nghiép phai cong bd viée 14p bao cdo tai chinh giita nién d6 va bao cdo
tai chinh ndm gan nhat 1a cung ap dung céac chinh sach ké toan nhu nhau. Truong hop
c6 thay d6i thi phai mo ta sy thay doi va néu rd anh hudng cia nhiing thay doi do.
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VI. Cic s kién hoic giao dich trong yéu trong ky ké toan giira nién do

1. Giai thich vé tinh thoi vu hodc tinh chu ky ctua cac hoat dong kinh doanh
trong ky ké toan gitra nién do.

2. Trinh bay tinh chit va gia tri cua cac khoan muc anh huodng dén tai san, ng
phai tra, nguon von chu s¢ hitu, thu nhap thuan, hoac cac ludng tién dugc coi la yeu to
khong binh thuong do tinh chat, quy mo hodc tac dong cua chung.

3. Trinh bay nhiing bién dong trong ngudn von chu sé hitu va gia tri luy ké tinh
dén ngay 1ap bao céo tai chinh gilta nién d9, cling nhu phan thuyet minh tuong Ung
mang tinh so sanh cua cing ky ké toan trén cta nién do trudc gan nhat.

4. Tinh chét va gia tri cua nhiing thay ddi trong cic wdc tinh ké toan di dugc
bao cdo trong bao cdo gilra nién do trude cia ni€n do ké toan hién tai hodc nhitng thay
doi trong cac udce tinh ké toan da dugc bao cdo trong cac nién do trude, néu nhitng thay
do1 nay c6 anh hudng trong yéu dén ky ké toan gitra nién do hién tai.

5. Trinh bay viéc phat hanh, mua lai va hoan tra cac chiing khoan ng va chung
khoan von.

6. C6 tirc da tra (tong sb hay trén mdi ¢d phan) cua cd phiéu phd théng va cd
phiéu vu dii (4p dung cho cong ty cb phan).

7. Trinh bay doanh thu va két qua kinh doanh b¢ phén theo linh vyc kinh doanh
hodc khu vuc dia 1y dua trén co s& phan chia ciia bao cédo bd phan (Ap dung cho cong
ty ni€m yet).

8. Trinh bay nhiing su kién trong yéu phat sinh sau ngay két thuc ky ké toan
gitra nién d§ chua dugc phan anh trong béo cao tai chinh gitra nién d¢ do.

9. Trinh bay nhitng thay ddi trong cac khoan no tiém tang hodc tai san tiém tang
ké tir ngay két thuc ky ké todn ndm gan nhat.

10. Céc thong tin khac.

Ldp, ngay ... thang ... nam

Nguoi 1ap biéu K& toan trudng Giam dbc )
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

(3) Danh muc bdo cdo tai chinh giiia nién dj (dang tom lwoc)

- Bang can ddi ké toan gitra nién do( dang tom luoc): Mau s B 01b —-DN
- Bao c4o két qua hoat dong kinh doanh gitra nién do

(dang tom lugc): Mau s6 B 02b — DN
- B4o c4o luu chuyén tién té giira nién d6 (dang tom luoc): Mau s6 B 03b — DN
- Ban thuyét minh béo céo tai chinh chon loc Mau s6 B 09a — DN
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(4) Mdu biéu bdo cdo tii chinh giita nién d¢ (dang tém lwoc)

1. Bang can d6i ké toan giira nién dé (dang tom lwgc)

MAiu s6 B 01b— DN

(Ban hanh theo QD sb 15/2006/QD-BTC

Ngay 20/03/2006 ctia Bo truéng BTC)

BANG CAN POI KE TOAN GIUA NIEN PQ

(Dang tom lwgrc)

Quy...ndam ...
Tai ngay ... thang ... nam ...
Don vi tinh..............
o Mi | Thuyét So Sb
TAI SAN SO minh cudi quy | dau nam
’ 1 2 3 4 5
A - TAI SAN NGAN HAN (100=110+120+130+140+150) 100
I. Tién va céc khoan tuong du’o’ng,tién 110
II. Cac khodn déu tu tai chinh ngan han 120
III. Cac khoan phai thu ngan han 130
IV. Hang ton kho 140
V. Tai san ngan han khac 150
B - TAI SAN DAI HAN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) 200
I- Cac khoan phai thu dai han 210
IL. Tai sén o dinh 220
I11. Bat dong san dau tw 240
IV. Cac khoan dau tu tai chinh dai han 250
V. Tai san dai han khac 260
TONG CONG TAI SAN (270 = 100 + 200) 270
NGUON VON

A - NQ PHAI TRA (300 = 310+ 330) 300
I. Nog' ngan han 310
I1. Ng’ dai han 330
B - VON CHU SO HU'U (400 = 410 + 430) 400
L. Von chi s¢ hiru 410
I1. Nguon Kinh phi va quy khac 430
TONG CONG NGUON VON (440 = 300 + 400) 440

Nguwoi 1ap biéu Ké toan truwéng
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Ldp, ngay ... thang ... nam...
Giam doc

(Ky, ho tén, dong dau)
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2. Bao c4o két qiia hoat dong kinh doanh giira nién d (dang tém lwgc)

Pon vi bao cao: .......uueeee.
Dia chi:...ccvvivvvrniinninnennnns

MAiu s6 B 02b — DN

(Ban hanh theo QD sb 15/2006/QD-BTC

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH GIUA NIEN PQ
(Dang tom lwgrc)

Ngay 20/03/2006 ctia Bo truéng BTC)

Quy ...Nam...
Donvitinh:...........
Luy ké tir dau
Quy..... nim dén cudi
CHI TIEU Mi | Thuyét quy nay
50 minh Nam Nam Nam Nam
nay truéc nay truéc
1 2 3 4 5 6 7
1. Doanh thu ban hang va cung cap | 01
dich vu
2. Doanh thu hoat dong tai chinh va | 31
thu nhap khac
3. Tong lgi nhuin ké toan truéc thué 50
4. Loi nhuin sau thué thu nhip doanh | 60

nghiép

Nguwoi 1ap biéu
(Ky, ho tén)

Ké toan truéng

(Ky, ho tén)

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

3. B4o c4o luu chuyén tién té giira nién dd (dang tém lwoc)

Pon vi bdo cdo: ...c.cevvinnannnn.

(Ky, ho tén, dong dau)

Giam doc

Méu sb B 03b — DN
(Ban hanh theo QD s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 ctia B truong BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Dang tom lwgrc)
Quy.....nam.....

DPon vi tinh: ...........
Luy ké& tir ddu nam
Chi tiéu Mi | Thuyét dén cu6i qui nay
s0 minh Nam nay Nam trudc
1 2 3 4 5
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1. Luu chuyén tién thuin tir hoat dong kinh | 20
doanh
2. Luu chuyén tién thuin tir hoat dong dau tw | 30
3. Luu chuyén tién thuin tir hoat dong tai | 40
chinh
4. Luu chuyén tién thuin trong ky 50
(50=20+30+40)
5. Tién va twong dwong tién diu ky 60
6/ Anh huéng ciia thay déi ty gia hoi doai | 61
quy doi ngoai té
7/ Tién va twong dwong tién cudi ky 70
(70 = 50+60+61)
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Nguoi 1ap biéu K¢ toan truong Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

4. Ban thuyét minh bao cdo tai chinh chon loc (Thyc hién theo Mau s6 B09a-DN)

PHAN THU BA

CHE PQ CHUNG TU KE TOAN DOANH NGHIEP

I/ QUY DINH CHUNG
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1. Noi dung va miu chirng tir ké toan

Chtmg tir ké toan ap dung cho cac doanh nghiép phai thyc hién theo ding néi
dung, phuong phép lap, ky ching tir theo quy dinh ctia Luat Ké toan va Nghi dinh so
129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phu, cac van ban phap luat khac co lién
quan dén ching tir ké toan va cac quy dinh trong ché do nay.

Doanh nghiép c6 cac nghiép vu kinh té, tai chinh dic thu chua dugce quy dinh
danh myc, mau ching tir trong ché d6 ke toan nay thi ap dung theo quy dinh vé ching
tur ,tai ché dd ke toan riéng, cac van ban phap luat khac hoac phai dugc Bo Tai chinh
chap thuan.

2. Hé théng biéu miu chirng tir ké toan

Hé thong biéu mau chirng tir ké toan 4p dung cho cac doanh nghiép, gom:

- Ching tir ké todn ban hanh theo Ché dg ké todn doanh nghiép nay, gom 5 chi
tiéu:

+ Chi tiéu lao dong tién lwong;

+ Chi tiéu hang ton kho;

+ Chi tiéu ban hang;

+ Chi tiéu tién té;

+ Chi tiéu TSCD.

N - Chitng tir ké todn ban hanh theo cdc vin ban phdp ludt khdc (Mau va hudng

dan lap ap dung theo cac van ban da ban hanh).

3. Lap chirng tir ké toan

Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong cta doanh
nghiép déu phai lap chimng tir ké toan. Chung tir ké toan chi 1ap 1 1an cho mot nghiép
vu kinh té, tai chinh phét sinh. Noi dung chiing tir ké toan phai day du cac chi tiéu, phai
rd rang, trung thuc voi ndi dung nghiép vu kinh te tai chinh phat sinh. Chir viét trén
ching tur phai r6 rang, khong tdy xo04, khong viét tit. SO tién viét bang chir phai khép,
ding véi sO tién viét bang sO.

Chtng tir ké toan phai dugc 1ap dua sb lién theo quy dinh cho mdi ching tir. Poi
vOi chung tu 1ap nhiéu lién phai dugc 1ap mot lan cho tat ca cac lién theo cing mot noi
dung bang may tinh, may chir hoac viét long bang gidy than. Trudng hop dic biét - phai
lap nhiéu lién nhung khong thé viét mot 1an tat ca cac lién chimg tur thi co thé viét hai
lan nhung phai dam bao thdng nhat ndi dung va tinh phap 1y cia tat ca cac lién ching
tu.

Céac chimg tir ké toan duoc 14p bang may vi tinh phai dam bao ndi dung quy
dinh cho chimg tir ké toan.

4. Ky chirng tir ké toan

Moi chimg tir ké toan phai cé dii chir ky theo chirc danh quy dinh trén ching tir
moi ¢ gia tri thuc hién. Riéng ching tir dién tur phai c6 chir ky dién tir theo quy dinh

2V [/ QUY DINH
CHUNG
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ctia phap luat. Tat ca cac chir ky trén ching tir ké toan déu phai ky bang but bi hoic
but muc, khong duoc ky bang muc do, bang but chi, chir ky trén ching tir ké toan dung
dé chi tién phai ky theo tung lién. Chir ky trén chung tur ké toan ciia mot ngudi phai
thong nhat va phai glong voi chir ky dd dang ky theo quy dinh, truong hop khong déng
ky chir ky thi chir ky 1an sau phai khép véi chit ky cac 1an trude do.

Céc doanh nghiép chua cé chirc danh ké toan trudng thi phai cir ngudi phy trach
ké toan dé giao dich v6i khach hang, ngan hang, chir ky ké toan truéng duoc thay bang
chit ky cua ngudi phu trach ké toan cua don vi d6. Ngudi phu trach ké toan phai thuc
hién ding nhiém vy, trach nhiém va quyén quy dinh cho ké toan truong.

Chir ky cua nguoi dung dau doanh nghiép (Téng Giam dbc, Giam ddc hoic
ngudi duge uy quyén), cua ké toan | truong (hodc nguoi duge uy quyén) va diu déng
trén chimg tir phai pht hop véi miu dau va chir ky con gia tri di dang ky tai ngan
hang. Chir ky cta ké toan vién trén chtng tir phai gidng chit ky di dang ky véi ké toan
truong.

Ké toan truong (hodc nguoi dugc uy quyén) khong dugc ky “thua uy quyén”
ctia ngudi dimg dau doanh nghiép. Nguoi duoc uy quyén khong duoc uy quyén lai cho
nguoi khac.

Cac doanh nghiep phai mé& sO ding ky mau chir ky cua thu quy, thu kho, céac
nhan vién ké toan, ké toan tru’ong (va nguoi dugc uy quyen) Tong Giam dbc (va nguoi
dugc uy quyen) So dang ky mau chir ky phai danh so trang, dong diu glap lai do Thu
truong don vi (hoac ngu’(n duorc uy quyen) quan ly dé tién kiém tra khi can. Moi nguoi
phai ky ba chir ky mau trong s0 dang ky.

Nhitng ca nhan c¢6 quyén hodc duoc uy quyén ky chimg tir, khong duoc ky
chung tir ké toan khi chua ghi hodc chua ghi du ndi dung ching tir theo trach nhiém
cua nguoi ky.

Viéc phan cap ky trén ching tir ké toan do Tong Giam doc (Giam doc) doanh
nghiép quy dinh phu hop véi lut phap, yéu cau quan 1y, dam bao kiém soat chit chg,
an toan tai san.

5. Trinh tu luin chuyén va kiém tra chirng tir ké toan

Tat ca cac chimg tir ké toan do doanh nghiép 14p hoic tir bén ngoai chuyén dén
déu phai tap trung vao bo phan ké toan doanh nghiép. Bo phan ké toan kiém tra nhiing
chtng tir ké toan d6 va chi sau khi kiém tra va xac minh tinh phép 1y ctia ching tir thi
méi ding nhimg ching tir d6 dé ghi s6 ké toan.

Trinh ty ludn chuyén ching tir ké toan bao gdm céac bude sau:

- Lap, tiép nhan, xur Iy chimg tir ké toan;

- Ké toan vién, ké toan truong kiém tra va ky chimg tir ké toan hodc trinh Giam
dbc doanh nghiép ky duyét;

- Phan loai, sip xép chimg tir ké toan, dinh khoan va ghi so ké toan;

- Luu trit, bao quan chimg tir ké toan.
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Trinh ty kiém tra ching tir ké toan.

- Kiém tra tinh 1 rang, trung thuc, ddy du cua céc chi tiéu, cic yéu td ghi chép
trén chimg tir ké toan;

- Kiém tra tinh hop phap cua nghi€p vu kinh té, tai chinh phét sinh di ghi trén
chting tir ké toan, d6i chiéu ching tir ke toan voi cac tai liéu khéc c6 lién quan;

- Kiém tra tinh chinh x4c cta sd liéu, théng tin trén chimg tir ké toan.

Khi kiém tra chimg tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh sach, ché
do, cac quy dinh vé quan 1y kinh té, tai chinh ctia Nha nudc, phai tir chdi thuc hién
(Khong xuat quy, thanh toan, xuat kho,...) déng thoi bao ngay cho Giam ddc doanh
nghiép biét dé xir Iy kip thoi theo phap lut hién hanh.

Déi v6i nhitg chung tir ké toan lap khong dung thu tuc, ndi dung va chir sd
khong rd rang thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi s6 phai tra lai, yéu cau lam
thém thu tuc va diéu chinh sau d6 méi lam cin cir ghi so.

6. Dich chirng tir ké toan ra tiéng Viét

Cac ching tir ké toan ghi bang tiéng nudc ngoai, khi sir dung dé ghi so ké toan &
Viét Nam phai dugc dich ra tiéng Viét. Nhimg chimg tir it phat sinh hodc nhiéu lan
phat sinh nhung c6 néi dung khong glong nhau thi phai dich toan bg ndi dung chimg tur
ké toan. Nhitng chimg tir phat sinh nhiéu lan, c6 ndi dung gidng nhau thi ban dau phai
dich toan b, tir ban thir hai tro di chi dich nhiing ndi dung cht yéu nhu: Tén chimg tir,
tén don vi va ca nhan lap, tén don vi va ca nhan nhdn, ndi dung kinh té cua ching tir,
chie danh cua nguoi ky trén ching tir... Nguoi dich phai ky, ghi 6 ho tén va chiu trach
nhiém vé ndi dung dich ra tiéng Viét. Ban ching tir dich ra tiéng Viét phai dinh kém
v6i ban chinh bang tiéng nudc ngoai.

7. St dung, quan Iy, in va phat hanh biéu miu chirng tir ké toan

Tat ca cac doanh nghiép déu phai st dung thdng nhit mau chung tir ké toan quy
dinh trong ché d6 ké toan nay. Trong qua trinh thyc hién, cac doanh nghiép khong
dugc sira dbi biéu mau chung tr thudce loai bét budc.

Mau chtng tir in sdn phai dugc bao quan can than, khong duoc dé hu hong, muc
nat. Séc va gidy to co gia phai duoc quan 1y nhu tién.

Biéu mau chimg tir ké toan bat budc do B Tai chinh hodc don vi dugc Bo Tai
chinh uy quyén in va phat hanh. Pon vi dugc uy quyén in va phat hanh chimg tir ké
toan bat budc phai in dung theo miu quy dinh, dung sé lvong duoc phép in cho timg
loai chimg tir va phai chp hanh dang cac quy dinh vé quan 1y an chi ctia Bo Tai chinh.

Déi véi cac biéu mau chimg tir ké toan huéng din, cac doanh nghiép co thé mua
san hodc ty thiét ké mAu, tu in, nhung phai dam bao cac ndi dung cha yéu cua ching tir
quy dinh tai Diéu 17 Luat K& toan.

8. Cac doanh nghiép co sir dung chimg tir dién tir cho hoat dong kinh té, tai
chinh va ghi s6 ke toan thi phai tuan thu theo quy dinh cia cac van ban phap luat vé
ching tur dién tu.
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II/ DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

TT TEN CHUNG TU SO HIEU TINH CHAT
BB (*) | HD (¥)
A/CHUNG TU KE TOAN BAN HANH THEO QUYET DINH NAY
I/ Lao dong tién luong
1 | Bang chAm cong 01a-LDTL X
2 | Bang cham cong lam thém gio 01b-LDTL X
3 | Bang thanh toan tién lwong 02-LDTL X
4 | Bang thanh to4n tién thuwéng 03-LDTL X
5 | Gidy di dudng 04-LPTL X
6 | Phiéu x4Ac nhin san phim hodc cdng viéc hoan 05-LDPTL X
thanh
7 | Bang thanh toan tién 1am thém gio 06-LDTL X
8 | Bang thanh toan tién thué ngoai 07-LDTL X
9 | Hop dong giao khoan 08-LPTL X
10 | Bién ban thanh Iy (nghiém thu) hgp dong giao 09-LDTL X
khoan
11 | Bing ké trich ngp cac khoan theo lwong 10-LDTL X
12 | Bang phén bo tién lwong va bio hiém xi hi 11-LPTL X
11/ Hang ton kho
1 | Phiéu nhip kho 01-VT X
2 | Phiéu xuét kho 02-VT X
3 | Bién ban kiém nghi¢m vit tw, cong cu, sin pham, 03-VT X
hang hoa
4 | Phiéu bao vat tw con lai cudi ky 04-VT X
5 | Bién ban kiém ké vat tw, cong cu, sin pham, hang 05-VT X
hoa
6 | Bang ké mua hang 06-VT X
7 | Bang phén bo nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung 07-VT X
cu
11/ Ban hang
1 | Bang thanh toan hang dai ly, ky gui 01-BH X
2 | Thé quiy hang 02-BH X
IV/ Tién té
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1 | Phiéu thu 01-TT X
2 | Phiéu chi 02-TT X
3 | Gidy @@ nghi tam éng 03-TT X
4 | Gidy thanh toan tién tam trng 04-TT X
5 | Gidy dé nghi thanh todn 05-TT X
6 | Bién lai thu tién 06-TT X
7 | Bang ké vang, bac, kim khi quy, da quy 07-TT X
8 | Bang kiém ké quy (dung cho VND) 08a-TT X
9 | Bang kiém ké quy (dung cho ngoai té, vang bac...) 08b-TT X
10 | Bing ké chi tién 09-TT X

V/ Tai sén ¢ dinh
1 | Bién ban giao nhin TSCD 01-TSCDP X
2 | Bién ban thanh ly TSCD 02-TSCDb X
3 | Bién ban ban giao TSCD sira chira 16n hoan thanh | 03-TSCD X
4 | Bién ban danh gia lai TSCD 04-TSCD X
5 | Bién bin kiém ké TSCD 05-TSCD X
6 | Bang tinh va phan b6 khiu hao TSCP 06-TSCD X

B/ CHUNG TU BAN HANH THEO CAC VAN BAN PHAP LUAT KHAC
1 | Gidy chitng nhin nghi 6m huéng BHXH X
2 | Danh sach ngudi nghi hwéng tro cip 6m dau, thai X

san
3 | Hoa don Gia tri gia ting 01GTKT-3LL | x
4 | Hoa don ban hang thong thuwong 02GTGT-3LL | x
5 | Phiéu xuit kho kiém van chuyén ndi bd 03 PXK-3LL | x
6 | Phiéu xuét kho hang giri dai ly 04 HDL-3LL | x
7 | Hoa don dich vu cho thué tai chinh 05 TTC-LL X
8 | Biang ké thu mua hang hoa mua vao khong c6 hoa | 04/GTGT X

don
L I I

Ghichi:  (*) BB: Mau bit budc
(*) HD: Mau huéng dan
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PHAN THU TU

CHE PO SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN

I- QUY PINH CHUNG

1- SO ké toan

S6 ké toan dung dé ghi chép, hé thong va luu giit toan bo cac nghiép vu kinh té,
tai chinh da phat sinh theo ndi dung kinh t& va theo trinh tu thoi gian c6 lién quan dén
doanh nghiép.

Doanh nghi€p phai thuc hién cac quy dinh vé sO ké toan trong Luat Ké toan,
Nghi dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2005 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan tl}i hanh mot so diél} cua Luat Ké toér} trong linh vuc kinh doanh, cic van
ban hudng dan thi hanh Luat K& toan va Ché do ké toan nay.

2/ Cic loai s6 ké toan

, M(f)i dognh nghiég chi c6 mot Whé ,théng ) ké: toan cho mot ky ké toan nam. S6
ké toan gom so ke toan tong hop va s ké toan chi tiét.

SO keé toan tong hop, gom: S6 Nhat ky, So Cai.

S6 ke toan chi tiet, gom: SO, thé ké toan chi tiét.

Nha nudce quy dinh bét budc vé mau sd, ndi dung va phuong phap ghi chep dbi
voi1 cac loai So Cai, s6 Nhat ky; quy dinh mang tinh hudng dan dbi vé6i cac loai sd, the
ké toan chi tiét.

2.1. 86 ké todn tong hop

1/ S6 Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong
tirng ky ké toan va trong mot nién do ké toan theo trinh tir thoi gian va quan hé d6i ung
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cac tai khoan cua cac nghiép vu d6. SO liéu ké toan trén s6 Nhat ky phan 4nh tong s6
phat sinh bén N¢ va bén C6 cua tat ca cac tai khoan ké toan str dung & doanh nghiép.

S6 Nhat ky phai phan anh day du cac ndi dung sau:

Ngay, thang ghi s0;

S hi¢u va ngay, thang cua chimg tur ke toan dung lam cin ct ghi sb;
Tom tat noi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

S6 tién ciia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

2/ 86 Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong timg
ky va trong mot nién do ké toan theo cac tai khoan ké toan duoc quy dinh trong ché do
tai khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép. S6 liéu ké toan trén S6 Cai phan anh tong
hop tinh hinh tai san, ngudn von, tinh hinh va két qua hoat dong san xuét, kinh doanh
cua doanh nghiép.

S6 Cai phai phan anh day du cac ndi dung sau:

- Ngay, thang ghi so;

- S hiéu va ngay, thang ciia ching tir ké toan dung lam cin cir ghi sd;

- Toém tit ndi dung ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

S tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh ghi vao bén No hodc bén C6 cia tai
khoan.

2.2 86, thé ké todn chi tiét

S6 ké toan chi tiét dung dé ghi chep cac nghiép vy kinh te tai chinh phat sinh
lién quan dén cac dbi tuong ké todn can thlet phai theo ddi chi tiét theo yéu cau quan
1y. S6 lidu trén so ké toan chi tiét cung cap cac thong tin phuc vu cho viéc quan 1y timg
loai tai san, ngudn von, doanh thu, chi phi chua dwgc phan anh trén s6 Nhat ky va S6
Cai.

S6 lugng, két cau cac so ké toan chi tiét khoéng quy dinh bét bugc. Cac doanh
nghi€p can cur vao quy dinh mang tinh huéng dan cua Nha nuée Ve so ké toan chi tiét
va yéu cau quan 1y ctia doanh nghiép dé mé cac sb ké toan chi tiét can thiét, phu hop.

3. Hé théng s6 ké toan

Moi don vi ké toan chi c6 mot hé thong sd ké toan chinh thtrc va duy nhat cho
mot ky ké toan nam. Doanh nghiép phai can ctr vao hé thong tai khoan ké toan 4p dung
tai doanh nghi¢p va yéu cau quan 1y d€ md du cac so ké toan tong hop va sé ké toan chi
tiét can thiet.

4. Trach nhiém cia ngwoi giir va ghi so ké toan

SH ké toan phai dugc quan ly chat ché, phan cong 16 rang trach nhiém ca nhan
gilr va ghi s0. SO ké toan giao cho nhén vién nao thi nhan vién d6 phai chiu trach
nhiém vé nhitng diéu ghi trong s va viéc giit s6 trong sudt thoi gian ding s6.
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Khi c6 sy thay d6i nhan vién giilr va ghi s6, ké toan truong phai to chure viéc
ban giao trach nhiém quan 1y va ghi so ké toan gitra nhan vién cii va nhan vién moi.
Bién ban ban giao phai dugc ké toan truong ky xac nhan.

5. Ghi s0 ke toan bang tay hoac bang may vi tinh

Pon vi ké toan duoc ghi s6 ké toan bang tay hodc ghi s6 ké toan bang may vi
tinh.

Trudng hop ghi s6 bang tay phai theo mot trong cac hinh thire ké toan va mau
sO ké toan theo quy dinh tai Muc II- “Cac hinh thirc ké toan”. Pon vi dugc mé thém
cac s6 ké toan chi tiét theo yéu ciu quan 1y ctia don vi.

Truong hop ghi s6 ké toan bang mdy vi tinh thi doanh nghiép duoc lura chon
mua hoac ty xay dung hinh thirc ké todn trén may vi tinh cho phu hop. Hinh thic ké
toan trén may vi tinh 4p dung tai doanh nghiép phai dam bao cac yéu cau sau:

- Cb du cac s6 ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét can thiét dé dap tmg yéu
cau ke toan theo quy dinh. Cac s6 ké toan tong hop phai cé day du cac yéu to theo quy
dinh ctia Che do so ke toan.

- Thye hién dung cac quy dinh vé& mé sd, ghi so, khoa sb va sira chita sd ké toan
theo quy dinh cua Luét Ké toan, cac vin ban hudng dan thi hanh Luat Ké toan va quy
dinh tai Ché d6 ké toan nay.

- Doanh nghiép phai can cir vao cac tiéu chuan, diéu kién cua phan mém ké toan
do B§ Tai chinh quy dinh tai Thong tu s6 103/2005/TT-BTC ngay 24/11/2005 dé€ lua
chon phan mém ké todn phu hop vdi yéu cau quan 1y va diéu ki¢n ctia doanh nghiép.

6. M6 va ghi s6 ké toan

6.1- M6 so

S6 ké toan phai mo vao dau ky ké toan nam. Di voi doanh nghiép méi thanh
1ap, s6 ké toan phai mo tir ngay thanh 1ap. Nguoi dai dién theo phap luét va ké toan
truong cua doanh nghiép co trach nhiém ky duyét cac s6 ké toan ghi bang tay trudc khi
st dung, hodc ky duyét vao so ké toan chinh thirc sau khi in ra ttr may vi tinh.

S6 ké toan phai dung mau in sin hodc ké san, c¢6 thé dong thanh quyén hoic dé
to 101. Cac to s6 khi dung xong phai dong thanh quyén dé luu trir.

Trude khi dung s6 ké toan phai hoan thién cac thu tuc sau:

Déi véi s6 ké todn dang quyén:

Trang dau so6 phai ghi td tén doanh nghiép, tén 50, ngay mo 50, nién do ké toan
va ky ghi s0, ho tén, chir ky cta nguoi gitr va ghi 50, ciia ké toan truong va nguoi dai
dién theo phap luat, ngay két thic ghi s6 hodc ngay chuyen giao cho nguoi khac

S6 ké toan phai danh s6 trang tir trang dau dén trang cudi, gitra hai trang s6 phai
dong dau giap lai cua don vi ké toan.

Déi véi s6 10 roi:

738 1/ QUY DINH
CHUNG
WWW.Viipip.com




Pau mdi s6 to roi phai ghi rd té€n doanh nghiép, s6 tht tu cua tung to s0, tén s,
thang sir dung, ho tén ngudi giit va ghi s6. Cac to roi trude khi dung phai duoc giam
dbc doanh nghiép hodc ngudi dugc uy quyén ky xac nhan, dong ddu va ghi vao sb ding
ky str dung s6 to roi. Céc s to roi phai duge sip xép theo thir ty cac tai khoan ké toan
va phai ddm bao sy an toan, dé tim.

6.2- Ghi sé

Viéc ghi s6 ké toan nhat thiét phai can ctr vao chimg tir ké toan da duoc kiém tra
bao dam cac quy dinh vé chung tir ké todn. Moi s li€u ghi trén so ke toan bat bude
phai c6 chung tir ké todn hop phap, hop ly chirng minh.

6.3- Khod sé

Cubi ky ké toan phai khoa sb ké toan trudc khi 1ap béo cdo tai chinh. Ngoai ra
phai khod s ké toan trong cac truong hop kiém ké hoac cac truong hop khéc theo quy
dinh cua phép luat.

7. Sira chira so ké toan
7.1- Khi phat hién s6 ké todn ghi bang tay c6 sai sot trong qua trinh ghi s6 ké
toan thi khong duoc tdy xo4 1am mat ddu vét thong tin, sb liéu ghi sai ma phai stra chita
theo mdt trong cac phuong phap sau:

(1)- Phwong phdp cai chinh:

Phuong phap nay dung dé dinh chinh nhiing sai sot bang cach gach mot duong
thang xo0a bo chd ghi sai nhung vin dam béo nhin rd nodi dung sai. Trén chd bi x04 bo
ghi con s hodc chir diing bang muc thuong & phia trén va phai c6 chit ky cua ké toan
truong hodc phy trach ké toan bén canh chd stra. Phuwong phap nay ap dung cho céc
truong hop:

- Sai sot trong dién giai, khong lién quan dén quan hé ddi tng cta cac tai khoan;

- Sai s6t khong anh hudng dén sb tién tong cong.

(2)- Phwrong phdp ghi sé am (con goi Phwong phdp ghi do):

Phuong phap nay dung dé diéu chinh nhiing sai sot bang cach: Ghi lai bang muc
do hodc ghi trong ngoac don but toan da ghi sai dé huy but toan da ghi sai. Ghi lai but
toan ding bang muc thudng dé thay thé.

Phuong phap nay ap dung cho cac truong hop:

- Sai vé& quan hé ddi ung giita cac tai khoan do dinh khoan sai di ghi s6 ké toan
ma khong thé stra lai bang phuong phap cai chinh;

- Phat hién ra sai sot sau khi da ndp bao céo tai chinh cho co quan c6 tham quyén

Trong truong hop nay dugc sira chia sai sot vao s6 ké toan nam phat hién ra sai
sot theo phwong phap phi hdi t6, hodc hdi t6 theo quy dinh cta chuan muc ké toan s 29
“Thay d6i chinh sach ké toan, udc tinh ké toan va céc sai sot”;

- Sai sOt trong d6 bt toan & tai khoan di ghi sé tién nhiéu lan hodc con s ghi sai
16n hon con sb ghi dung.

Khi dung phuong phap ghi s6 am dé dinh chinh chd sai thi phai 1ap mét “Chimg
tir ghi s6 dinh chinh” do ké toan truéng (hoic phu trach ké toan) ky xac nhan.
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(3)- Phuwong phdp ghi bé sung:

Phuong phap nay ap dung cho truong hop ghi dung vé quan hé dbi tng tai
khoan nhung s6 tién ghi so it hon s tién trén chimg tir hodc 1a bo sot khong cong du sO
tién gh1 trén chimg tu. Stra chira theo phuong phap nay phai lap “Chung tir ghi 56 bd
sung" dé ghi bd sung bang muc thuong sb tién chénh 1éch con thiéu so véi ching tir.

7.2- Swra chira trong truong hop ghi 50 ké todn bang mdy vi tinh

(1)- Truong hop phat hién sai sot trude khi bao cao tai chinh nam ndp cho co
quan nha nudc c6 thAm quyén thi phai stra chita truc tiép vao sb ké toan cua nim do
trén may vi tinh;

(2)- Truong hop phat hién sai sot sau khi bao cao tai chinh ndm da ndp cho co
quan Nha nudc c6 tham quyén thi phai sira chita truc tlep vao so ké toan cua nim da
phat hién sai sot trén may vi tinh va ghi chi vao dong cudi ctia s6 ké todn nam cé sai
sot;

(3)- Cac trudng hop stra chira khi ghi s6 ké toan bang may vi tinh déu dugc thuc
hién theo “Phuong phap ghi sé 4m” hoic “Phuong phap ghi bd sung”

7.3- Khi bdo cdo quyét todn ndm dwoc duyét hoic khi cong viée thanh tra, kiém
tra, kiém toan két thuc va di c6 ¥ kién két luan chinh thirc, néu c6 quyét dinh phai sta
chita lai s6 liéu trén bao cdo tai chinh lién quan dén sd lidu da ghi s6 ké toan thi don vi
phai sira lai s6 ké toan va sd du ctia nhiing tai khoan ké toan c6 lién quan theo phuong
phéap quy dinh. Viéc stra chita dugc thyc hién truc tiép trén s6 ké toan cua nim da phat
hién sai sot, ddng thoi phai ghi chil vao trang cubi (dong cubi) cia s6 ké toan nim
trudc co sai sot (néu phat hién sai sét bao cao tai chinh di ndp cho co quan c6 tham
quyén) dé tién d6i chiéu, kiém tra.

8/ Diéu chinh s6 ké toan

Truong hop doanh nghiép pha1 ap dung h01 t6 do thay dbi chinh sach ké toan va
phai diéu chinh hoi t6 do phat hién sai st trong yéu trong cac nam trude theo quy dinh
ctia chuan muec ké toan s 29 “Thay ddi chinh sach ké toan, udce tinh ké toan va cac sai
sot” thi ké toan phai diéu chinh sé du dau nim trén s6 ké toan téng hop va sb ké toan
chi tiét cta cac tai khoan c6 lién quan.

9/ Cac hinh thirc s6 ké toan

(1)- Doanh nghiép dugc 4p dung mét trong nim hinh thire ké toan sau:
- Hinh thuc ké toan Nhat ky chung;

- Hinh thuc ké toan Nhat ky - S6 Cai;

- Hinh thtc ké toan Chung tir ghi s6;

- Hinh thutc ké toan Nhat ky- Ching tir;

- Hinh thtic ké toan trén may vi tinh.
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Trong mdi hinh thirc s6 ké toan co nhig quy dinh cu thé Ve s6 luong, két ciu,
mau so, trinh ty, phuong phap ghi chép va mébi quan hé giira cac so ké toan.

(2)- Doanh nghiép phai cin cir vao quy md, dic diém hoat dong san xuét, kinh
doanh, yéu cau quan ly, trinh do nghiép vu cta can bo ké toan, diéu kién trang bi k¥
thuét tinh todn, lra chon mét hinh thire ké toan phu hop va phai tun thu theo ding quy
dinh cua hinh thtc s6 ké toan d6, gdm: Cac loai sb va ket ciu cac loai s, quan hé dbi
chiéu kiém tra, trinh ty, phuong phap ghi chép cac loai s6 ké toan.

II. CAC HINH THUC KE TOAN
1. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung
1.1 Nguyén tic, dic trung co ban ciia hinh thirc ké todn Nhdt ky chung

Dic trung co ban cua hinh thic ké toan Nhat ky chung: Tat ca cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh déu phai duoc ghi vao s6 Nhat ky, ma trong tdm 1 s6 Nhat
ky chung, theo trinh tu thoi gian phat sinh va theo ndi dung kinh té (dinh khoan ké
toan) ctia nghiép vu d6. Sau d6 1ay sb liéu trén cac s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo timg
nghiép vu phat sinh.

Hinh thtrc ké toan Nhat ky chung gdm cac loai s6 cha yéu sau:

- S6 Nhat ky chung, S6 Nhat ky dic biét;

- 86 Cai;

- C4c s0, the ké toén chi tiet.

1.2 Trinh tw ghi s6 ké todn theo hinh thirc ké todn Nhdt ky chung (Biéu s6 01)

(1) Hang ngay, can cur vao cac ching tir da kiém tra duoc dung lam can cir ghi
s0, trudc het ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 can ctr sd liéu da
ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Cai theo céc tai khoan ké toan phu hop. Néu
don vi c6 m& sd, thé ké toan chi tiét thi dong thoi véi viéc ghi s6 Nhat ky chung, céc
nghiép vu phat sinh dugc ghi vao cac sd, thé ké toan chi tiét lién quan.

Truong hop don vi mé cac s6 Nhat ky dic biét thi hang ngdy, cin cir vao cic
chtng tir duoc dung 1am can cr ghi s6, ghi nghi€p vu phat sinh vao s6 Nhat ky dic biét
lién quan. Dinh ky (3, 5, 10... ngay) hodc cudi thang, tuy khéi lwong nghiép vu phat
sinh, tong hop tung s6 Nhat ky dac biét, ldy s6 liéu dé ghi vao cac tai khoan phu hop
trén S6 (Cai, sau khi da loai trur sd trung 13p do mot nghiép vu duoc ghi dong thoi vao
nhiéu s6 Nhat ky dac biét (neu o).

(2) Cubi thang, cudi quy, cudi nam, cong sb liéu trén S6 Cai, lap Bang can ddi
s6 phat sinh.

Sau khi d4 kiém tra ddi chiéu khop dung, sb lidu ghi trén S6 Céi va bang tong
hop chi tiét (duoc 1ap tir cac SO, thé ké toan chi tiét) duoc dung dé 1ap cac Béo céo tai
chinh.

Vé nguyén tic, Tong s6 phat sinh N¢ va Tong s6 phat sinh C6 trén Bang cén dbi
s6 phat sinh phai bang Tong sd phat sinh No va Téng s6 phat sinh C6 trén sd Nhat ky
chung (hoidc s6 Nhat ky chung va cac s6 Nhat ky dic biét sau khi di loai trir sd trung
lap trén cac sd Nhat ky dic biét) cung ky.
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Biéu s6 01
TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

Chtng tr ké toan
y v
S6 Nhat ky SO NHAT KY CHUNG S0, the ke toan
dic bidt chi tidt
v l
o Bang téng hop

v

Béang can doi

s6 phat sinh
v v

BAO CAO TAI CHINH [

Ghi cho:
Ghi hang ngay
Ghi cudi thang, hodc dinh ky ——p

Quan hé doi chicu, kiém tra

—

2. Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai

2.1. Diic trung co bin ciia hinh thirc ké todn Nhét ky - S6 Ci ,

Pac trung co ban cta hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai: Cac nghiép vu kinh té,
tai chinh phét sinh dugc két hop ghi chép theo trinh ty thoi gian va theo ndi dung kinh
té (theo tai khoan ké toan) trén cing mot quyén sb ké toan tong hop duy nhat 1a sb
Nhat ky - S6 Cai. Can ctt dé ghi vao s6 Nhat ky - S6 Cai 1a cac ching tir ké toan hoic
Bang tong hop chung tir ké toan cung loai.

Hinh thuc ké toan Nhat ky - S6 Cai gdm c6 cac loai s6 ké toan sau:

- Nhat ky - S6 Cai;
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- Cac SO, Thé ké toan chi tiét.

2.2. Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc ké todn Nhat ky - S6 Cdi (Biéu sé 02)

(1) Hang ngay, ké toan cin ctr vao cac chimg tir ké toan hoic Bang tong hop
chtng tir ké toan cung loai da duogc kiém tra va duoc dung lam cin cir ghi s6, trude hét
xéac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé ghi vao S6 Nhat ky — S6 Cai. S6 liéu
ciia mdi ching tir (hodc Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai) dugc ghi trén mot
dong & ca 2 phan Nhat ky va phan S6 Cai. Bang tong hop ching tir ké toan duoc 1ap
cho nhitng chung tir cing loai (Phiéu thu, phiéu chi, phiéu xuat, phiéu nhap,...) phat
sinh nhiéu lan trong mot ngay hodc dinh ky 1 dén 3 ngay.

Chung tur ké toan va Bang tong hop chimng tur ké toan cung loai sau khi da ghi S6 Nhat
ky - S6 Cai, dugc dung dé ghi vao S6, Thé ké toan chi ti€t co 1ién quan.

(2) Cudi thang, sau khi da phan anh toan bo ching tur ké toan phat sinh trong
thang vao S6 Nhat ky - Sb Cai va cac s, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong sb
lidu cua cot sb phat sinh & phan Nhat ky va cac cdt No, cot Co cua tung tai khoan &
phan S6 Cai dé ghi vao dong cong phat sinh cudi thang. Can cit vao sd phat sinh céc
thang trudc va so phat sinh thang nay tinh ra s6 phat sinh luy ké tir du quy dén cudi
thang nay. Cian clr vao sb du dau thang (dau quy) va sé phat sinh trong thang ké toan
tinh ra s du cudi thang (cudi quy) cua ting tai khoan trén Nhat ky - S6 Cai.

(3) Khi kiém tra, déi chiéu sb cong cubi thang (cudi quy) trong S6 Nhat ky - S6
Cai phai dam bao cac yéu cdu sau:

Tong s6 tién ciia cot Téng s6 phat sinh Tong s6 phét sinh
“Phat sinh” @ phan = Noclatitca cic = Co cua tat ca cac
Nhat ky Tai khoan Tai khoan
Téng s6 du N cac Tai khoan = Téng s6 du Co cac tai khoan

(4) Cac sb, thé ké toan chi tiét cling phai duoc khoa sd dé cong sb phat sinh No,
so phat sinh C6 va tinh ra sé du cu01 thang cua timg d6i tuong. Can ctr vao so lidu khoa
sO cla cac dbi tuong 1ap “Bang tong hop chi tiét" cho timg tai khoan. S6 liéu trén
“Bang tong hop chi tiét” duoc ddi chiéu véi sd phat sinh No, s6 phat sinh C6 va Sé du
cudi thang cua timg tai khoan trén S6 Nhat ky - S6 Cai.

S liéu trén Nhat ky - S6 Cai va trén “Bang tong hop chi tiét” sau khi khoa sb
dugc kiém tra, doi chiéu néu khop, ding s€ dugce st dung dé 1ap bao céo tai chinh.
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Biéu so 02

Chung tir ké toan

_ TRINHTU' GHISOKETOAN
THEO HINH THU'C KE TOAN NHAT KY - SO CAI

S6 quy

Bang tong
hop chung tur
ké toan cung

loai

Ghi chu:

Ghi hang ngay

Ghi cubi thang

Doi chiéu, kiém tra

NHAT KY — SO CAI

S, thé ké
toan chi
tiét

I

‘Bang
tong hop

ﬁ

BAO CAO TAI CHINH

chi tiét

<

3. Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6

3.1/ Dic trung co ban ciia hinh thirc ké todn Chirng tir ghi sé

58
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Dic trung co ban ciia hinh thirc ké toan Ching tir ghi s6: Can cir tryc tiép dé ghi
s6 ké toan tong hop 1a “Chung tir ghi s6”. Viéc ghi s6 ké toan tong hop bao gdm:

+ Ghi theo trinh tu thoi gian trén S6 Dang ky Chirng tir ghi sb.

+ Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 Cai.

Chimg tir ghi s6 do ké toan 1ap trén co so ting chimg tir ké toan hodc Bang
Téng hop ching tir ké toan cung loai, cé cing ndi dung kinh té.

Chtng tir ghi s6 duoc danh sé hiéu lién tuc trong timg thang hodc ca nim (theo
s6 tht tu trong S6 Pang ky Ching tir ghi s6) va co ching tir ké toan dinh kém, phai
duoc ké toan truong duyét trude khi ghi so ké toan.

Hinh thuc ké toan Chung tir ghi s6 gom c6 céc loai sb ké toan sau:

- Chimg tir ghi s;

- S6 bang ky Chung tir ghi so;

- 86 Cai;

- C4c S0, Thé ké toan chi tiét.

3.2/ Trinh tw ghi sé ké todn theo hinh thirc ké todan Chirng tiv ghi sé (Biéu sé 03)

(1)- Hang ngay, cin cr vao cac chimg tir ké toan hodc Bang Téng hop chung tir
ké toan cung loai da dugc kiém tra, dugc dung lam can ctr ghi s6, ké toan lap Chung tur
ghi s6. Cin cr vao Chuing tur ghi s6 dé ghi vao s6 Pang ky Chimg tir ghi s6, sau d6
duoc dung dé ghi vao S6 Cai. Cac chimg tir ké toan sau khi 1am can ctr 1ap Chung tir
ghi s6 dugc dung dé ghi vao SO, Thé ké toan chi tiét ¢6 lién quan.

(2)- Cubi thang, phai khod s tinh ra téng so tién clia cac nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh trong thang trén s6 Pang ky Ching tir ghi sd, tinh ra Tong sb phat sinh
No, Tong sb phat sinh Co va Sb du cia timg tai khoan trén S6 Cai. Can clr vao S Cai
14p Bang Can ddi s phot sinh.

(3)- Sau khi d01 chiéu khop dung, s6 liéu ghi trén S6 Cai va Bang téng hop chi

tiét (duoc lap tir cac s, thé ké toan chi tiét) duoc dung dé 1ap Bao cdo tai chinh.
Quan hé ddi chiéu, kiém tra phai dam bao Téng s6 phat sinh Ng va Tong sb phat sinh
C6 cua tat ca cac tai khoan trén Bang Can d6i s6 phot sinh phai bang nhau va bang
Tong sb tién phat sinh trén s6 Pang ky Chung tur ghi s0. Téng s6 du No va Téng s6
du C6 cua cac tai khoan trén Bang Can d6i s6 phot sinh phai bang nhau, va so du cua
tung tai khoan trén Bang Céan d6i so phot sinh phai bang s6 du cila tirng tai khoan
turong Gng trén Bang tong hop chi tiét.

Biéu s6 03
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN CHUNG TU GHI SO

Chtng tir ké toan

Sé quy . S0, thé ké
Bang tong hop toan chi
chung tir ke toan tiét INH
cung loai ’

WWW.ViIpip.com



v

!

Sodangky e CHUNG TU GHI SO
chung tur ghi s6
2 Bang
So6 Cai < t éng hop
v chi tiet
J Bang can db6i
sO phat sinh

v v

BAO CAO TAI CHINH |'

Ghi chu:

Ghi hang ngay — >
Ghi cudi thang —p
Dbi chiéu, kiém tra €] >

4. Hinh thirc s6 ké toan Nhat ky - Chirng tir

4.1/ Ddc trung co bin cuia hinh thirc ké todn Nhit ky-Chirng tir (NKCT)

- Tap hop va hé thong hoé cac nghi¢p vu kinh té phat sinh theo bén Co6 ctia cac tai
khoan két hop voi viéc phan tich cac nghiép vu kinh té d6 theo cac tai khoan ddi ting
No.

- Két hop chit ch& viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tu thoi
gian v&i viéc hé théng hod cac nghiép vu theo ndi dung kinh té (theo tai khoan).

- Két hop rong rii viéc hach toan tong hop voi hach toan chi tiét trén cing mot s6
ké toan va trong cling mot qua trinh ghi chép.

- St dung cac mau sb in sin cac quan hé dbi Gmg tai khoan, chi tiéu quan 1y kinh
té, tai chinh va 1ap bao céo tai chinh.

Hinh thtrc ké toan Nhat ky — Chimg tir gdm c6 céc loai sb ké toan sau:
- Nhat ky chung tu;
- Bang ké;
- 86 Cai;
- S6 hodc thé ké toan chi tiét.
4.2/ Trinh tw ghi so ké todn theo hinh thirc ké todn Nhat ky - Chieng tiv (Biéu sé 04)
(1). Hang ngay cin cit vao cac chung tir ké toan da duoc kiém tra 13y sd liéu ghi
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tryc tiép vao cac Nhat ky - Chimg tir hodc Bang ke, so chi tiét ¢6 lién quan.

Déi véi cac loai chi phi san xuét, kinh doanh phat sinh nhiéu ldn hoic mang tinh
chét phan bd, cac chimg tir gbc trude hét duoc tip hop va phan loai trong cac bang
phan b, sau d6 13y s6 liéu két qua ctia bang phan bd ghi vao cac Bang ké va Nhat ky -
Chtng tir ¢6 lién quan.

Déi véi cac Nhat ky - Ching tir duge ghi cin cir vao cac Bang ké, so chi tiét thi
can ctr vao so liéu téng cong cua bang ké, so chi tiét, cudi thang chuyén sb liéu vao
Nhat ky - Ching tr.

2). Cubi thang khod sd, cong sb liéu trén cac Nhat ky - Ching tu, kiém tra, d6i
chiéu s6 liéu trén cac Nhat ky - Chung tir voi cac s, thé ké toan chi tiét, bang tong hop
chi tiét c6 lién quan va lay sd liéu tong cong cua cac Nhat ky - Ching tir ghi truc tiép
vao Sé Céi.

Dbi v6i cac ching tir c6 lién quan dén cac s, thé ké toan chi tiét thi duoc ghi truc
tiép vao cac s, thé co lién quan. Cudi thang, cong cac so hoic thé ké toan chi tiét va
cin ctr vao sd hodc thé ké toan chi tiét dé 1ap cac Bang tong hop chi tiét theo timg tai
khoan dé ddi chiéu véi S6 Cai.

S liéu tong cong & S6 Cai va mot s chi tiéu chi tiét trong Nhat ky - Chimg tir,
Bang ké va cac Bang tong hop chi tiét dugc dung dé 1ap bao céo tai chinh.

- Bituso 04 '
TRINH TU' GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY - CHUNG TU

Chung tir ké toan va

cac bang phan bd l
—— S6, the
. A NHAT KY < £ R
Bang k > o . < ¢ to4 G
ang ké > CHUNG TU ke toan chi tict
v v
Sé Cai Bang tégg hop chi
tiet
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BAO CAO TAI CHINH

\ 4

Ghi chu:

Ghi hang ngay —_—
Ghi cudi thang -5
Déi chiéu, kiém tra €] >

5- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

5.1- Pic trung co bin ciia Hinh thivc ké todn trén mdy vi tinh

Dic trung co ban ctia Hinh thirc ké toan trén may vi tinh 13 cong viéc ké toan
duoc thuc hién theo mdt chuong trinh ph?m mém ké toan trén may vi tinh. Phan mém
ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic cia mot trong bén hinh thirc ké toan hodc két
hop cac hinh thirc ké toan quy dinh trén ddy. Phan mém ké toan khong hién thi day du
quy trinh ghi s6 ké toan, nhung phai in dugc day du s6 ké toan va bao cdo tai chinh
theo quy dinh.

Céc loai s6 ctia Hinh thirc ké toan trén may vi tinh:
Phan mém ké toan duoc thiét ké theo Hinh thirc ké toan nao s€ c6 cac loai so
cua hinh thuc ké todn d6 nhung khong hoan toan giong mau so6 ké toan ghi bang tay.

5.2- Trinh tw ghi so ké todn theo Hinh thirc ké todn trén mdy vi tinh (Biéu so
05)

(1) Hang ngay, ké toan can ctr vao chimg tir ké toan hodc Bang tong hop ching
tir ké toan cung loai da dugc kiém tra, duoc dung lam can ctr ghi s6, xac dinh tai khoan
ghi No, tai khoan ghi C6 dé nhap dir liéu vao may vi tinh theo cac bang, biéu dugc
thiét ké san trén phan mém ké toan.

Theo quy trinh cua ph?m mém ké toan, céc thong tin duoc ty dong nhap vao s0
ké toan tong hop (S6 Cai hodc Nhat ky- S6 Cai...) va cac s, thé ké toan chi tiét lién
quan.

(2) Cudi thang (hodc bét ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thyc hién cac
thao tac khoa s6 (cong s0) va lap bao céo tai chinh. Viéc ddi chiéu giira s6 liéu tong
hop voi sb liéu chi tiét duoc thuc hién tu dong va luén dam bdo chinh xac, trung thuc
theo thong tin dd duoc nhdp trong ky. Ngudi 1am ké toan co thé kiém tra, ddi chiéu sb
lidu gitta s6 ké toan v&i bao cao tai chinh sau khi d3 in ra gidy.

Thuec hién cac thao tac dé in bao cdo tai chinh theo quy dinh.

Cudi thang, cudi nam so ké toan tong hop va s6 ké toan chi tiét duogc in ra gidy,
dong thanh quyén va thuc hién cac thi tuc phap 1y theo quy dinh vé s6 ké toan ghi
bang tay.
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Biéu so 05

TRINH TU GHI SO KE TOAN

THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TINH

SO KE TOAN

- S6 tong hop
- So chi tiet

, N PHAN MEM
CHUNG TU KE TOAN \ KE TOAN
BANG TONG HOP / |
CHUNG TU KE ——
TOAN CUNG LOAI MAY VI TINH
Ghi chu:
L Nhép s0 liéu hang ngay
) In s0, bdo cdo cudi thang, cudi nam
€ > Do1 chiéu, kiém tra

]

- Bao cao tai chinh
- B4o cédo ké toan quan tri

I1I- DANH MUC SO KE TOAN AP DUNG CHO DOANH NGHIEP

So

Téns

(=2

Ky hiéu

Hinh thirc ké toan
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TT Nhat ky | Nhét ky [ Chimg tir | Nhat ky-
chung [-So0Cai| ghiso Chirng tir
1 2 3 4 5 6 7
01 | Nhatky - S6 Cai S01-DN - X - -
02 | Chimg tir ghi s6 S02a-DN - - X -
03 | S6 Pang ky Chung tir ghi s6 S02b-DN - - X -
04 | S6 Cai (dung cho hinh thirc Chumg tir ghi s0) [ S02c1-DN - - x -
S02¢2-DN X
05 | S6 Nhat ky chung S03a-DN X - - -
06 | S6 Nhat ky thu tién S03al-DN X - - -
07 | S6 Nhat ky chi tién S03a2-DN X - - -
08 | S6 Nhat ky mua hang S03a3-DN X - - -
09 | S6 Nhat ky ban hang S03a4-DN X - - -
10 | S6 Cai (dung cho hinh thirc Nhat ky chung) S03b-DN X - - -
11 [ Nhat ky- Chang tir, cac loai Nhat ky - Chiing S04-DN - - - X
tu, Bang ké
Gom: - Nhat ky - Ching tir tir s6 1 dén s6 10 S04a-DN ) ] _ X
- Bang ké tir s6 1 dén s6 11 S04b-DN - - - X
12 | S6 Cai (ding cho hinh thirc Nhat ky-Ching tir) | S05-DN - - - X
13 | Bang can dbi s6 phat sinh S06-DN X - X -
14 | S6 quy tién mat S07-DN X X X -
15 | S6 ké toan chi tiét quy tién mat S07a-DN X X X -
16 | Sé tién giri ngan hang S08-DN X X X X
17 | S chi tiét vat liéu, dung cuy, san phém, hang S10-DN X X X X
hoa
18 | Bang téng hop chi tiét vt liéu, dung cuy, san S11-DN X X X X
pham, hang hoéa
19 | Thé kho (S6 kho) S12-DN X X X X
20 | S6 tai san cd dinh S21-DN X X X X
21 | S6 theo ddi TSCP va cong cy, dung cu tai noi S22-DN S X X X
st dung
22 | Thé Tai san cb dinh S23-DN X X X X
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So

Hinh thire ké toan

T Tén s6 Ky hi¢u | Nhat ky | Nhat ky | Ching tir | Nhat ky-
chung [-So0Cai| ghiso Chirng tir
1 2 3 4 6 7
23 | S chi tiét thanh toan v6i nguoi mua (ngudi S31-DN X X X X
ban)
24 | S6 chi tiét thanh toan v6i ngudi mua (ngudi S32-DN X X X X
ban) bang ngoai té
25 | S6 theo dbi thanh toan bang ngoai té S33-DN X X X X
26 | SO chi tiét tién vay S34-DN X X X X
27 | S6 chi tiét ban hang S35-DN X X X X
28 | S6 chi phi san xut, kinh doanh S36-DN X X X X
29 | Thé tinh gi4 thanh san pham, dich vu S37-DN X X X X
30 | SO chi tiét cac tai khoan S38-DN X X X X
31 | SO ké toan chi tiét theo ddi céc khodn dau tur S41-DN X X X X
vao cong ty lién két
32 | S6 theo dbi phan bo cac khoan chénh léch phat | S42-DN X X X X
sinh khi mua khoan dau tu vao cong ty lién két
33 | S6 chi tiét phat hanh c6 phiéu S43-DN X X X X
34 | S6 chi tiét ¢6 phiéu quy S44-DN X X X X
35 | S6 chi tiét dau tur chimg khoan S45-DN X X X X
36 | SO theo dbi chi tiét ngudn von kinh doanh S51-DN X X X X
37 | S6 chi phi dau tu xdy dung S52-DN X X X X
38 | S theo ddi thué GTGT S61-DN X X X X
39 | S chi tiét thué GTGT dugc hoan lai S62-DN X X X X
40 | S6 chi tiét thué GTGT dugc mién giam S63-DN X X X X
Céc s6 chi tiét khac theo yéu cau quan ly ciia
doanh nghiép

Trinh ty, phuong phap ghi chép va méi quan hé giira cac loai s6 ké toan theo ting hinh
thire ké toan quy dinh trong Muc II “Céc hinh thirc ké toan” trén day./.
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		CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc






		

		 Hà nội, ngày 20 tháng 03 năm 2006





QUYẾT ĐỊNH


Về việc ban hành Chế độ Kế toán doanh nghiệp



BỘ TRƯỞNG BỘ TÀI CHÍNH


- Căn cứ Luật kế toán số 03/2003/QH11 ngày 17/6/2003 và Nghị định số 129/2004/NĐ-CP ngày 31/5/2004 của Chính phủ Qui định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật kế toán trong hoạt động kinh doanh;


- Căn cứ Nghị định số 77/2003/NĐ-CP ngày 1/7/2003 của Chính phủ Quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính;


Theo đề nghị của Vụ trưởng Vụ Chế độ kế toán và kiểm toán và Chánh Văn phòng Bộ Tài chính,


QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Ban hành “Chế độ Kế toán doanh nghiệp” áp dụng cho tất cả các doanh nghiệp thuộc mọi lĩnh vực, mọi thành phần kinh tế trong cả nước. Chế độ Kế toán doanh nghiệp, gồm 4 phần:


Phần thứ nhất - Hệ thống tài khoản kế toán;


Phần thứ hai   - Hệ thống báo cáo tài chính; 


Phần thứ ba    - Chế độ chứng từ kế toán;


Phần thứ tư     - Chế độ sổ kế toán.


Điều 2. Các doanh nghiệp, công ty, Tổng công ty, căn cứ vào “Chế độ kế toán doanh nghiệp”, tiến hành nghiên cứu, cụ thể hoá và xây dựng chế độ kế toán, các quy định cụ thể về nội dung, cách vận dụng phù hợp với đặc điểm kinh doanh, yêu cầu quản lý từng ngành, từng lĩnh vực hoạt động, từng thành phần kinh tế. Trường hợp có sửa đổi, bổ xung Tài khoản cấp 1, cấp 2 hoặc sửa đổi báo cáo tài chính phải có sự thoả thuận bằng văn bản của Bộ Tài chính.


Trong phạm vi quy định của Chế độ kế toán doanh nghiệp và các văn bản hướng dẫn của cơ quan quản lý cấp trên, các doanh nghiệp nghiên cứu áp dụng danh mục các tài khoản, chứng từ, sổ kế toán và lựa chọn hình thức sổ kế toán phù hợp với đặc điểm sản xuất, kinh doanh, yêu cầu quản lý và trình độ kế toán của đơn vị.


Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành sau 15 ngày, kể từ ngày đăng công báo. Riêng qui định về “Lập báo cáo tài chính hợp nhất giữa niên độ” tại điểm 4 “Trách nhiệm lập và trình bày báo cáo tài chính”, Mục I/A Phần thứ hai thực hiện từ năm 2008.


Quyết định này thay thế Quyết định số 1141TC/QĐ/CĐKT ngày 01-11-1995 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành “Chế độ kế toán doanh nghiệp”; Quyết định số 167/2000/QĐ-BTC ngày 25/10/2000 của Bộ trưởng Bộ Tài chính ban hành “Chế độ báo cáo tài chính doanh nghiệp” và các Thông tư số 10TC/CĐKT ngày 20/3/1997 “Hướng dẫn sửa đổi, bổ sung Chế độ kế toán doanh nghiệp”; Thông tư số 33/1998/TT-BTC ngày 17/3/1998 “Hướng dẫn hạch toán trích lập và sử dụng các khoản dự phòng giảm giá hàng tồn kho, dự phòng nợ phải thu khó đòi, dự phòng giảm giá chứng khoán tại DNNN”; Thông tư số 77/1998/TT-BTC ngày 06/6/1998 “Hướng dẫn tỷ giá quy đổi ngoại tệ ra VNĐ sử dụng trong hạch toán kế toán ở doanh nghiệp”; Thông tư số 100/1998/TT-BTC ngày 15/7/1998 “Hướng dẫn kế toán thuế GTGT, thuế TNDN”; Thông tư số 180/1998/TT-BTC ngày 26/12/1998 “Hướng dẫn bổ sung kế toán thuế GTGT”; Thông tư số 186/1998/TT-BTC ngày 28/12/1998 “Hướng dẫn kế toán thuế xuất, nhập khẩu, thuế tiêu thụ đặc biệt”; Thông tư số 107/1999/TT-BTC ngày 01/9/1999 “Hướng dẫn kế toán thuế GTGT đối với hoạt động thuê tài chính”; Thông tư số 120/1999/TT-BTC ngày 7/10/1999 “Hướng dẫn sửa đổi, bổ sung chế độ kế toán doanh nghiệp”; Thông tư số 54/2000/TT-BTC ngày 07/6/2000 “Hướng dẫn kế toán đối với hàng hoá của các cơ sở kinh doanh bán tại các đơn vị trực thuộc hạch toán phụ thuộc ở các tỉnh, thành phố khác và xuất bán qua đại lý bán đúng giá hưởng hoa hồng”.


Điều 4. Các nội dung quy định trong các Quyết định ban hành Chuẩn mực kế toán và các Thông tư hướng dẫn thực hiện chuẩn mực kế toán từ đợt 1 đến đợt 5 không trái với nội dung quy định tại Quyết định này vẫn có hiệu lực thi hành.


Điều 5. Các Bộ, cơ quan ngang Bộ, Uỷ ban nhân dân các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương chịu trách nhiệm chỉ đạo, triển khai thực hiện “Chế độ kế toán doanh nghiệp” ban hành theo Quyết định này ở các đơn vị thuộc ngành hoặc trên địa bàn quản lý.


Điều 6. Vụ trưởng Vụ chế độ kế toán và kiểm toán, Chánh Văn phòng Bộ, Cục trưởng Cục Tài chính doanh nghiệp, Tổng cục trưởng Tổng cục Thuế và Thủ trưởng các đơn vị có liên quan thuộc Bộ Tài chính chịu trách nhiệm hướng dẫn, kiểm tra và thi hành Quyết định này. 


		Nơi nhận:           


- Thủ tướng, các Phó Thủ tướng


  Chính phủ (để báo cáo);
         


- Văn phòng Chính phủ; 


- Văn phòng Quốc hội;                                                                                           


- Văn phòng Chủ tịch nước;


- Văn phòng TW Đảng;


- Các Bộ, cơ quan ngang Bộ


  cơ quan thuộc Chính phủ;


- Toà án nhân dân tối cao;


- Viện kiểm sát nhân dân tối cao;


- UBND, Sở Tài chính, Cục thuế các tỉnh, 


   TP trực thuộc TW;


- Cục kiểm tra văn bản (Bộ Tư pháp);


- Hội Kế toán và Kiểm toán Việt Nam;                           


- Hội Kiểm toán viên hành nghề Việt Nam;



- Các Công ty kế toán, kiểm toán;



- Công báo;


- Các đơn vị thuộc Bộ Tài chính;


- Vụ Pháp chế (Bộ Tài chính);


- Lưu VT (2 bản), Vụ CĐKT &KT.




		               KT. BỘ TRƯỞNG 


                THỨ TRƯỞNG


(đã ký)


                  Trần Văn Tá








PHẦN THỨ NHẤT


HỆ THỐNG TÀI KHOẢN KẾ TOÁN


I- QUY ĐỊNH CHUNG


1- Tài khoản kế toán dùng để phân loại và hệ thống hoá các nghiệp vụ kinh tế tài chính theo nội dung kinh tế.


Hệ thống tài khoản kế toán doanh nghiệp bao gồm các tài khoản cấp 1, tài khoản cấp 2, tài khoản trong Bảng cân đối kế toán và tài khoản ngoài Bảng cân đối kế toán theo quy định trong chế độ này.


2- Các doanh nghiệp, công ty, Tổng công ty căn cứ vào hệ thống tài khoản kế toán quy định trong Chế độ kế toán doanh nghiệp, tiến hành nghiên cứu, vận dụng và chi tiết hoá hệ thống tài khoản kế toán phù hợp với đặc điểm sản xuất, kinh doanh, yêu cầu quản lý của từng ngành và từng đơn vị, nhưng phải phù hợp với nội dung, kết cấu và phương pháp hạch toán của các tài khoản tổng hợp tương ứng.


3- Trường hợp doanh nghiệp, công ty, Tổng công ty cần bổ sung tài khoản cấp 1, cấp 2 hoặc sửa đổi tài khoản cấp 1, cấp 2 về tên, ký hiệu, nội dung và phương pháp hạch toán các nghiệp vụ kinh tế phát sinh đặc thù phải được sự chấp thuận bằng văn bản của Bộ Tài chính trước khi thực hiện.


4- Các doanh nghiệp, công ty, Tổng công ty có thể mở thêm các tài khoản cấp 2 và các tài khoản cấp 3 đối với những tài khoản không có qui định tài khoản cấp 2, tài khoản cấp 3 tại danh mục Hệ thống tài khoản kế toán doanh nghiệp đã quy định trong Quyết định này nhằm phục vụ yêu cầu quản lý của  doanh nghiệp mà không phải đề nghị Bộ Tài chính chấp thuận.


II- DANH MỤC


HỆ THỐNG TÀI KHOẢN KẾ TOÁN DOANH NGHIỆP


		Số

		SỐ HIỆU TK

		

		



		TT

		Cấp 1

		Cấp 2

		TÊN TÀI KHOẢN

		GHI CHÚ



		1

		2

		3

		4

		5



		

		

		

		

		



		

		

		

		LOẠI TK 1

		



		

		

		

		TÀI SẢN NGẮN HẠN

		



		

		

		

		

		



		01

		111

		

		Tiền mặt

		



		

		

		1111

		Tiền Việt Nam

		



		

		

		1112

		Ngoại tệ

		



		

		

		1113

		Vàng, bạc, kim khí quý, đá quý

		



		

		

		

		

		



		02

		112

		

		Tiền gửi Ngân hàng

		Chi tiết theo



		

		

		1121

		Tiền Việt Nam

		từng ngân hàng



		

		

		1122

		Ngoại tệ

		



		

		

		1123

		Vàng, bạc, kim khí quý, đá quý

		



		

		

		

		

		



		03

		113

		

		Tiền đang chuyển

		



		

		

		1131

		Tiền Việt Nam

		



		

		

		1132

		Ngoại tệ

		



		

		

		

		

		



		04

		121

		

		Đầu tư chứng khoán ngắn hạn

		



		

		

		1211

		Cổ phiếu

		



		

		

		1212

		Trái phiếu, tín phiếu, kỳ phiếu

		



		

		

		

		

		



		05

		128

		

		Đầu tư ngắn hạn khác 

		



		

		

		1281

		Tiền gửi có kỳ hạn 

		



		

		

		1288

		Đầu tư ngắn hạn khác

		



		

		

		

		

		



		06

		129

		

		Dự phòng giảm giá đầu tư ngắn hạn

		



		

		

		

		

		



		07

		131

		

		Phải thu của khách hàng

		Chi tiết theo



		

		

		

		

		đối tượng



		08

		133

		

		Thuế GTGT được khấu trừ

		



		

		

		1331

		Thuế GTGT được khấu trừ của hàng hóa, dịch vụ

		



		

		

		1332

		Thuế GTGT được khấu trừ của TSCĐ




		



		09

		136

		

		Phải thu nội bộ

		



		

		

		1361

		Vốn kinh doanh ở các đơn vị trực thuộc

		



		

		

		1368

		Phải thu nội bộ khác

		



		

		

		

		

		



		10

		138

		

		Phải thu khác

		



		

		

		1381

		Tài sản thiếu chờ xử lý

		



		1

		2

		3

		4

		5



		

		

		1385

		Phải thu về cổ phần hoá




		



		

		

		1388

		Phải thu khác




		



		11

		139

		

		Dự phòng phải thu khó đòi 

		



		12

		141

		

		Tạm ứng

		Chi tiết theo



		

		

		

		

		đối tượng



		13

		142

		

		Chi phí trả trước ngắn hạn

		



		14

		144

		

		Cầm cố, ký quỹ, ký cược ngắn hạn

		



		15

		151

		

		Hàng mua đang đi đường 

		



		16

		152

		

		Nguyên liệu, vật liệu

		Chi tiết theo yêu cầu quản lý



		17

		153

		

		Công cụ, dụng cụ 

		



		18

		154

		

		Chi phí sản xuất, kinh doanh dở dang

		



		19

		155

		

		Thành phẩm

		



		20

		156

		

		Hàng hóa

		



		

		

		1561

		Giá mua hàng hóa

		



		

		

		1562

		Chi phí thu mua hàng hóa

		



		

		

		1567

		Hàng hóa bất động sản 

		



		21

		157

		

		Hàng gửi đi bán

		



		22

		158

		

		Hàng hoá kho bảo thuế

		Đơn vị có XNK


được lập kho bảothuế



		23

		159

		

		Dự phòng giảm giá hàng tồn kho

		



		24

		161

		

		Chi sự nghiệp

		



		

		

		1611

		Chi sự nghiệp năm trước

		



		

		

		1612

		Chi sự nghiệp năm nay

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		LOẠI TK 2

		



		

		

		

		TÀI SẢN DÀI HẠN

		



		

		

		

		

		



		25

		211

		

		Tài sản cố định hữu hình

		



		

		

		2111

		Nhà cửa, vật kiến trúc

		



		

		

		2112

		Máy móc, thiết bị

		



		

		

		2113

		Phương tiện vận tải, truyền dẫn

		



		

		

		2114

		Thiết bị, dụng cụ quản lý

		



		

		

		2115

		Cây lâu năm, súc vật làm việc và cho sản phẩm

		



		

		

		2118

		TSCĐ khác 

		



		26

		212

		

		Tài sản cố định thuê tài chính

		



		27

		213

		

		Tài sản cố định vô hình

		



		

		

		2131

		Quyền sử dụng đất

		



		

		

		2132

		Quyền phát hành

		



		

		

		2133

		Bản quyền, bằng sáng chế

		



		

		

		2134

		Nhãn hiệu hàng hoá

		



		

		

		2135

		Phần mềm máy vi tính

		



		

		

		2136

		Giấy phép và giấy phép nhượng quyền

		



		

		

		2138

		TSCĐ vô hình khác

		



		28

		214

		

		Hao mòn tài sản cố định

		



		

		

		2141

		Hao mòn TSCĐ hữu hình

		



		

		

		2142

		Hao mòn TSCĐ thuê tài chính

		



		1

		2

		3

		4

		5



		

		

		2143

		Hao mòn TSCĐ vô hình 

		



		

		

		2147

		Hao mòn bất động sản đầu tư

		



		29

		217

		

		Bất động sản đầu tư

		



		30

		221

		

		Đầu tư vào công ty con

		



		31

		222

		

		Vốn góp liên doanh

		



		32

		223

		

		Đầu tư vào công ty liên kết

		



		33

		228

		

		Đầu tư dài hạn khác

		



		

		

		2281

		Cổ phiếu

		



		

		

		2282


2288

		Trái phiếu


Đầu tư dài hạn khác

		



		34

		229

		

		Dự phòng giảm giá đầu tư dài hạn

		



		35

		241

		

		Xây dựng cơ bản dở dang 

		



		

		

		2411

		Mua sắm TSCĐ

		



		

		

		2412

		Xây dựng cơ bản

		



		

		

		2413

		Sửa chữa lớn TSCĐ

		



		36

		242

		

		Chi phí trả trước dài hạn

		



		37

		243

		

		Tài sản thuế thu nhập hoãn lại

		



		38

		244

		

		Ký quỹ, ký cược dài hạn

		



		

		

		

		

		



		

		

		

		LOẠI TK 3

		



		

		

		

		NỢ PHẢI TRẢ

		



		39

		311

		

		Vay ngắn hạn

		



		40

		315

		

		Nợ dài hạn đến hạn trả

		



		41

		331

		

		Phải trả cho người bán

		Chi tiết theo đối tượng



		42

		333

		

		Thuế và các khoản phải nộp Nhà nước

		



		

		

		3331

		Thuế giá trị gia tăng phải nộp

		



		

		

		33311

		Thuế GTGT đầu ra

		



		

		

		33312

		Thuế GTGT hàng nhập khẩu

		



		

		

		3332

		Thuế tiêu thụ đặc biệt 

		



		

		

		3333

		Thuế xuất, nhập khẩu

		



		

		

		3334

		Thuế thu nhập doanh nghiệp 

		



		

		

		3335

		Thuế thu nhập cá nhân

		



		

		

		3336

		Thuế tài nguyên

		



		

		

		3337

		Thuế nhà đất, tiền thuê đất

		



		

		

		3338


3339

		Các loại thuế khác


Phí, lệ phí và các khoản phải nộp khác

		



		43

		334

		

		Phải trả người lao động

		



		

		

		3341

		Phải trả công nhân viên

		



		

		

		3348

		Phải trả người lao động khác

		



		44

		335

		

		Chi phí phải trả

		



		45

		336

		

		Phải trả nội bộ

		



		46

		337

		

		Thanh toán theo tiến độ kế hoạch hợp đồng xây dựng

		DN xây lắp có thanh toán theo tiến độ kế hoạch



		47

		338

		

		Phải trả, phải nộp khác

		



		

		

		3381
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PHẦN THỨ HAI


HỆ THỐNG BÁO CÁO TÀI CHÍNH


I/  QUY ĐỊNH CHUNG


A. Báo cáo tài chính năm và giữa niên độ


1. Mục đích của báo cáo tài chính


 Báo cáo tài chính dùng để cung cấp thông tin về tình hình tài chính, tình hình kinh doanh và các luồng tiền của một doanh nghiệp, đáp ứng yêu cầu quản lý của chủ doanh nghiệp, cơ quan Nhà nước và nhu cầu hữu ích của những người sử dụng trong việc đưa ra các quyết định kinh tế. Báo cáo tài chính phải cung cấp những thông tin của một doanh nghiệp về:



a/ Tài sản;




b/ Nợ phải trả và vốn chủ sở hữu;




c/  Doanh thu, thu nhập khác, chi phí kinh doanh và chi phí khác; 




d/ Lãi, lỗ và phân chia kết quả kinh doanh;



 
đ/ Thuế và các khoản nộp Nhà nước;




e/ Tài sản khác có liên quan đến đơn vị kế toán; 




g/ Các luồng tiền.


Ngoài các thông tin này, doanh nghiệp còn phải cung cấp các thông tin khác trong “Bản thuyết minh báo cáo tài chính” nhằm giải trình thêm về các chỉ tiêu đã phản ánh trên các báo cáo tài chính tổng hợp và các chính sách kế toán đã áp dụng để ghi nhận các nghiệp vụ kinh tế phát sinh, lập và trình bày báo cáo tài chính.


2- Đối tượng áp dụng


 Hệ thống báo cáo tài chính năm được áp dụng cho tất cả các loại hình doanh nghiệp thuộc các ngành và các thành phần kinh tế. Riêng các doanh nghiệp vừa và nhỏ vẫn tuân thủ các quy định chung tại phần này và những qui định, hướng dẫn cụ thể phù hợp với doanh nghiệp vừa và nhỏ tại chế độ kế toán doanh nghiệp vừa và nhỏ. 


 Việc lập và trình bày báo cáo tài chính của các ngân hàng và tổ chức tài chính tương tự được quy định bổ sung ở Chuẩn mực kế toán số 22 "Trình bày bổ sung báo cáo tài chính của các ngân hàng và tổ chức tài chính tương tự" và các văn bản quy định cụ thể.


Việc lập và trình bày báo cáo tài chính của các doanh nghiệp ngành đặc thù tuân thủ theo quy định tại chế độ kế toán do Bộ Tài chính ban hành hoặc chấp thuận cho ngành ban hành.  


Công ty mẹ và tập đoàn lập báo cáo tài chính hợp nhất phải tuân thủ quy định tại chuẩn mực kế toán “Báo cáo tài chính hợp nhất và kế toán khoản đầu tư vào công ty con”. 


Đơn vị kế toán cấp trên có các đơn vị kế toán trực thuộc hoặc Tổng công ty Nhà nước hoạt động theo mô hình không có công ty con phải lập báo cáo tài chính tổng hợp theo quy định tại Thông tư hướng dẫn kế toán thực hiện Chuẩn mực kế toán số 25“Báo cáo tài chính hợp nhất và kế toán khoản đầu tư vào công ty con”. 



Hệ thống báo cáo tài chính giữa niên độ (Báo cáo tài chính quý) được áp dụng cho các DNNN, các doanh nghiệp niêm yết trên thị trường chứng khoán và các doanh nghiệp khác khi tự nguyện lập báo cáo tài chính giữa niên độ. 


3- Hệ thống báo cáo tài chính của doanh nghiệp 


Hệ thống báo cáo tài chính gồm báo cáo tài chính năm và báo cáo tài chính giữa niên độ. 



3.1. Báo cáo tài chính năm


Báo cáo tài chính năm, gồm:


		- Bảng cân đối kế toán

		Mẫu số B 01 - DN



		- Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh

		Mẫu số B 02 - DN



		- Báo cáo lưu chuyển tiền tệ

		Mẫu số B 03 - DN 



		- Bản thuyết minh báo cáo tài chính

		Mẫu số B 09 - DN





3.2. Báo cáo tài chính giữa niên độ


Báo cáo tài chính giữa niên độ gồm báo cáo tài chính giữa niên độ dạng đầy đủ và báo cáo tài chính giữa niên độ dạng tóm lược.


(1) Báo cáo tài chính giữa niên độ dạng đầy đủ, gồm: 


		- Bảng cân đối kế toán giữa niên độ (dạng đầy đủ): 

		Mẫu số B 01a – DN;



		- Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh giữa niên độ


                                                              (dạng đầy đủ):      

		Mẫu số B 02a – DN;



		- Báo cáo lưu chuyển tiền tệ giữa niên độ (dạng đầy đủ):

		Mẫu số B 03a – DN;



		- Bản thuyết minh báo cáo tài chính chọn lọc: 

		Mẫu số B 09a – DN.





(2) Báo cáo tài chính giữa niên độ dạng tóm lược, gồm: 


		- Bảng cân đối kế toán giữa niên độ (dạng tóm lược): 

		Mẫu số B 01b – DN;



		- Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh giữa niên độ 


                                                          (dạng tóm lược): 

		Mẫu số B 02b – DN;



		- Báo cáo lưu chuyển tiền tệ  giữa niên độ (dạng tóm lược): 

		Mẫu số B 03b – DN; 



		- Bản thuyết minh báo cáo tài chính chọn lọc: 

		Mẫu số B 09a – DN.





4- Trách nhiệm lập và trình bày báo cáo tài chính


(1) Tất cả các doanh nghiệp thuộc các ngành, các thành phần kinh tế đều phải lập và trình bày báo cáo tài chính năm. 


Các công ty, Tổng công ty có các đơn vị kế toán trực thuộc, ngoài việc phải lập báo cáo tài chính năm của công ty, Tổng công ty còn phải lập báo cáo tài chính tổng hợp hoặc báo cáo tài chính hợp nhất vào cuối kỳ kế toán năm dựa trên báo cáo tài chính của các đơn vị kế toán trực thuộc công ty, Tổng công ty. 


(2) Đối với DNNN, các doanh nghiệp niêm yết trên thị trường chứng khoán còn phải lập báo cáo tài chính giữa niên độ dạng đầy đủ.


Các doanh nghiệp khác nếu tự nguyện lập báo cáo tài chính giữa niên độ thì được lựa chọn dạng đầy đủ hoặc tóm lược.


Đối với Tổng công ty Nhà nước và DNNN có các đơn vị kế toán trực thuộc còn phải lập báo cáo tài chính tổng hợp hoặc báo cáo tài chính hợp nhất giữa niên độ (*). 


(3) Công ty mẹ và tập đoàn phải lập báo cáo tài chính hợp nhất giữa niên độ (*) và báo cáo tài chính hợp nhất vào cuối kỳ kế toán năm theo quy định tại Nghị định số 129/2004/NĐ-CP ngày 31/5/2004 của Chính phủ. Ngoài ra còn phải lập báo cáo tài chính hợp nhất sau khi hợp nhất kinh doanh theo quy định của Chuẩn mực kế toán số 11 “Hợp nhất kinh doanh”.


((*) Việc lập báo cáo tài chính hợp nhất giữa niên độ được thực hiện từ năm 2008)


5- Yêu cầu lập và trình bày báo cáo tài chính


Việc lập và trình bày báo cáo tài chính phải tuân thủ các yêu cầu qui định tại Chuẩn mực kế toán số 21 - Trình bày báo cáo tài chính, gồm:


- Trung thực và hợp lý;


- Lựa chọn và áp dụng các chính sách kế toán phù hợp với qui định của từng chuẩn mực kế toán nhằm đảm bảo cung cấp thông tin thích hợp với nhu cầu ra quyết định kinh tế của người sử dụng và cung cấp được các thông tin đáng tin cậy, khi:


+ Trình bày trung thực, hợp lý tình hình tài chính, tình hình và kết quả kinh doanh của doanh nghiệp;


+ Phản ánh đúng bản chất kinh tế của các giao dịch và sự kiện không chỉ đơn thuần phản ánh hình thức hợp pháp của chúng;


+ Trình bày khách quan, không thiên vị;


+ Tuân thủ nguyên tắc thận trọng;


+ Trình bày đầy đủ trên mọi khía cạnh trọng yếu.


Việc lập báo cáo tài chính phải căn cứ vào số liệu sau khi khoá sổ kế toán. Báo cáo tài chính phải được lập đúng nội dung, phương pháp và trình bày nhất quán giữa các kỳ kế toán. Báo cáo tài chính phải được người lập, kế toán trưởng và người đại diện theo pháp luật của đơn vị kế toán ký, đóng dấu của đơn vị.


6- Nguyên tắc lập và trình bày báo cáo tài chính


Việc lập và trình bày báo cáo tài chính phải tuân thủ sáu (06) nguyên tắc quy định tại Chuẩn mực kế toán số 21 – “Trình bày báo cáo tài chính”:Hoạt động liên tục, cơ sở dồn tích, nhất quán, trọng yếu, tập hợp, bù trừ và có thể so sánh.


Việc thuyết minh báo cáo tài chính phải căn cứ vào yêu cầu trình bày thông tin quy định trong các chuẩn mực kế toán. Các thông tin trọng yếu phải được giải trình để giúp người đọc hiểu đúng thực trạng tình hình tài chính của doanh nghiệp.


7- Kỳ lập báo cáo tài chính


7.1 Kỳ lập báo cáo tài chính năm


Các doanh nghiệp phải lập báo cáo tài chính theo kỳ kế toán năm là năm dương lịch hoặc kỳ kế toán năm là 12 tháng tròn sau khi thông báo cho cơ quan thuế. Trường hợp đặc biệt, doanh nghiệp được phép thay đổi ngày kết thúc kỳ kế toán năm dẫn đến việc lập báo cáo tài chính cho một kỳ kế toán năm đầu tiên hay kỳ kế toán năm cuối cùng có thể ngắn hơn hoặc dài hơn 12 tháng nhưng không được vượt quá 15 tháng. 


7.2 Kỳ lập báo cáo tài chính giữa niên độ


 Kỳ lập báo cáo tài chính giữa niên độ là mỗi quý của năm tài chính (không bao gồm quý IV).


7.3 Kỳ lập báo cáo tài chính khác


Các doanh nghiệp có thể lập báo cáo tài chính theo kỳ kế toán khác (như tuần, tháng, 6 tháng, 9 tháng...) theo yêu cầu của pháp luật, của công ty mẹ hoặc của chủ sở hữu.


Đơn vị kế toán bị chia, tách, hợp nhất, sáp nhập, chuyển đổi hình thức sở hữu, giải thể, chấm dứt hoạt động, phá sản phải lập báo cáo tài chính tại thời điểm chia, tách, hợp nhất, sáp nhập, chuyển đổi hình thức sở hữu, giải thể, chấm dứt hoạt động, phá sản.


8. Thời hạn nộp báo cáo tài chính 


8.1. Đối với doanh nghiệp nhà nước


a) Thời hạn nộp báo cáo tài chính quý:


- Đơn vị kế toán phải nộp báo cáo tài chính quý chậm nhất là 20 ngày, kể từ ngày kết thúc kỳ kế toán quý; đối với Tổng công ty nhà nước chậm nhất là 45 ngày;


- Đơn vị kế toán trực thuộc Tổng công ty nhà nước nộp báo cáo tài chính quý cho Tổng công ty theo thời hạn do Tổng công ty quy định.


b) Thời hạn nộp báo cáo tài chính năm:


- Đơn vị kế toán phải nộp báo cáo tài chính năm chậm nhất là 30 ngày, kể từ ngày kết thúc kỳ kế toán năm; đối với Tổng công ty nhà nước chậm nhất là 90 ngày;


- Đơn vị kế toán trực thuộc Tổng công ty nhà nước nộp báo cáo tài chính năm cho Tổng công ty theo thời hạn do Tổng công ty quy định.


8.2. Đối với các loại doanh nghiệp khác


a) Đơn vị kế toán là doanh nghiệp tư nhân và công ty hợp danh phải nộp báo cáo tài chính năm chậm nhất là 30 ngày, kể từ ngày kết thúc kỳ kế toán năm; đối với các đơn vị kế toán khác, thời hạn nộp báo cáo tài chính năm chậm nhất là 90 ngày;


b) Đơn vị kế toán trực thuộc nộp báo cáo tài chính năm cho đơn vị kế toán cấp trên theo thời hạn do đơn vị kế toán cấp trên quy định.


9. Nơi nhận báo cáo tài chính


		

		 

		Nơi nhận báo cáo



		CÁC LOẠI


DOANH NGHIỆP


(4)

		Kỳ lập 


báo 


cáo

		Cơ quan tài chính 

		Cơ quan Thuế


(2)

		Cơ quan Thống kê

		DN 


cấp trên


(3)

		Cơ quan đăng ký kinh doanh



		1. Doanh nghiệp Nhà nước

		Quý, Năm

		x


(1)

		x

		x

		x

		x



		2. Doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài

		Năm

		x

		x

		x

		x

		x



		3. Các loại doanh nghiệp khác

		Năm

		

		x

		x

		x

		x





(1) Đối với các doanh nghiệp Nhà nước đóng trên địa bàn tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương phải lập và nộp báo cáo tài chính cho Sở Tài chính tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương. Đối với doanh nghiệp Nhà nước Trung ương còn phải nộp báo cáo tài chính cho Bộ Tài chính (Cục Tài chính doanh nghiệp).


- Đối với các loại doanh nghiệp Nhà nước như: Ngân hàng thương mại, công ty xổ số kiến thiết, tổ chức tín dụng, doanh nghiệp bảo hiểm, công ty kinh doanh chứng khoán phải nộp báo cáo tài chính cho Bộ Tài chính (Vụ Tài chính ngân hàng). Riêng công ty kinh doanh chứng khoán còn phải nộp báo cáo tài chính cho Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước.


(2) Các doanh nghiệp phải gửi báo cáo tài chính cho cơ quan thuế trực tiếp quản lý thuế tại địa phương. Đối với các Tổng công ty Nhà nước còn phải nộp báo cáo tài chính cho Bộ Tài chính (Tổng cục Thuế).


(3) DNNN có đơn vị kế toán cấp trên phải nộp báo cáo tài chính cho đơn vị kế toán cấp trên. Đối với doanh nghiệp khác có đơn vị kế toán cấp trên phải nộp báo cáo tài chính cho đơn vị cấp trên theo quy định của đơn vị kế toán cấp trên.


(4) Đối với các doanh nghiệp mà pháp luật quy định phải kiểm toán báo cáo tài chính thì phải kiểm toán trước khi nộp báo cáo tài chính theo quy định. Báo cáo tài chính của các doanh nghiệp đã thực hiện kiểm toán phải đính kèm báo cáo kiểm toán vào báo cáo tài chính khi nộp cho các cơ quan quản lý Nhà nước và doanh nghiệp cấp trên.


B. Báo cáo tài chính hợp nhất và tổng hợp


1. Báo cáo tài chính hợp nhất


Công ty mẹ và tập đoàn là đơn vị có trách nhiệm lập Báo cáo tài chính hợp nhất để tổng hợp và trình bày một cách tổng quát, toàn diện tình hình tài sản, nợ phải trả, nguồn vốn chủ sở hữu ở thời điểm lập báo cáo tài chính; tình hình và kết quả hoạt động kinh doanh trong kỳ báo cáo của đơn vị.


 Hệ thống Báo cáo tài chính hợp nhất gồm 4 biểu mẫu báo cáo:


		- Bảng cân đối kế toán hợp nhất

		

		Mẫu số B 01 – DN/HN



		- Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh  hợp nhất

		

		Mẫu số B 02 – DN/HN



		- Báo cáo lưu chuyển tiền tệ hợp nhất

		

		Mẫu số B 03 – DN/HN



		- Bản thuyết minh báo cáo tài chính hợp nhất 

		

		Mẫu số B 09 – DN/HN





 Nội dung, phương pháp tính toán, hình thức trình bày, thời hạn lập, nộp, và công khai Báo cáo tài chính hợp nhất thực hiện theo quy định tại Thông tư Hướng dẫn Chuẩn mực kế toán số 21 “Trình bày Báo cáo tài chính” và Chuẩn mực kế toán số 25 “Báo cáo tài chính hợp nhất và kế toán khoản đầu tư vào công ty con” và Thông tư hướng dẫn Chuẩn mực kế toán số 11 “Hợp nhất kinh doanh”.


2. Báo cáo tài chính tổng hợp



Các đơn vị kế toán cấp trên có các đơn vị kế toán trực thuộc hoặc Tổng công ty nhà nước thành lập và hoạt động theo mô hình không có công ty con, phải lập Báo cáo tài chính tổng hợp, để tổng hợp và trình bày một cách tổng quát, toàn diện tình hình tài sản, nợ phải trả, nguồn vốn chủ sở hữu ở thời điểm lập báo cáo tài chính, tình hình và kết quả hoạt động kinh doanh trong kỳ báo cáo của toàn đơn vị.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

 Hệ thống báo cáo tài chính tổng hợp gồm 4 biểu mẫu báo cáo:


		- Bảng cân đối kế toán tổng hợp

		

		Mẫu số B 01-DN



		- Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh tổng hợp

		

		Mẫu số B 02-DN



		- Báo cáo lưu chuyển tiền tệ tổng hợp

		

		Mẫu số B 03-DN



		- Bản thuyết minh báo cáo tài chính tổng hợp

		

		Mẫu số B 09-DN





Nội dung, hình thức trình bày, thời hạn lập, nộp, và công khai Báo cáo tài chính tổng hợp thực hiện theo quy định tại Thông tư Hướng dẫn chuẩn mực kế toán số 21 “Trình bày Báo cáo tài chính” và Chuẩn mực kế toán số 25 “Báo cáo tài chính hợp nhất và kế toán khoản đầu tư vào công ty con”.


Đối với công ty mẹ và tập đoàn vừa phải lập báo cáo tài chính tổng hợp, vừa phải lập báo cáo tài chính hợp nhất thì phải lập báo cáo tài chính tổng hợp trước (Tổng hợp theo loại hình hoạt động: Sản xuất, kinh doanh; đầu tư XDCB hoặc sự nghiệp) sau đó mới lập báo cáo tài chính tổng hợp hoặc báo cáo tài chính hợp nhất giữa các loại hình hoạt động. Trong khi lập báo cáo tài chính tổng hợp giữa các đơn vị SXKD đã có thể phải thực hiện các quy định về hợp nhất báo cáo tài chính. Các đơn vị vừa phải lập báo cáo tài chính tổng hợp vừa phải lập báo cáo tài chính hợp nhất thì phải tuân thủ cả các quy định về lập báo cáo tài chính tổng hợp và các quy định về lập báo cáo tài chính hợp nhất.


II/ DANH MỤC VÀ BIỂU MẪU BÁO CÁO TÀI CHÍNH 


A. Danh mục và mẫu biểu Báo cáo tài chính năm, gồm:


		- Bảng cân đối kế toán

		Mẫu số B 01 – DN



		- Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh

		Mẫu số B 02 – DN



		- Báo cáo lưu chuyển tiền tệ

		Mẫu số B 03 - DN 



		- Bản thuyết minh báo cáo tài chính

		Mẫu số B 09 – DN





1. Bảng cân đối kế toán


		Đơn vị báo cáo:………………....

		                                                     Mẫu số B 01 – DN



		Địa chỉ:………………………….

		                             (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


                             Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)








BẢNG CÂN ĐỐI KẾ TOÁN 


 Tại ngày ... tháng ... năm ...(1)


  Đơn vị tính:.............


		TÀI SẢN

		Mã


số




		Thuyết minh

		Số cuối năm (3)

		Số


đầu  năm 


(3)



		1

		2

		3

		4

		5



		a - tµi s¶n ng¾n h¹n (100=110+120+130+140+150)

		100

		

		

		



		I. Tiền và các khoản tương đương tiền

		110

		

		

		



		  1.Tiền 

		111

		V.01

		

		



		  2. Các khoản tương đương tiền

		112

		

		

		



		II. Các khoản đầu tư tài chính ngắn hạn

		120

		V.02

		

		



		  1. Đầu tư ngắn hạn

		121

		

		

		



		  2. Dự phòng giảm giá đầu tư ngắn hạn (*) (2)

		129

		

		(…)

		(…)



		III. Các khoản phải thu ngắn hạn

		130

		

		

		



		  1. Phải thu khách hàng 

		131

		

		

		



		  2. Trả trước cho người bán

		132

		

		

		



		  3. Phải thu nội bộ ngắn hạn

		133

		

		

		



		  4. Phải thu theo tiến độ kế hoạch hợp đồng xây dựng

		134

		

		

		



		  5. Các khoản phải thu khác

		135

		V.03

		

		



		  6. Dự phòng phải thu ngắn hạn khó đòi (*)

		139

		

		(…)

		(…)



		IV. Hàng tồn kho

		140

		

		

		



		  1. Hàng tồn kho

		141

		V.04

		

		



		  2. Dự phòng giảm giá hàng tồn kho (*)

		149

		

		(…)

		(…)



		V. Tài sản ngắn hạn khác

		150

		

		

		



		  1. Chi phí trả trước ngắn hạn 

		151

		

		

		



		  2. Thuế GTGT được khấu trừ

		152

		

		

		



		  3. Thuế và các khoản khác phải thu Nhà nước

		154

		V.05

		

		



		                                                     1

		2

		3

		4

		5



		  5. Tài sản ngắn hạn khác

		158

		

		

		



		B - TÀI SẢN DÀI HẠN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260)

		200

		

		

		



		I- Các khoản phải thu dài hạn 

		210

		

		

		



		  1. Phải thu dài hạn của khách hàng

		211

		

		

		



		  2. Vốn kinh doanh ở đơn vị trực thuộc

		212

		

		

		



		  3. Phải thu dài hạn nội bộ 

		213

		V.06

		

		



		  4. Phải thu dài hạn khác

		218

		V.07

		

		



		  5. Dự phòng phải thu dài hạn khó đòi (*)

		219

		

		(...)

		(...)



		II. Tài sản cố định

		220

		

		

		



		  1. Tài sản cố định hữu hình

		221

		V.08

		

		



		      - Nguyên giá

		222

		

		

		



		      - Giá trị hao mòn luỹ kế (*)

		223

		

		(…)

		(…)



		  2. Tài sản cố định thuê tài chính

		224

		V.09

		

		



		      - Nguyên giá

		225

		

		

		



		      - Giá trị hao mòn luỹ kế (*)

		226

		

		(…)

		(…)



		  3. Tài sản cố định vô hình

		227

		V.10

		

		



		      - Nguyên giá

		228

		

		

		



		      - Giá trị hao mòn luỹ kế (*)

		229

		

		(…)

		(…)



		  4. Chi phí xây dựng cơ bản dở dang

		230

		V.11

		

		



		III. Bất động sản đầu tư

		240

		V.12

		

		



		      - Nguyên giá

		241

		

		

		



		      - Giá trị hao mòn luỹ kế (*)

		242

		

		(…)

		(…)



		IV. Các khoản đầu tư tài chính dài hạn

		250

		

		

		



		  1. Đầu tư vào công ty con 

		251

		

		

		



		  2. Đầu tư vào công ty liên kết, liên doanh

		252

		

		

		



		  3. Đầu tư dài hạn khác

		258

		V.13

		

		



		  4. Dự phòng giảm giá đầu tư tài chính dài hạn (*)

		259

		

		(…)

		(…)



		V. Tài sản dài hạn khác

		260

		

		

		



		  1. Chi phí trả trước dài hạn

		261

		V.14

		

		



		  2. Tài sản thuế thu nhập hoãn lại

		262

		V.21

		

		



		  3. Tài sản dài hạn khác

		268

		

		

		



		tæng céng tµI s¶n (270 = 100 + 200)

		270

		

		

		



		

		

		

		

		



		NGUỒN VỐN

		

		

		

		



		a - nî ph¶i tr¶ (300 = 310 + 330)

		300

		

		

		



		I. Nợ ngắn hạn

		310

		

		

		



		  1. Vay và nợ ngắn hạn

		311

		V.15

		

		



		  2. Phải trả người bán 

		312

		

		

		



		  3. Người mua trả tiền trước

		313

		

		

		



		  4. Thuế và các khoản phải nộp Nhà nước

		314

		V.16

		

		



		  5. Phải trả người lao động

		315

		

		

		



		  6. Chi phí phải trả

		316

		V.17

		

		



		  7. Phải trả nội bộ

		317

		

		

		



		  8. Phải trả theo tiến độ kế hoạch hợp đồng xây dựng

		318

		

		

		



		  9. Các khoản phải trả, phải nộp ngắn hạn khác

		319

		V.18

		

		



		  10. Dự phòng phải trả ngắn hạn 

		320

		

		

		



		II. Nợ dài hạn

		330

		

		

		



		  1. Phải trả dài hạn người bán 

		331

		

		

		



		  2. Phải trả dài hạn nội bộ 

		332

		V.19

		

		



		  3. Phải trả dài hạn khác

		333

		

		

		



		  4. Vay và nợ dài hạn 

		334

		V.20

		

		



		                                                     1

		2

		3

		4

		5



		  5. Thuế thu nhập hoãn lại phải trả 

		335

		V.21

		

		



		  6. Dự phòng trợ cấp mất việc làm

		336

		

		

		



		  7.Dự phòng phải trả dài hạn 

		337

		

		

		



		B - VỐN CHỦ SỞ HỮU (400 = 410 + 430)

		400

		

		

		



		I. Vốn chủ sở hữu

		410

		V.22

		

		



		  1. Vốn đầu tư của chủ sở hữu

		411

		

		

		



		  2. Thặng dư vốn cổ phần

		412

		

		

		



		  3. Vốn khác của chủ sở hữu 

		413

		

		

		



		  4. Cổ phiếu quỹ (*)

		414

		

		(...)

		(...)



		  5. Chênh lệch đánh giá lại tài sản

		415

		

		

		



		  6. Chênh lệch tỷ giá hối đoái

		416

		

		

		



		  7. Quỹ đầu tư phát triển

		417

		

		

		



		  8. Quỹ dự phòng tài chính

		418

		

		

		



		  9. Quỹ khác thuộc vốn chủ sở hữu

		419

		

		

		



		  10. Lợi nhuận sau thuế chưa phân phối

		420

		

		

		



		  11. Nguồn vốn đầu tư XDCB

		421

		

		

		



		II. Nguồn kinh phí và quỹ khác

		430

		

		

		



		  1. Quỹ khen thưởng, phúc lợi

		431

		

		

		



		  2. Nguồn kinh phí 

		432

		V.23

		

		



		  3. Nguồn kinh phí đã hình thành TSCĐ

		433

		

		

		



		Tæng céng nguån vèn (440 = 300 + 400)

		440

		

		

		





CÁC CHỈ TIÊU NGOÀI BẢNG CÂN ĐỐI KẾ TOÁN


		CHỈ TIÊU

		Thuyết minh

		Số cuối năm (3)

		Số đầu năm (3)



		  1. Tài sản thuê ngoài

		24

		

		



		  2. Vật tư, hàng hóa nhận giữ hộ, nhận gia công

		

		

		



		  3. Hàng hóa nhận bán hộ, nhận ký gửi, ký cược

		

		

		



		  4. Nợ khó đòi đã xử lý

		

		

		



		  5. Ngoại tệ các loại


  6. Dự toán chi sự nghiệp, dự án 




		

		

		








                    


                  Lập, ngày ... tháng ... năm ...

		Người lập biểu

		  Kế toán trưởng

		          Giám đốc



		  (Ký, họ tên)

		     (Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





Ghi chú:


(1) Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không được đánh lại số thứ tự chỉ tiêu và “Mã số“.


(2) Số liệu trong các chỉ tiêu có dấu (*) được ghi bằng số âm dưới hình thức ghi trong ngoặc đơn (...).


(3) Đối với doanh nghiệp có kỳ kế toán năm là năm dương lịch (X) thì “Số cuối năm“ có thể ghi là “31.12.X“; “Số đầu năm“ có thể ghi là “01.01.X“. 


2. Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh


		Đơn vị báo cáo: .................

		

		                                       Mẫu số B 02 – DN



		Địa chỉ:…………...............

		

		                (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


                Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)








BÁO CÁO KẾT QUẢ HOẠT ĐỘNG KINH DOANH 


            Năm………


                                                                          

               Đơn vị tính:............


		CHỈ TIÊU

		Mã 


số




		Thuyết minh

		Năm


nay

		Năm


trước



		1

		2

		3

		4

		5



		1. Doanh thu bán hàng và cung cấp dịch vụ

		01

		VI.25

		

		



		2. Các khoản giảm trừ doanh thu

		02

		

		

		



		3. Doanh thu thuần về bán hàng và cung cấp dịch vụ (10 = 01 - 02)

		10

		

		

		



		4. Giá vốn hàng bán

		11

		VI.27

		

		



		5. Lợi nhuận gộp về bán hàng và cung cấp dịch vụ (20 = 10 - 11)

		20

		

		

		



		6. Doanh thu hoạt động tài chính

		21

		VI.26

		

		



		7. Chi phí tài chính

		22

		VI.28

		

		



		  - Trong đó: Chi phí lãi vay 

		23

		

		

		



		8. Chi phí bán hàng

		24

		

		

		



		9. Chi phí quản lý doanh nghiệp

		25

		

		

		



		10 Lợi nhuận thuần từ hoạt động kinh doanh


     {30 = 20 + (21 - 22) - (24 + 25)}

		30

		

		

		



		11. Thu nhập khác

		31

		

		

		



		12. Chi phí khác

		32

		

		

		



		13. Lợi nhuận khác (40 = 31 - 32)

		40

		

		

		



		14. Tổng lợi nhuận kế toán trước thuế 


      (50 = 30 + 40)

		50

		

		

		



		15. Chi phí thuế TNDN hiện hành


16. Chi phí thuế TNDN hoãn lại

		51


52

		VI.30


VI.30

		

		



		17. Lợi nhuận sau thuế thu nhập doanh nghiệp


      (60 = 50 – 51 - 52)

		60

		

		

		



		18. Lãi cơ bản trên cổ phiếu (*)

		70

		

		

		





Lập, ngày ... tháng ... năm ...


		Người lập biểu

		Kế toán trưởng

		Giám đốc



		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





Ghi chú: (*) Chỉ tiêu này chỉ áp dụng đối với công ty cổ phần.


3. Báo cáo lưu chuyển tiền tệ


		Đơn vị báo cáo:......................

		

		                                 Mẫu số B 03 – DN



		Địa chỉ:…………...................

		

		                      (Ban hành theo QĐ số  15/2006/QĐ-BTC


                     Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)





BÁO CÁO LƯU CHUYỂN TIỀN TỆ


(Theo phương pháp trực tiếp) (*)


Năm….




Đơn vị tính: ...........


		Chỉ tiêu

		Mã số

		Thuyết minh

		Năm nay

		Năm trước



		1

		2

		3

		4

		5



		I. Lưu chuyển tiền từ hoạt động kinh doanh

		

		

		

		



		1. Tiền thu từ bán hàng, cung cấp dịch vụ và doanh thu khác

		01

		

		

		



		2. Tiền chi trả cho người cung cấp hàng hóa và dịch vụ

		02

		

		

		



		3. Tiền chi trả cho người lao động

		03

		

		

		



		4. Tiền chi trả lãi vay

		04

		

		

		



		5. Tiền chi nộp thuế thu nhập doanh nghiệp 

		05

		

		

		



		6. Tiền thu khác từ hoạt động kinh doanh

		06

		

		

		



		7. Tiền chi khác cho hoạt động kinh doanh

		07

		

		

		



		Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động kinh doanh

		20

		

		

		



		

		

		

		

		



		II. Lưu chuyển tiền từ hoạt động đầu tư

		

		

		

		



		1.Tiền chi để mua sắm, xây dựng TSCĐ và các tài sản dài hạn khác

		21

		

		

		



		2.Tiền thu từ thanh lý, nhượng bán TSCĐ và các tài sản dài hạn khác

		22

		

		

		



		3.Tiền chi cho vay, mua các công cụ nợ của đơn vị khác

		23

		

		

		



		4.Tiền thu hồi cho vay, bán lại các công cụ nợ của đơn vị khác

		24

		

		

		



		5.Tiền chi đầu tư góp vốn vào đơn vị khác

		25

		

		

		



		6.Tiền thu hồi đầu tư góp vốn vào đơn vị khác

		26

		

		

		



		7.Tiền thu lãi cho vay, cổ tức và lợi nhuận được chia

		27

		

		

		



		Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động đầu tư

		30

		

		

		



		

		

		

		

		



		III. Lưu chuyển tiền từ hoạt động tài chính

		

		

		

		



		1.Tiền thu từ phát hành cổ phiếu, nhận vốn góp của chủ sở hữu

		31

		

		

		



		2.Tiền chi trả vốn góp cho các chủ sở hữu, mua lại cổ phiếu của doanh nghiệp đã phát hành

		32

		

		

		



		3.Tiền vay ngắn hạn, dài hạn nhận được

		33

		

		

		



		4.Tiền chi trả nợ gốc vay

		34

		

		

		



		5.Tiền chi trả nợ thuê tài chính

		35

		

		

		



		6. Cổ tức, lợi nhuận đã trả cho chủ sở hữu

		36

		

		

		



		Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động tài chính

		40

		

		

		



		Lưu chuyển tiền thuần trong kỳ (50 = 20+30+40)

		50

		

		

		



		Tiền và tương đương tiền đầu kỳ

		60

		

		

		



		Ảnh hưởng của thay đổi tỷ giá hối đoái quy đổi ngoại tệ

		61

		

		

		



		Tiền và tương đương tiền cuối kỳ (70 = 50+60+61)

		70

		VII.34

		

		





Lập, ngày ... tháng ... năm ...


		Người lập biểu

		Kế toán trưởng

		Giám đốc



		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





Ghi chú: Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không được đánh lại số thứ tự chỉ tiêu và “Mã số”.

		Đơn vị báo cáo:...................

		

		                             Mẫu số B 03 – DN



		Địa chỉ:…………................

		

		                         (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


                       Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)








BÁO CÁO LƯU CHUYỂN TIỀN TỆ


(Theo phương pháp gián tiếp) (*)


Năm…..


Đơn vị tính: ...........


		Chỉ tiêu





		Mã


số

		Thuyết minh

		Năm nay

		Năm trước



		1

		2

		3

		4

		5



		I. Lưu chuyển tiền từ hoạt động kinh doanh

		

		

		

		



		1. Lợi nhuận trước thuế

		01

		

		

		



		2. Điều chỉnh cho các khoản

		

		

		

		



		    - Khấu hao TSCĐ

		02

		

		

		



		    - Các khoản dự phòng

		03

		

		

		



		    - Lãi, lỗ chênh lệch tỷ giá hối đoái chưa thực hiện

		04

		

		

		



		    - Lãi, lỗ từ hoạt động đầu tư

		05

		

		

		



		    - Chi phí lãi vay 

		06

		

		

		



		3. Lợi nhuận từ hoạt động kinh doanh trước thay đổi vốn  lưu động

		08

		

		

		



		    - Tăng, giảm các khoản phải thu

		09

		

		

		



		    - Tăng, giảm hàng tồn kho

		10

		

		

		



		    - Tăng, giảm các khoản phải trả (Không kể lãi vay phải trả, thuế thu nhập doanh nghiệp phải nộp) 

		11

		

		

		



		    - Tăng, giảm chi phí trả trước 

		12

		

		

		



		    - Tiền lãi vay đã trả

		13

		

		

		



		    - Thuế thu nhập doanh nghiệp đã nộp

		14

		

		

		



		    - Tiền thu khác từ hoạt động kinh doanh

		15

		

		

		



		    - Tiền chi khác cho hoạt động kinh doanh

		16

		

		

		



		Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động kinh doanh

		20

		

		

		



		II. Lưu chuyển tiền từ hoạt động đầu tư

		

		

		

		



		1.Tiền chi để mua sắm, xây dựng TSCĐ và các tài sản dài hạn khác

		21

		

		

		



		2.Tiền thu từ thanh lý, nhượng bán TSCĐ và các tài sản dài hạn khác

		22

		

		

		



		3.Tiền chi cho vay, mua các công cụ nợ của đơn vị khác

		23

		

		

		



		4.Tiền thu hồi cho vay, bán lại các công cụ nợ của đơn vị khác

		24

		

		

		



		5.Tiền chi đầu tư góp vốn vào đơn vị khác

		25

		

		

		



		6.Tiền thu hồi đầu tư góp vốn vào đơn vị khác

		26

		

		

		



		7.Tiền thu lãi cho vay, cổ tức và lợi nhuận được chia

		27

		

		

		





		Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động đầu tư




		30

		

		

		



		III. Lưu chuyển tiền từ hoạt động tài chính

		

		

		

		



		1.Tiền thu từ phát hành cổ phiếu, nhận vốn góp của chủ sở hữu

		31

		

		

		



		2.Tiền chi trả vốn góp cho các chủ sở hữu, mua lại cổ phiếu của doanh nghiệp đã phát hành

		32

		

		

		



		3.Tiền vay ngắn hạn, dài hạn nhận được

		

33

		

		

		



		4.Tiền chi trả nợ gốc vay

		34

		

		

		



		5.Tiền chi trả nợ thuê tài chính

		35

		

		

		



		6. Cổ tức, lợi nhuận đã trả cho chủ sở hữu

		36

		

		

		



		Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động tài chính

		40

		

		

		



		Lưu chuyển tiền thuần trong kỳ (50 = 20+30+40)

		50

		

		

		



		Tiền và tương đương tiền đầu kỳ

		60

		

		

		



		Ảnh hưởng của thay đổi tỷ giá hối đoái quy đổi ngoại tệ

		61

		

		

		



		Tiền và tương đương tiền cuối kỳ (70 = 50+60+61)

		70

		31

		

		





Lập, ngày ... tháng ... năm ...


		Người lập biểu

		Kế toán trưởng

		Giám đốc



		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





Ghi chú (*): Những chỉ tiêu không có số liệu có thể không phải trình bày nhưng không được đánh lại số thứ tự chỉ tiêu và “Mã số”.


4. Bản thuyết minh báo cáo tài chính


		Đơn vị báo cáo:............................

		

		                                 Mẫu số B 09 – DN



		Địa chỉ:.........................................

		

		                  (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


                    ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)








BẢN THUYẾT MINH BÁO CÁO TÀI CHÍNH


      Năm ....(1)


I- Đặc điểm hoạt động của doanh nghiệp


1- Hình thức sở hữu vốn


2- Lĩnh vực kinh doanh


3- Ngành nghề kinh doanh


4- Đặc điểm hoạt động của doanh nghiệp trong năm tài chính có ảnh hưởng đến báo cáo tài chính.


II- Kỳ kế toán, đơn vị tiền tệ sử dụng trong kế toán


1- Kỳ kế toán năm (bắt đầu từ ngày..../..../.... kết thúc vào ngày ..../..../...).


2- Đơn vị tiền tệ sử dụng trong kế toán.


III- Chuẩn mực và Chế độ kế toán áp dụng


1- Chế độ kế toán áp dụng


2- Tuyên bố về việc tuân thủ Chuẩn mực kế toán và Chế độ kế toán


3- Hình thức kế toán áp dụng


IV- Các chính sách kế toán áp dụng


1- Nguyên tắc ghi nhận các khoản tiền và các khoản tương đương tiền.


Phương pháp chuyển đổi các đồng tiền khác ra đồng tiền sử dụng trong kế toán.


2- Nguyên tắc ghi nhận hàng tồn kho:


- Nguyên tắc ghi nhận hàng tồn kho;


- Phương pháp tính giá trị hàng tồn kho; 


- Phương pháp hạch toán hàng tồn kho;


- Phương pháp lập dự phòng giảm giá hàng tồn kho.


3- Nguyên tắc ghi nhận và khấu hao TSCĐ và bất động sản đầu tư:


- Nguyên tắc ghi nhận TSCĐ (hữu hình, vô hình, thuê tài chính);


- Phương pháp khấu hao TSCĐ (hữu hình, vô hình, thuê tài chính).


4- Nguyên tắc ghi nhận và khấu hao bất động sản đầu tư


- Nguyên tắc ghi nhận bất động sản đầu tư;


- Phương pháp khấu hao bất động sản đầu tư.


5- Nguyên tắc ghi nhận các khoản đầu tư tài chính:


- Các khoản đầu tư vào công ty con, công ty liên kết, vốn góp vào cơ sở kinh doanh đồng kiểm soát;


- Các khoản đầu tư chứng khoán ngắn hạn;


- Các khoản đầu tư ngắn hạn, dài hạn khác;


- Phương pháp lập dự phòng giảm giá đầu tư ngắn hạn, dài hạn.


6- Nguyên tắc ghi nhận và vốn hóa các khoản chi phí đi vay:


- Nguyên tắc ghi nhận chi phí đi vay;


- Tỷ lệ vốn hóa được sử dụng để xác định chi phí đi vay được vốn hóa trong kỳ;


7- Nguyên tắc ghi nhận và vốn hóa các khoản chi phí khác:


- Chi phí trả trước;


- Chi phí khác;


- Phương pháp phân bổ chi phí trả trước ;


- Phương pháp và thời gian phân bổ lợi thế thương mại.


8- Nguyên tắc ghi nhận chi phí phải trả.


9- Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận các khoản dự phòng phải trả.


10- Nguyên tắc ghi nhận vốn chủ sở hữu:


 - Nguyên tắc ghi nhận vốn đầu tư của chủ sở hữu, thặng dư vốn cổ phần, vốn khác của chủ sở hữu.


- Nguyên tắc ghi nhận chênh lệch đánh giá lại tài sản.


- Nguyên tắc ghi nhận chênh lệch tỷ giá.


- Nguyên tắc ghi nhận lợi nhuận chưa phân phối.


11- Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận doanh thu:


- Doanh thu bán hàng; 


- Doanh thu cung cấp dịch vụ; 


- Doanh thu hoạt động tài chính;


- Doanh thu hợp đồng xây dựng.


12. Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận chi phí tài chính.


13. Nguyên tắc và phương pháp ghi nhận chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp hiện hành, chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp hoãn lại.


14- Các nghiệp vụ dự phòng rủi ro hối đoái.


15- Các nguyên tắc và phương pháp kế toán khác.


V- Thông tin bổ sung cho các khoản mục trình bày trong Bảng cân đối kế toán 


(Đơn vị tính:......)

		01- Tiền 

		Cuối năm

		Đầu năm



		   - Tiền mặt


- Tiền gửi ngân hàng


- Tiền đang chuyển


                                               Cộng

		...


...


...


...

		...


...


...


...



		02- Các khoản đầu tư tài chính ngắn hạn:


- Chứng khoán đầu tư ngắn hạn 


- Đầu tư ngắn hạn khác   


- Dự phòng giảm giá đầu tư ngắn hạn




		Cuối năm


...


...


...




		Đầu năm


...


...


...






		Cộng

		...

		...



		03- Các khoản phải thu ngắn hạn khác

		Cuối năm

		Đầu năm



		   - Phải thu về cổ phần hoá


   - Phải thu về cổ tức và lợi nhuận được chia


   - Phải thu người lao động


   - Phải thu khác

		...


...


...


...

		...


...


...


...



		Cộng




		...

		...



		04- Hàng tồn kho

		Cuối năm

		Đầu năm



		          - Hàng mua đang đi đường


          - Nguyên liệu, vật liệu 


          - Công cụ, dụng cụ 


          - Chi phí SX, KD dở dang


          - Thành phẩm 


    - Hàng hóa 


          - Hàng gửi đi bán


    - Hàng hoá kho bảo thuế


    - Hàng hoá bất động sản


                                                     Cộng giá gốc hàng tồn kho


  

		...


...


...


...


...


...


...


...


...


...

		...


...


...


...


...


...


...


...


...


...





* Giá trị ghi sổ của hàng tồn kho dùng để thế chấp, cầm cố 


   đảm bảo các khoản nợ phải trả:……....


* Giá trị hoàn nhập dự phòng giảm giá hàng tồn kho trong năm:.…...


* Các trường hợp hoặc sự kiện dẫn đến phải trích thêm hoặc


    hoàn nhập dự phòng giảm giá hàng tồn kho:….


		05- Thuế và các khoản phải thu Nhà nước

		Cuối năm

		Đầu năm



		   - Thuế thu nhập doanh nghiệp nộp thừa


   - …………………


   - Các khoản khác phải thu Nhà nước:


                                   Cộng

		      ...


      ...


      ...


      ...

		      ...


      ...


      ...

      ...     



		06- Phải thu dài hạn nội bộ


    - Cho vay dài hạn nội bộ


    -...


    - Phải thu dài hạn nội bộ khác

		      ...


      ...


      ...

		      ...


      ...


      ...



		                                  Cộng

		      …

		       …



		07- Phải thu dài hạn khác

		Cuối năm 

		Đầu năm



		- Ký quỹ, ký cược dài hạn


- Các khoản tiền nhận uỷ thác


- Cho vay không có lãi


- Phải thu dài hạn khác   

		      ...


      ...


      ...


      ...

		      ...


      ...


      ...


      ...



		                                  Cộng

		      …

		       …





       08 - Tăng, giảm tài sản cố định hữu hình:

		Khoản mục

		Nhà cửa, vật kiến trúc

		Máy móc, thiết bị

		Phương tiện vận tải, truyền dẫn

		...

		TSCĐ hữu hình khác

		Tổng cộng



		    Nguyên giá TSCĐ hữu hình

		

		

		

		

		

		



		Số dư đầu năm

		

		

		

		

		

		



		- Mua trong năm


- Đầu tư XDCB hoàn thành


- Tăng khác


- Chuyển sang bất động sản đầu tư


- Thanh lý, nhượng bán


- Giảm khác

		(...)


(...)


(...)

		(...)


(...)


(...)

		(...)


(...)


(...)

		(...)


(...)


(...)

		(...)


(...)


(...)

		(...)


(...)


(...)



		Số dư cuối năm

		

		

		

		

		

		



		   Giá trị hao mòn lũy kế

		

		

		

		

		

		



		Số dư đầu năm

		

		

		

		

		

		



		- Khấu hao trong năm


- Tăng khác


- Chuyển sang bất động sản đầu tư


- Thanh lý, nhượng bán


- Giảm khác

		(...)


(...)


(...)

		(...)


(...)


(...)

		(...)


(...)


(...)

		(...)


(...)


(...)

		(...)


(...)


(...)

		(...)


(...)


(...)



		Số dư cuối năm

		

		

		

		

		

		



		   Giá trị còn lại của TSCĐ 


    hữu hình

		

		

		

		

		

		



		- Tại ngày đầu năm


- Tại ngày cuối năm          

		

		

		

		

		

		





  - Giá trị còn lại cuối năm của TSCĐ hữu hình đã dùng để thế chấp, cầm cố đảm bảo các khoản vay:


  - Nguyên giá TSCĐ cuối năm  đã khấu hao hết nhưng vẫn còn sử dụng:


  - Nguyên giá TSCĐ cuối năm chờ thanh lý:



  - Các cam kết về việc mua, bán TSCĐ hữu hình có giá trị lớn trong tương lai:


  - Các thay đổi khác về TSCĐ hữu hình:


09- Tăng, giảm tài sản cố định thuê tài chính:


		Khoản mục

		Nhà cửa, vật kiến trúc

		Máy móc, thiết 


bị

		Phương tiện vận tải, truyền 


dẫn

		...

		TSCĐ hữu hình khác

		Tài sản cố định vô 


hình

		Tổng cộng



		Nguyên giá TSCĐ thuê tài chính

		

		

		

		

		

		

		



		Số dư đầu năm

		

		

		

		

		

		

		



		- Thuê tài chính trong năm


- Mua lại TSCĐ thuê tài chính


- Tăng khác


- Trả lại TSCĐ thuê tài chính


- Giảm khác

		(...)


(...)

		(...)


(...)

		(...)


(...)

		(...)


(...)

		(...)


(...)

		(...)


(...)

		(...)


(...)



		Số dư cuối năm

		

		

		

		

		

		

		



		Giá trị hao mòn lũy kế

		

		

		

		

		

		

		



		Số dư đầu năm

		

		

		

		

		

		

		



		- Khấu hao trong năm


- Mua lại TSCĐ thuê tài chính 


- Tăng khác


- Trả lại TSCĐ thuê tài chính


- Giảm khác

		(...)


(...)

		(...)


(...)

		(...)


(...)

		(...)


(...)

		(...)


(...)

		(...)


(...)

		(...)


(...)



		Số dư cuối năm

		

		

		

		

		

		

		



		Giá trị còn lại của TSCĐ thuê tài chính

		

		

		

		

		

		

		



		- Tại ngày đầu năm


- Tại ngày cuối năm          

		

		

		

		

		

		

		





* Tiền thuê phát sinh thêm được ghi nhận là chi phí trong năm:


* Căn cứ để xác định tiền thuê phát sinh thêm:


* Điều khoản gia hạn thuê hoặc quyền được mua tài sản:


10- Tăng, giảm tài sản cố định vô hình:



		Khoản mục

		Quyền 


sử dụng đất

		Quyền phát 


hành

		Bản quyền, bằng 


sáng chế

		...

		TSCĐ vô hình khác

		Tổng cộng



		Nguyên giá TSCĐ vô hình

		

		

		

		

		

		



		Số dư đầu năm

		

		

		

		

		

		



		- Mua trong năm


- Tạo ra từ nội bộ doanh nghiệp


- Tăng do hợp nhất kinh doanh


- Tăng khác


- Thanh lý, nhượng bán


- Giảm khác

		(…)


(…)

		(…)


(…)

		(…)


(…)

		(…)


(…)

		(…)


(…)

		(…)


(…)



		Số dư cuối năm

		

		

		

		

		

		



		  Giá trị hao mòn lũy kế

		

		

		

		

		

		



		Số dư đầu năm

		

		

		

		

		

		



		- Khấu hao trong năm


- Tăng khác


- Thanh lý, nhượng bán


- Giảm khác

		(…)


(…)

		(…)


(…)

		(…)


(…)

		(…)


(…)

		(…)


(…)

		(…)


(…)



		Số dư cuối năm

		

		

		

		

		

		



		  Giá trị còn lại của TSCĐ vô hình

		

		

		

		

		

		



		- Tại ngày đầu năm


- Tại ngày cuối năm          

		

		

		

		

		

		





* Thuyết minh số liệu và giải trình khác:


-


-


		11- Chi phí xây dựng cơ bản dở dang:

		Cuối năm

		Đầu năm



		- Tổng số chi phí XDCB dở dang:

		         ...

		         ...



		Trong đó (Những công trình lớn):


    + Công trình…………..


    + Công trình…………..


    +…………………….…       

		         ...


         ...


         ...

		         ...


         ...


         ...





12- Tăng, giảm bất động sản đầu tư:

		Khoản mục

		Số


đầu năm

		Tăng


trong năm

		Giảm


trong năm

		Số


cuối năm



		  Nguyên giá bất động sản đầu tư

		

		

		

		



		- Quyền sử dụng đất 


- Nhà


- Nhà và quyền sử dụng đất


- Cơ sở hạ tầng

		

		

		

		



		  Giá trị hao mòn lũy kế

		

		

		

		



		- Quyền sử dụng đất 


- Nhà


- Nhà và quyền sử dụng đất


- Cơ sở hạ tầng

		

		

		

		



		  Giá trị còn lại của bất động sản


   đầu tư

		

		

		

		



		- Quyền sử dụng đất 


- Nhà


- Nhà và quyền sử dụng đất


- Cơ sở hạ tầng

		

		

		

		





  * Thuyết minh số liệu và giải trình khác:

-


-..............


		13- Đầu tư dài hạn khác:


       - Đầu tư cổ phiếu


       - Đầu tư trái phiếu


       - Đầu tư tín phiếu, kỳ phiếu 


       - Cho vay dài hạn


       - Đầu tư dài hạn khác

		Cuối năm 


...


...


...


...

		Đầu năm


...


...


...


...



		                                               Cộng

		...

		...



		14- Chi phí trả trước dài hạn

		Cuối năm 

		Đầu năm



		- Chi phí trả trước về thuê hoạt động TSCĐ

		         ...

		         ...



		- Chi phí thành lập doanh nghiệp


- Chi phí nghiên cứu có giá trị lớn


- Chi phí cho giai đoạn triển khai không đủ tiêu chuẩn ghi nhận là TSCĐ vô hình


- ...

		         ...


         ...


         ...


         ...

		         ...


         ...


         ...


         ...



		                                             Cộng

		         ...

		         ...



		 15- Vay và nợ ngắn hạn

		Cuối năm

		Đầu năm



		- Vay ngắn hạn


- Nợ dài hạn đến hạn trả




		         ...


         ...


         

		         ...


         ...






		                                             Cộng

		         ...

		         ...



		16- Thuế và các khoản phải nộp nhà nước

		Cuối năm

		Đầu năm



		- Thuế giá trị gia tăng


- Thuế tiêu thụ đặc biệt


- Thuế xuất, nhập khẩu


- Thuế thu nhập doanh nghiệp


- Thuế thu nhập cá nhân


- Thuế tài nguyên


- Thuế nhà đất và tiền thuê đất


- Các loại thuế khác


- Các khoản phí, lệ phí và các khoản phải nộp khác

		         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...

		         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...         



		                             Cộng

		         ...

		         ...



		17- Chi phí phải trả 

		Cuối năm

		Đầu năm



		- Trích trước chi phí tiền lương trong thời gian nghỉ phép


- Chi phí sửa chữa lớn TSCĐ


- Chi phí trong thời gian ngừng kinh doanh


- …

		         ...


         ...


  ...

		         ...


         ...


         ...



		                                               Cộng

		         ...

		         ...



		                  18- Các khoản phải trả, phải nộp ngắn hạn khác

		Cuối năm

		Đầu năm



		    - Tài sản thừa chờ giải quyết


    - Kinh phí công đoàn


    - Bảo hiểm xã hội


    - Bảo hiểm y tế


    - Phải trả về cổ phần hoá


    - Nhận ký quỹ, ký cược ngắn hạn


    - Doanh thu chưa thực hiện


    - Các khoản phải trả, phải nộp khác


                                               Cộng

		         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...

		         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...


         ...



		                  19- Phải trả dài hạn nội bộ

		Cuối năm

		Đầu năm



		    - Vay dài hạn nội bộ


    -...


    - Phải trả dài hạn nội bộ khác                  


                                               Cộng

		...


...


...

		...


...


...



		 20- Vay và nợ dài hạn

		Cuối năm

		Đầu năm



		   a - Vay dài hạn


- Vay ngân hàng


- Vay đối tượng khác


- Trái phiếu phát hành


   b - Nợ dài hạn


- Thuê tài chính


- Nợ dài hạn khác

		         ...


         ...


         ...


         ...


         ...

		         ...


         ...


         ...


         ...


         ...



		                                        Cộng

		         ...

		         ...





        c- Các khoản nợ thuê tài chính


		

		Năm nay

		Năm trước



		Thời hạn

		Tổng khoản thanh toán tiền thuê tài chính

		Trả tiền


 lãi thuê

		Trả nợ


 gốc

		Tổng khoản thanh toán tiền thuê tài chính

		Trả tiền lãi thuê

		Trả nợ 


gốc



		Từ 1 năm trở xuống

		

		

		

		

		

		



		Trên 1 năm đến 5 năm

		

		

		

		

		

		



		Trên 5 năm

		

		

		

		

		

		





21- Tài sản thuế thu nhập hoãn lại và thuế thu nhập hoãn lại phải trả


 a- Tài sản thuế thu nhập hoãn lại:


		

		Cuối năm

		Đầu năm



		- Tài sản thuế thu nhập hoãn lại liên quan đến 


    khoản chênh lệch tạm thời được khấu trừ

		…

		…



		- Tài sản thuế thu nhập hoãn lại liên quan đến 


    khoản lỗ tính thuế chưa sử dụng

		…

		…



		- Tài sản thuế thu nhập hoãn lại liên quan đến 


   khoản ưu đãi tính thuế chưa sử dụng

		…

		…



		- Khoản hoàn nhập tài sản thuế thu nhập hoãn lại 


   đã được ghi nhận từ các năm trước

		…

		…



		 Tài sản thuế thu nhập hoãn lại 

		…

		…





		

		b- Thuế thu nhập hoãn lại phải trả

		Cuối năm

		Đầu năm 



		

		- Thuế thu nhập hoãn lại phải trả phát sinh từ các khoản chênh lệch tạm thời chịu thuế


- Khoản hoàn nhập thuế thu nhập hoãn lại phải trả đã được ghi nhận từ các năm trước


- Thuế thu nhập hoãn lại phải trả

		…


…


…

		…


…


…





22- Vốn chủ sở hữu


a- Bảng đối chiếu biến động của vốn chủ sở hữu



		

		Vốn đầu tư của chủ sở hữu

		Thặng dư vốn cổ phần

		Vốn khác của chủ sở hữu

		Cổ phiếu quỹ

		Chênh lệch đánh giá lại tài sản

		Chênh lệch 


tỷ giá 


hối đoái

		...

		Nguồn vốn 


đầu tư XDCB

		Cộng



		A

		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7

		8

		9



		Số dư đầu năm trước


- Tăng vốn trong   


   năm trước


- Lãi trong


   năm trước


- Tăng khác


- Giảm vốn trong


   năm trước


- Lỗ trong năm


   trước


- Giảm khác

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		Số dư cuối năm trước Số dư đầu năm nay

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		- Tăng vốn trong


   năm nay


- Lãi trong năm nay


- Tăng khác


- Giảm vốn trong


   năm nay


- Lỗ trong năm nay


- Giảm khác

		

		

		

		

		

		

		

		

		



		Số dư cuối năm nay

		

		

		

		

		

		

		

		

		





		b- Chi tiết vốn đầu tư của chủ sở hữu

		Cuối năm

		Đầu năm



		- Vốn góp của Nhà nước


- Vốn góp của các đối tượng khác


- ...

		...


...

		...


...



		                                               Cộng

		...

		...





* Giá trị trái phiếu đã chuyển thành cổ phiếu trong năm


* Số lượng cổ phiếu quỹ:


		c- Các giao dịch về vốn với các chủ sở hữu và phân phối cổ tức, chia lợi nhuận

		Năm nay

		Năm trước



		     - Vốn đầu tư của chủ sở hữu


     + Vốn góp đầu năm


     + Vốn góp tăng trong năm


     + Vốn góp giảm trong năm


     + Vốn góp cuối năm


     - Cổ tức, lợi nhuận đã chia

		...


...


...


...


...


...

		...


...


...


...


...


...





d- Cổ tức


      - Cổ tức đã công bố sau ngày kết thúc kỳ kế toán năm:


        + Cổ tức đã công bố trên cổ phiếu phổ thông:.................


        + Cổ tức đã công bố trên cổ phiếu ưu đãi:..................


       - Cổ tức của cổ phiếu ưu đãi lũy kế chưa được ghi nhận:.......


		   đ- Cổ phiếu

		Cuối năm

		Đầu năm



		      - Số lượng cổ phiếu đăng ký phát hành


      - Số lượng cổ phiếu đã bán ra công chúng


        + Cổ phiếu phổ thông


        + Cổ phiếu ưu đãi


      - Số lượng cổ phiếu được mua lại 


        + Cổ phiếu phổ thông


        + Cổ phiếu ưu đãi


       - Số lượng cổ phiếu đang lưu hành


         + Cổ phiếu phổ thông


         + Cổ phiếu ưu đãi 

		...


...


...


...


...


...


...


...


...


...


...

		...


...


...


...


...


...


...


...


...


...


...





     * Mệnh giá cổ phiếu đang lưu hành :..............................


  e-  Các quỹ của doanh nghiệp: 


- Quỹ đầu tư phát triển


- Quỹ dự phòng tài chính 


- Quỹ khác thuộc vốn chủ sở hữu


* Mục đích trích lập và sử dụng các quỹ của doanh nghiệp


g- Thu nhập và chi phí, lãi hoặc lỗ được ghi nhận trực tiếp vào Vốn chủ sở hữu theo qui định của các chuẩn mực kế toán cụ thể.


    -


-


		23- Nguồn kinh phí

		Năm nay

		Năm trước



		- Nguồn kinh phí được cấp trong năm

		...

		...



		- Chi sự nghiệp

		(...)

		(...)



		- Nguồn kinh phí còn lại cuối năm

		...

		...





		24- Tài sản thuê ngoài

		Cuối năm

		Đầu năm



		(1)- Giá trị tài sản thuê ngoài


      - TSCĐ thuê ngoài


      - Tài sản khác thuê ngoài


(2)- Tổng số tiền thuê tối thiểu trong tương lai của hợp đồng thuê hoạt động tài sản không hủy ngang theo các thời hạn


      - Từ 1 năm trở xuống


      - Trên 1 năm đến 5 năm


      - Trên 5 năm

		...


...


...


...


...

		...


...


...


...


...





VI- Thông tin bổ sung cho các khoản mục trình bày trong 


        Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh                                    (Đơn vị tính:.............) 


		

		Năm nay

		Năm trước



		25- Tổng doanh thu bán hàng và cung cấp dịch vụ (Mã số 01)


        Trong đó:


      - Doanh thu bán hàng


      - Doanh thu cung cấp dịch vụ

		...


...


...

		...


...


...



		      - Doanh thu hợp đồng xây dựng (Đối với doanh nghiệp có hoạt động xây lắp)


+ Doanh thu của hợp đồng xây dựng được ghi nhận trong kỳ;


+ Tổng doanh thu luỹ kế của hợp đồng xây dựng được ghi nhận đến thời điểm lập báo cáo tài chính;




		...


...

		...


...



		26- Các khoản giảm trừ doanh thu (Mã số 02)


    Trong đó:


     - Chiết khấu thương mại


     - Giảm giá hàng bán


           - Hàng bán bị trả lại


           - Thuế GTGT phải nộp (phương pháp trực tiếp)


           - Thuế tiêu thụ đặc biệt 


           - Thuế xuất khẩu 


27- Doanh thu thuần về bán hàng và cung cấp dịch vụ (Mã số 10)


      Trong đó:   


           - Doanh thu thuần trao đổi sản phẩm, hàng hóa


           - Doanh thu thuần trao đổi dịch vụ                                                         

		...


...


...


...


...


...


...


...


...

		...


...


...


...


...


...


...


...


...





		28- Giá vốn hàng bán (Mã số 11)

		Năm nay

		Năm trước



		- Giá vốn của hàng hóa đã bán


- Giá vốn của thành phẩm đã bán


- Giá vốn của dịch vụ đã cung cấp


- Giá trị còn lại, chi phí nhượng bán, thanh lý của 


   BĐS đầu tư đã bán


- Chi phí kinh doanh Bất động sản đầu tư


- Hao hụt, mất mát hàng tồn kho


- Các khoản chi phí vượt mức bình thường


      - Dự phòng giảm giá hàng tồn kho

		...


...


...


...


...


...


(...)


...


...

		...


...


...


...


...


...


(...)


...


...



		                                         Cộng

		...

		...





		29- Doanh thu ho¹t ®éng tµi chÝnh (Mã số 21)

		Năm nay

		Năm trước



		- Lãi tiền gửi, tiền cho vay


- Lãi đầu tư trái phiếu, kỳ phiếu, tín phiếu


- Cổ tức, lợi nhuận được chia


- Lãi bán ngoại tệ


- Lãi chênh lệch tỷ giá đã thực hiện


- Lãi chênh lệch tỷ giá chưa thực hiện 


- L·i b¸n hµng tr¶ chËm


- Doanh thu ho¹t ®éng tµi chÝnh kh¸c


                                              Céng

		...


...


...


...


...


...


...


...


...

		...


...


...


...


...


...


...


...


...





		30- Chi phí tài chính (Mã số 22)

		Năm nay

		Năm trước



		- Lãi tiền vay


- Chiết khấu thanh toán, lãi bán hàng trả chậm 


- Lỗ do thanh lý các khoản đầu tư ngắn hạn, dài hạn


- Lỗ bán ngoại tệ


- Lỗ chênh lệch tỷ giá đã thực hiện


- Lỗ chênh lệch tỷ giá chưa thực hiện


- Dự phòng giảm giá các khoản đầu tư ngắn hạn, dài hạn


- Chi phí tài chính khác

		...


...


...


...


...


...


...


...

		...


...


...


...


...


...


...


...



		                                         Cộng

		...

		...





		

		31- Chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp hiện hành (Mã số 51)

		Năm nay

		Năm trước



		

		-  Chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp tính trên thu nhập chịu thuế năm hiện hành

		…

		…



		

		- Điều chỉnh chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp của các năm   trước vào chi phí thuế thu nhập hiện hành năm nay

		…

		…



		

		- Tổng chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp hiện hành 

		…

		…





		

		32- Chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp hoãn lại (Mã số 52)

		Năm nay

		Năm trước



		

		- Chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp hoãn lại phát sinh từ các khoản chênh lệch tạm thời phải chịu thuế

		…

		…



		

		- Chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp hoãn lại phát sinh từ việc hoàn nhập tài sản thuế thu nhập hoãn lại

		…

		…



		

		- Thu nhập thuế thu nhập doanh nghiệp hoãn lại phát sinh từ các khoản chênh lệch tạm thời được khấu trừ

		(…)

		(…)



		

		- Thu nhập thuế thu nhập doanh nghiệp hoãn lại phát sinh từ các khoản lỗ tính thuế và ưu đãi thuế chưa sử dụng 

		(…)

		(…)



		

		- Thu nhập thuế thu nhập doanh nghiệp hoãn lại phát sinh từ việc hoàn nhập thuế thu nhập hoãn lại phải trả

		(…)

		(…)



		

		- Tổng chi phí thuế thu nhập doanh nghiệp hoãn lại

		…

		…





		33- Chi phí sản xuất, kinh doanh theo yếu tố

		Năm nay

		Năm trước



		    - Chi phí nguyên liệu, vật liệu


    - Chi phí nhân công


    - Chi phí khấu hao tài sản cố định


    - Chi phí dịch vụ mua ngoài


    - Chi phí khác bằng tiền

		...


...


...


...


...

		...


...


...


...


...



		                                         Cộng

		...

		...





VII- Thông tin bổ sung cho các khoản mục trình bày trong 


         Báo cáo lưu chuyển tiền tệ                       (Đơn vị tính:……………..) 


34- Các giao dịch không bằng tiền ảnh hưởng đến báo cáo lưu chuyển 


      tiền tệ và các khoản tiền do doanh nghiệp nắm giữ nhưng không được sử dụng


		

		

		Năm nay

		Năm trước



		a-

		Mua tài sản bằng cách nhận các khoản nợ liên quan trực tiếp hoặc thông qua nghiệp vụ cho thuê tài chính: 


- Mua doanh nghiệp thông qua phát hành cổ phiếu:


- Chuyển nợ thành vốn chủ sở hữu:

		…


…

		…


…



		b-

		Mua và thanh lý công ty con hoặc đơn vị kinh doanh khác trong kỳ báo cáo.


-  Tổng giá trị mua hoặc thanh lý;


- Phần giá trị mua hoặc thanh lý được thanh toán bằng tiền và các khoản tương đương tiền;


- Số tiền và các khoản tương đương tiền thực có trong công ty con hoặc đơn vị kinh doanh khác được mua hoặc thanh lý;


- Phần giá trị tài sản (Tổng hợp theo từng loại tài sản) và nợ phải trả không phải là tiền và các khoản tương đương tiền trong công ty con hoặc đơn vị kinh doanh khác được mua hoặc thanh lý  trong kỳ. 

		…


…


…


…




		…


…


…


…



		c-

		Trình bày giá trị và lý do của các khoản tiền và tương đương tiền lớn do doanh nghiệp nắm giữ nhưng không được sử dụng do có sự hạn chế của pháp luật hoặc các ràng buộc khác mà doanh nghiệp phải thực hiện.

		

		





VIII- Những thông tin khác


1- Những khoản nợ tiềm tàng, khoản cam kết và những thông tin tài chính khác: ………………………


2- Những sự kiện phát sinh sau ngày kết thúc kỳ kế toán năm:…………………………………………..


3- Thông tin về các bên liên quan:………………………………………………………………………..


4- Trình bày tài sản, doanh thu, kết quả kinh doanh theo bộ phận (theo lĩnh vực kinh doanh hoặc khu vực địa lý) theo quy định của Chuẩn mực kế toán số 28 “Báo cáo bộ phận”(2):. ………………...…


5- Thông tin so sánh (những thay đổi về thông tin trong báo cáo tài chính của các niên độ kế toán trước): ………………………………………………………………………………………………...


6- Thông tin về hoạt động liên tục: ……………………………………...……………………………….


7- Những thông tin khác. (3) ......................................................................................................................


		



		

		                 Lập, ngày ... tháng ... năm ...



		Người lập biểu

		                 Kế toán trưởng

		         Giám đốc



		  (Ký, họ tên)

		                   (Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





Ghi chú: 


(1)   Những chỉ tiêu không có thông tin, số liệu thì không phải trình bày nhưng không được đánh lại số thứ tự chỉ tiêu.


(2)  Chỉ áp dụng cho công ty niêm yết.

(3) Doanh nghiệp được trình bày thêm các thông tin khác xét thấy cần thiết cho người sử dụng báo cáo tài chính.


B. Danh mục và mẫu biểu Báo cáo tài chính giữa niên độ


(1)Danh mục Báo cáo tài chính giữa niên độ (dạng đầy đủ):


		- Bảng cân đối kế toán giữa niên độ(dạng đầy đủ):          

		Mẫu số B 01a – DN;



		- Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh giữa niên độ 


                                                            (dạng đầy đủ) :

		Mẫu số B 02a – DN;






		- Báo cáo lưu chuyển tiền tệ giữa niên độ (dạng đầy đủ): 

		Mẫu số B 03a – DN;



		- Bản thuyết minh báo cáo tài chính chọn lọc

		Mẫu số B 09a – DN;





(2) Mẫu biểu báo cáo tài chính giữa niên độ (dạng đầy đủ)





1- Bảng cân đối kế toán giữa niên độ (dạng đầy đủ)

		Đơn vị báo cáo:………………....

		                                                  Mẫu số B 01a – DN



		Địa chỉ:………………………….

		                           (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


                         Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)





BẢNG CÂN ĐỐI KẾ TOÁN GIỮA NIÊN ĐỘ


(Dạng đầy đủ)


Quý.... năm ...


Tại ngày... tháng... năm...


 Đơn vị tính:.............


		TÀI SẢN

		Mã


số

		Thuyết minh

		Số 


cuối quý

		Số 


đầu năm



		1

		2

		3

		4

		5



		a - TÀI SẢN NGẮN HẠN (100)=110+120+130+140+150

		100

		

		

		



		I. Tiền và các khoản tương đương tiền

		110

		

		

		



		  1.Tiền 

		111

		

		

		



		   ... (*)

		

		

		

		





Ghi chú:(*) Nội dung các chỉ tiêu và mã số trên báo cáo này tương tự như các chỉ tiêu của Bảng cân đối kế toán năm - Mẫu số B01-DN.





                    


                         Lập, ngày ... tháng ... năm ...

		Người lập biểu

		  Kế toán trưởng

		          Giám đốc



		  (Ký, họ tên)

		     (Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





2- Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh giữa niên độ (dạng đầy đủ)


		Đơn vị báo cáo: .................

		

		                                                Mẫu số B 02a – DN



		Địa chỉ:…………...............

		

		                  (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


                                  Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)





BÁO CÁO KẾT QUẢ HOẠT ĐỘNG KINH DOANH GIỮA NIÊN ĐỘ


(Dạng đầy đủ)


Quý ...năm...


                                                                          
          
           Đơn vị tính:............


		CHỈ TIÊU

		Mã 


số

		Thuyết minh

		Quý.....

		Luỹ kế từ đầu năm đến cuối quý này



		

		

		

		Năm nay

		Năm trước

		Năm nay

		Năm trước



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7



		1. Doanh thu bán hàng và cung cấp dịch vụ

		

		

		

		

		

		



		      ... (*)

		

		

		

		

		

		





Ghi chú: (*) Nội dung các chỉ tiêu và mã số trên báo cáo này tương tự như các chỉ tiêu của Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh năm - Mẫu số B02 – DN.


          Lập, ngày ... tháng ... năm ...

		Người lập biểu

		Kế toán trưởng

		Giám đốc



		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





3- Báo cáo lưu chuyển tiền tệ giữa niên độ (dạng đầy đủ)


		Đơn vị báo cáo: .................

		

		                          Mẫu số B 03a – DN



		Địa chỉ:…………...............

		

		                 (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


                Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)





BÁO CÁO LƯU CHUYỂN TIỀN TỆ GIỮA NIÊN ĐỘ


(Dạng đầy đủ)


(Theo phương pháp trực tiếp)


Quý…..năm….


Đơn vị tính: ...........


		Chỉ tiêu

		Mã 

		Thuyết 

		Luỹ kế từ đầu năm 


đến cuối quí này 



		

		số

		minh

		Năm nay

		Năm trước



		1

		2

		3

		4

		5



		I. Lưu chuyển tiền từ hoạt động kinh doanh

		

		

		

		



		1. Tiền thu từ bán hàng, cung cấp dịch vụ và doanh thu khác

		01

		

		

		



		2. Tiền chi trả cho người cung cấp hàng hóa và dịch vụ

		02

		

		

		



		    …(*)

		

		

		

		





Ghi chú:(*) Nội dung các chỉ tiêu và mã số của báo cáo này như các chỉ tiêu của Báo cáo lưu chuyển tiền tệ năm - Mẫu B03 –DN

Lập, ngày ... tháng ... năm ...

		Người lập biểu

		Kế toán trưởng

		Giám đốc



		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





		Đơn vị báo cáo: .................

		

		                                 Mẫu số B 03a – DN



		Địa chỉ:…………...............

		

		                         (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


                                        Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)





BÁO CÁO LƯU CHUYỂN TIỀN TỆ GIỮA NIÊN ĐỘ


(Dạng đầy đủ)


(Theo phương pháp gián tiếp)


Quý…..năm…..


Đơn vị tính: ...........


		Chỉ tiêu

		Mã 

		Thuyết 

		Luỹ kế từ đầu năm 


đến cuối quí này 



		

		số

		minh

		Năm nay

		Năm trước



		1

		2

		3

		4

		5



		I. Lưu chuyển tiền từ hoạt động kinh doanh

		

		

		

		



		1. Lợi nhuận trước thuế

		01

		

		

		



		2. Điều chỉnh cho các khoản

		

		

		

		



		    - Khấu hao TSCĐ

		02

		

		

		



		     … (*)

		

		

		

		





Ghi chú: (*) Nội dung các chỉ tiêu và mã số của báo cáo này như các chỉ tiêu của Báo cáo lưu chuyển tiền tệ năm - Mẫu B03 –DN

Lập, ngày ... tháng ... năm ...

		Người lập biểu

		Kế toán trưởng

		Giám đốc



		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





4- Bản thuyết minh báo cáo tài chính chọn lọc


		Đơn vị báo cáo: ................

		

		                   Mẫu số B 09a - DN



		Địa chỉ: ..............................

		

		                       (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


                       Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)





BẢN THUYẾT MINH BÁO CÁO TÀI CHÍNH CHỌN LỌC


Quý ... năm ...


I. Đặc điểm hoạt động của doanh nghiệp


1. Hình thức sở hữu vốn.


2. Lĩnh vực kinh doanh.


3. Ngành nghề kinh doanh.


4. Đặc điểm hoạt động kinh doanh của doanh nghiệp trong kỳ kế toán có ảnh hưởng đến báo cáo tài chính.


II. Kỳ kế toán, đơn vị tiền tệ sử dụng trong kế toán


1. Kỳ kế toán năm (bắt đầu từ ngày .../.../... kết thúc vào ngày .../.../...).


2. Đơn vị tiền tệ sử dụng trong kế toán.


III. Chuẩn mực và chế độ kế toán áp dụng


1. Chế độ kế toán áp dụng.


2. Tuyên bố về việc tuân thủ chuẩn mực kế toán và chế độ kế toán 


3. Hình thức kế toán áp dụng.


IV. Các chính sách kế toán áp dụng


Doanh nghiệp phải công bố việc lập báo cáo tài chính giữa niên độ và báo cáo tài chính năm gần nhất là cùng áp dụng các chính sách kế toán như nhau. Trường hợp có thay đổi thì phải mô tả sự thay đổi và nêu rõ ảnh hưởng của những thay đổi đó.


VI. Các sự kiện hoặc giao dịch trọng yếu trong kỳ kế toán giữa niên độ


1. Giải thích về tính thời vụ hoặc tính chu kỳ của các hoạt động kinh doanh trong kỳ kế toán giữa niên độ.


2. Trình bày tính chất và giá trị của các khoản mục ảnh hưởng đến tài sản, nợ phải trả, nguồn vốn chủ sở hữu, thu nhập thuần, hoặc các luồng tiền được coi là yếu tố không bình thường do tính chất, quy mô hoặc tác động của chúng.


3. Trình bày những biến động trong nguồn vốn chủ sở hữu và giá trị luỹ kế tính đến ngày lập báo cáo tài chính giữa niên độ, cũng như phần thuyết minh tương ứng mang tính so sánh của cùng kỳ kế toán trên của niên độ trước gần nhất.


4. Tính chất và giá trị của những thay đổi trong các ước tính kế toán đã được báo cáo trong báo cáo giữa niên độ trước của niên độ kế toán hiện tại hoặc những thay đổi trong các ước tính kế toán đã được báo cáo trong các niên độ trước, nếu những thay đổi này có ảnh hưởng trọng yếu đến kỳ kế toán giữa niên độ hiện tại.


5. Trình bày việc phát hành, mua lại và hoàn trả các chứng khoán nợ và chứng khoán vốn.


6. Cổ tức đã trả (tổng số hay trên mỗi cổ phần) của cổ phiếu phổ thông và cổ phiếu ưu đãi (áp dụng cho công ty cổ phần).


7. Trình bày doanh thu và kết quả kinh doanh bộ phận theo lĩnh vực kinh doanh hoặc khu vực địa lý dựa trên cơ sở phân chia của báo cáo bộ phận (Áp dụng cho công ty niêm yết).


8. Trình bày những sự kiện trọng yếu phát sinh sau ngày kết thúc kỳ kế toán giữa niên độ chưa được phản ánh trong  báo cáo tài chính giữa niên độ đó.


9. Trình bày những thay đổi trong các khoản nợ tiềm tàng hoặc tài sản tiềm tàng kể từ ngày kết thúc kỳ kế toán năm gần nhất. 


10. Các thông tin khác.


		

		

		Lập, ngày ... tháng ... năm ...



		

		

		



		Người lập biểu

		Kế toán trưởng

		Giám đốc



		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





(3) Danh mục báo cáo tài chính giữa niên độ (dạng tóm lược)


		- Bảng cân đối kế toán giữa niên độ( dạng  tóm lược):         

		Mẫu số B 01b –DN



		- Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh giữa niên độ


                                                           (dạng tóm lược):

		Mẫu số B 02b – DN



		- Báo cáo lưu chuyển tiền tệ  giữa niên độ (dạng tóm lược): 

		Mẫu số B 03b – DN           



		- Bản thuyết minh báo cáo tài chính chọn lọc                         

		Mẫu số B 09a – DN





(4) Mẫu biểu báo cáo tài chính giữa niên độ (dạng tóm lược)


1. Bảng cân đối kế toán giữa niên độ (dạng tóm lược)


		Đơn vị báo cáo:………………....

		                                        Mẫu số B 01b– DN



		Địa chỉ:………………………….

		                           (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


                                 Ngày 20/03/2006 của  Bộ trưởng BTC)



		

		





                                   BẢNG CÂN ĐỐI KẾ TOÁN GIỮA NIÊN ĐỘ


(Dạng tóm lược)


Quý...năm ...


Tại ngày ... tháng ... năm ...

     Đơn vị tính:.............


		TÀI SẢN

		Mã


số

		Thuyết minh

		Số


 cuối quý

		Số 


đầu  năm



		1

		2

		3

		4

		5



		A - TÀI SẢN NGẮN HẠN (100=110+120+130+140+150)

		100

		

		

		



		I. Tiền và các khoản tương đương tiền

		110

		

		

		



		II. Các khoản đầu tư tài chính ngắn hạn

		120

		

		

		



		III. Các khoản phải thu ngắn hạn

		130

		

		

		



		IV. Hàng tồn kho

		140

		

		

		



		V. Tài sản ngắn hạn khác

		150

		

		

		



		B - TÀI SẢN DÀI HẠN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260)

		200

		

		

		



		I- Các khoản phải thu dài hạn 

		210

		

		

		



		II. Tài sản cố định

		220

		

		

		



		III. Bất động sản đầu tư

		240

		

		

		



		IV. Các khoản đầu tư tài chính dài hạn

		250

		

		

		



		V. Tài sản dài hạn khác

		260

		

		

		



		TỔNG CỘNG TÀI SẢN (270 = 100 + 200)

		270

		

		

		



		NGUỒN VỐN

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		A - NỢ PHẢI TRẢ (300 = 310+ 330)

		300

		

		

		



		I. Nợ ngắn hạn

		310

		

		

		



		II. Nợ dài hạn

		330

		

		

		



		B - VỐN CHỦ SỞ HỮU (400 = 410 + 430)

		400

		

		

		



		I. Vốn chủ sở hữu

		410

		

		

		



		II. Nguồn kinh phí và quỹ khác

		430

		

		

		



		Tæng céng nguån vèn (440 = 300 + 400)

		440

		

		

		



		

		

		

		

		







                                  Lập, ngày ... tháng ... năm…


		Ngư​ời lập biểu

		  Kế toán tr​ưởng

		Giám đốc



		  (Ký, họ tên)

		     (Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





2. Báo cáo kết qủa hoạt động kinh doanh giữa niên độ (dạng tóm lược) 


		Đơn vị báo cáo: .................

		

		                                        Mẫu số B 02b – DN



		Địa chỉ:…………...............

		

		                    (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


                     Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)





BÁO CÁO KẾT QUẢ HOẠT ĐỘNG KINH DOANH GIỮA NIÊN ĐỘ


(Dạng tóm lược)


Quý ...Năm...

                                                                          
          
           Đơn vị tính:............


		CHỈ TIÊU

		Mã 

		Thuyết 

		Quý.....

		Luỹ kế từ đầu năm đến cuối quý này



		

		số

		minh

		Năm nay

		Năm trước

		Năm nay

		Năm trước



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7



		1. Doanh thu bán hàng và cung cấp dịch vụ

		01

		

		

		

		

		



		2. Doanh thu hoạt động tài chính và thu nhập khác

		31

		

		

		

		

		



		3. Tổng lợi nhuận kế toán trước thuế 

		50

		

		

		

		

		



		4. Lợi nhuận sau thuế thu nhập doanh nghiệp      

		60

		

		

		

		

		





 Lập, ngày ... tháng ... năm ...

		Người lập biểu

		Kế toán trưởng

		Giám đốc



		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





3. Báo cáo lưu chuyển tiền tệ giữa niên độ (dạng tóm lược) 


		Đơn vị báo cáo: ………………..

		

		          Mẫu số B 03b – DN



		Địa chỉ:…………………………

		

		              (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC


              Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)





BÁO CÁO LƯU CHUYỂN TIỀN TỆ 


(Dạng tóm lược)


Quý…..năm…..


Đơn vị tính: ...........


		Chỉ tiêu

		Mã 

		Thuyết

		Luü kÕ tõ ®Çu n¨m 


®Õn cuèi quÝ nµy 



		

		số

		minh

		Năm nay

		Năm trước



		1

		2

		3

		4

		5



		1. Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động kinh doanh

		20

		

		

		



		

		

		

		

		



		2. Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động đầu tư

		30

		

		

		



		

		

		

		

		



		3. Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động tài chính

		40

		

		

		



		

		

		

		

		



		4. Lưu chuyển tiền thuần trong kỳ


(50= 20+30+40)

		50

		

		

		



		

		

		

		

		



		5. Tiền và tương đương tiền đầu kỳ

		60

		

		

		



		

		

		

		

		



		6/ Ảnh hưởng của thay đổi tỷ giá hối đoái quy đổi ngoại tệ

		61

		

		

		



		

		

		

		

		



		7/ Tiền và tương đương tiền cuối kỳ 


(70 = 50+60+61)

		70

		

		

		





Lập, ngày ... tháng ... năm ...


		Người lập biểu

		Kế toán trưởng

		Giám đốc



		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên)

		(Ký, họ tên, đóng dấu)





4. Bản thuyết minh báo cáo tài chính chọn lọc (Thực hiện theo Mẫu số B09a-DN) 


  PHẦN THỨ BA


CHẾ ĐỘ CHỨNG TỪ KẾ TOÁN DOANH NGHIỆP


I/ QUY ĐỊNH CHUNG


1. Nội dung và mẫu chứng từ kế toán 


Chứng từ kế toán áp dụng cho các doanh nghiệp phải thực hiện theo đúng nội dung, phương pháp lập, ký chứng từ theo quy định của Luật Kế toán và Nghị định số 129/2004/NĐ-CP ngày 31/5/2004 của Chính phủ, các văn bản pháp luật khác có liên quan đến chứng từ kế toán và các quy định trong chế độ này. 


Doanh nghiệp có các nghiệp vụ kinh tế, tài chính đặc thù chưa được quy định danh mục, mẫu chứng từ trong chế độ kế toán này thì áp dụng theo quy định về chứng từ tại chế độ kế toán riêng, các văn bản pháp luật khác hoặc phải được Bộ Tài chính chấp thuận.


2. Hệ thống biểu mẫu chứng từ kế toán


Hệ thống biểu mẫu chứng từ kế toán áp dụng cho các doanh nghiệp, gồm:


-  Chứng từ kế toán ban hành theo Chế độ kế toán doanh nghiệp này, gồm 5 chỉ tiêu:


+ Chỉ tiêu lao động tiền lương;


+ Chỉ tiêu hàng tồn kho;


+ Chỉ tiêu bán hàng;


+ Chỉ tiêu tiền tệ;


+ Chỉ tiêu TSCĐ.


-  Chứng từ kế toán ban hành theo các văn bản pháp luật khác (Mẫu và hướng dẫn lập áp dụng theo các văn bản đã ban hành).


3. Lập chứng từ kế toán


Mọi nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh liên quan đến hoạt động của doanh nghiệp đều phải lập chứng từ kế toán. Chứng từ kế toán chỉ lập 1 lần cho một nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh. Nội dung chứng từ kế toán phải đầy đủ các chỉ tiêu, phải rõ ràng, trung thực với nội dung nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh. Chữ viết trên chứng từ phải rõ ràng, không tẩy xoá, không viết tắt. Số tiền viết bằng chữ phải khớp, đúng với số tiền viết bằng số.


Chứng từ kế toán phải được lập đủ số liên theo quy định cho mỗi chứng từ. Đối với chứng từ lập nhiều liên phải được lập một lần cho tất cả các liên theo cùng một nội dung bằng máy tính, máy chữ hoặc viết lồng bằng giấy than. Trường hợp đặc biệt phải lập nhiều liên nhưng không thể viết một lần tất cả các liên chứng từ thì có thể viết hai lần nhưng phải đảm bảo thống nhất nội dung và tính pháp lý của tất cả các liên chứng từ.


Các chứng từ kế toán được lập bằng máy vi tính phải đảm bảo nội dung quy định cho chứng từ kế toán.



4. Ký chứng từ kế toán



Mọi chứng từ kế toán phải có đủ chữ ký theo chức danh quy định trên chứng từ mới có giá trị thực hiện. Riêng chứng từ điện tử phải có chữ ký điện tử theo quy định của pháp luật. Tất cả các chữ ký trên chứng từ kế toán đều phải  ký bằng bút bi hoặc bút mực, không được ký bằng mực đỏ, bằng bút chì, chữ ký trên chứng từ kế toán dùng để chi tiền phải ký theo từng liên. Chữ ký trên chứng từ kế toán của một người phải thống nhất và phải giống với chữ ký đã đăng ký theo quy định, trường hợp không đăng ký chữ ký thì chữ ký lần sau phải khớp với chữ ký các lần trước đó.



Các doanh nghiệp chưa có chức danh kế toán trưởng thì phải cử người phụ trách kế toán để giao dịch với khách hàng, ngân hàng, chữ ký kế toán trưởng được thay bằng chữ ký của người phụ trách kế toán của đơn vị đó. Người phụ trách kế toán phải thực hiện đúng nhiệm vụ, trách nhiệm và quyền quy định cho kế toán trưởng. 



Chữ ký của người đứng đầu doanh nghiệp (Tổng Giám đốc, Giám đốc hoặc người được uỷ quyền), của kế toán trưởng (hoặc người được uỷ quyền) và dấu đóng trên chứng từ phải phù hợp với mẫu dấu và chữ ký còn giá trị đã đăng ký tại ngân hàng. Chữ ký của kế toán viên trên chứng từ phải giống chữ ký đã đăng ký với kế toán trưởng.



Kế toán trưởng (hoặc người được uỷ quyền) không được ký “thừa uỷ quyền” của người đứng đầu doanh nghiệp. Người được uỷ quyền không được uỷ quyền lại cho người khác.



Các doanh nghiệp phải mở sổ đăng ký mẫu chữ ký của thủ quỹ, thủ kho, các nhân viên kế toán, kế toán trưởng (và người được uỷ quyền), Tổng Giám đốc (và người được uỷ quyền). Sổ đăng ký mẫu chữ ký phải đánh số trang, đóng dấu giáp lai do Thủ trưởng đơn vị (hoặc người được uỷ quyền) quản lý để tiện kiểm tra khi cần. Mỗi người phải ký ba chữ ký mẫu trong sổ đăng ký.



Những cá nhân có quyền hoặc được uỷ quyền ký chứng từ, không được ký chứng từ kế toán khi chưa ghi hoặc chưa ghi đủ nội dung chứng từ theo trách nhiệm của người ký.



Việc phân cấp ký trên chứng từ kế toán do Tổng Giám đốc (Giám đốc) doanh nghiệp quy định phù hợp với luật pháp, yêu cầu quản lý, đảm bảo kiểm soát chặt chẽ, an toàn tài sản.



5. Trình tự luân chuyển và kiểm tra chứng từ kế toán 



Tất cả các chứng từ kế toán do doanh nghiệp lập hoặc từ bên ngoài chuyển đến đều phải tập trung vào bộ phận kế toán doanh nghiệp. Bộ phận kế toán kiểm tra những chứng từ kế toán đó và chỉ sau khi kiểm tra và xác minh tính pháp lý của chứng từ thì mới dùng những chứng từ đó để ghi sổ kế toán.


Trình tự luân chuyển chứng từ kế toán bao gồm các bước sau: 



- Lập, tiếp nhận, xử lý chứng từ kế toán; 



- Kế toán viên, kế toán trưởng kiểm tra và ký chứng từ kế toán hoặc trình Giám đốc doanh nghiệp ký duyệt;



- Phân loại, sắp xếp chứng từ kế toán, định khoản và ghi sổ kế toán;


- Lưu trữ, bảo quản chứng từ kế toán.


Trình tự kiểm tra chứng từ kế toán.



- Kiểm tra tính rõ ràng, trung thực, đầy đủ của các chỉ tiêu, các yếu tố ghi chép trên chứng từ kế toán;



- Kiểm tra tính hợp pháp của nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh đã ghi trên chứng từ kế toán, đối chiếu chứng từ kế toán với các tài liệu khác có liên quan;



- Kiểm tra tính chính xác của số liệu, thông tin trên chứng từ kế toán.



Khi kiểm tra chứng từ kế toán nếu phát hiện có hành vi vi phạm chính sách, chế độ, các quy định về quản lý kinh tế, tài chính của Nhà nước, phải từ chối thực hiện (Không xuất quỹ, thanh toán, xuất kho,…) đồng thời báo ngay cho Giám đốc doanh nghiệp biết để xử lý kịp thời theo pháp luật hiện hành.


Đối với những chứng từ kế toán lập không đúng thủ tục, nội dung và chữ số không rõ ràng thì người chịu trách nhiệm kiểm tra hoặc ghi sổ phải trả lại, yêu cầu làm thêm thủ tục và điều chỉnh sau đó mới làm căn cứ ghi sổ.


6. Dịch chứng từ kế toán ra tiếng Việt


Các chứng từ kế toán ghi bằng tiếng nước ngoài, khi sử dụng để ghi sổ kế toán ở Việt Nam phải được dịch ra tiếng Việt. Những chứng từ ít phát sinh hoặc nhiều lần phát sinh nhưng có nội dung không giống nhau thì phải dịch toàn bộ nội dung chứng từ kế toán. Những chứng từ phát sinh nhiều lần, có nội dung giống nhau thì bản đầu phải dịch toàn bộ, từ bản thứ hai trở đi chỉ dịch những nội dung chủ yếu như: Tên chứng từ, tên đơn vị và cá nhân lập, tên đơn vị và cá nhân nhận, nội dung kinh tế của chứng từ, chức danh của người ký trên chứng từ... Người dịch phải ký, ghi rõ họ tên và chịu trách nhiệm về nội dung dịch ra tiếng Việt. Bản chứng từ dịch ra tiếng Việt phải đính kèm với bản chính bằng tiếng nước ngoài.


7. Sử dụng, quản lý, in và phát hành biểu mẫu chứng từ kế toán


Tất cả các doanh nghiệp đều phải sử dụng thống nhất mẫu chứng từ kế toán quy định trong chế độ kế toán này. Trong quá trình thực hiện, các doanh nghiệp không được sửa đổi biểu mẫu chứng từ thuộc loại bắt buộc.


Mẫu chứng từ in sẵn phải được bảo quản cẩn thận, không được để hư hỏng, mục nát. Séc và giấy tờ có giá phải được quản lý như tiền.


Biểu mẫu chứng từ kế toán bắt buộc do Bộ Tài chính hoặc đơn vị được Bộ Tài chính uỷ quyền in và phát hành. Đơn vị được uỷ quyền in và phát hành chứng từ kế toán bắt buộc phải in đúng theo mẫu quy định, đúng số lượng được phép in cho từng loại chứng từ và phải chấp hành đúng các quy định về quản lý ấn chỉ của Bộ Tài chính.


Đối với các biểu mẫu chứng từ kế toán hướng dẫn, các doanh nghiệp có thể mua sẵn hoặc tự thiết kế mẫu, tự in, nhưng phải đảm bảo các nội dung chủ yếu của chứng từ quy định tại Điều 17 Luật Kế toán. 


8. Các doanh nghiệp có sử dụng chứng từ điện tử cho hoạt động kinh tế, tài chính và ghi sổ kế toán thì phải tuân thủ theo quy định của các văn bản pháp luật về chứng từ điện tử. 


II/ DANH MỤC CHỨNG TỪ KẾ TOÁN


		TT

		TÊN CHỨNG TỪ

		SỐ HIỆU

		TÍNH CHẤT



		

		

		

		BB (*)

		HD (*)



		

		A/CHỨNG TỪ KẾ TOÁN BAN HÀNH THEO QUYẾT ĐỊNH NÀY

		



		

		I/ Lao động tiền lương

		

		

		



		1

		Bảng chấm công 

		01a-LĐTL

		

		x



		2

		Bảng chấm công làm thêm giờ

		01b-LĐTL

		

		x



		3

		Bảng thanh toán tiền lương

		02-LĐTL

		

		x



		4

		Bảng thanh toán tiền thưởng

		03-LĐTL

		

		x



		5

		Giấy đi đường

		04-LĐTL

		

		x



		6

		Phiếu xác nhận sản phẩm hoặc công việc hoàn thành

		05-LĐTL

		

		x



		7

		Bảng thanh toán tiền làm thêm giờ

		06-LĐTL

		

		x



		8

		Bảng thanh toán tiền thuê ngoài

		07-LĐTL

		

		x



		9

		Hợp đồng giao khoán

		08-LĐTL

		

		x



		10

		Biên bản thanh lý (nghiệm thu) hợp đồng giao khoán

		09-LĐTL

		

		x



		11

		Bảng kê trích nộp các khoản theo lương

		10-LĐTL

		

		x



		12

		Bảng phân bổ tiền lương và bảo hiểm xã hội

		 11-LĐTL

		

		x



		

		II/ Hàng tồn kho

		

		

		



		1

		Phiếu nhập kho

		01-VT

		

		x



		2

		Phiếu xuất kho

		02-VT

		

		x



		3

		Biên bản kiểm nghiệm vật tư, công cụ, sản phẩm, hàng hoá

		03-VT

		

		x



		4

		Phiếu báo vật tư còn lại cuối kỳ

		04-VT

		

		x



		5

		Biên bản kiểm kê vật tư, công cụ, sản phẩm, hàng hoá

		05-VT

		

		x



		6

		Bảng kê mua hàng

		06-VT

		

		x



		7

		Bảng phân bổ nguyên liệu, vật liệu, công cụ, dụng cụ

		07-VT

		

		x



		

		III/ Bán hàng

		

		

		



		1

		Bảng thanh toán hàng đại lý, ký gửi

		01-BH

		

		x



		2

		Thẻ quầy hàng

		02-BH

		

		x



		

		IV/ Tiền tệ

		

		

		



		1

		Phiếu thu

		01-TT

		x

		



		2

		Phiếu chi

		02-TT

		x

		



		3

		Giấy đề nghị tạm ứng

		03-TT

		

		x



		4

		Giấy thanh toán tiền tạm ứng

		04-TT

		

		x



		5

		Giấy đề nghị thanh toán

		05-TT

		

		x



		6

		Biên lai thu tiền

		06-TT

		x

		



		7

		Bảng kê vàng, bạc, kim khí quý, đá quý

		07-TT

		

		x



		8

		Bảng kiểm kê quỹ (dùng cho VND)

		08a-TT

		

		x



		9

		Bảng kiểm kê quỹ (dùng cho ngoại tệ, vàng bạc...)

		08b-TT

		

		x



		10

		Bảng kê chi tiền 

		09-TT

		

		x



		

		V/ Tài sản cố định

		

		

		



		1

		Biên bản giao nhận TSCĐ

		01-TSCĐ

		

		x



		2

		Biên bản thanh lý TSCĐ

		02-TSCĐ

		

		x



		3

		Biên bản bàn giao TSCĐ sửa chữa lớn hoàn thành

		03-TSCĐ

		

		x



		4

		Biên bản đánh giá lại TSCĐ

		04-TSCĐ

		

		x



		5

		Biên bản kiểm kê TSCĐ

		05-TSCĐ

		

		x



		6

		Bảng tính và phân bổ khấu hao TSCĐ

		06-TSCĐ

		

		x



		

		B/ CHỨNG TỪ BAN HÀNH THEO CÁC VĂN BẢN PHÁP LUẬT KHÁC



		1

		Giấy chứng nhận nghỉ ốm hưởng BHXH

		

		

		x



		2

		Danh sách người nghỉ hưởng trợ cấp ốm đau, thai sản

		

		

		x



		3

		Hoá đơn Giá trị gia tăng 

		01GTKT-3LL

		x

		



		4

		Hoá đơn bán hàng thông thường 

		02GTGT-3LL

		x

		



		5

		Phiếu xuất kho kiêm vận chuyển nội bộ

		03 PXK-3LL

		x

		



		6

		Phiếu xuất kho hàng gửi đại lý

		04 HDL-3LL

		x

		



		7

		Hoá đơn dịch vụ cho thuê tài chính

		05 TTC-LL

		x

		



		8

		Bảng kê thu mua hàng hoá mua vào không có hoá đơn

		04/GTGT

		x

		



		9

		..........................

		

		

		





Ghi chú: 
(*) BB: Mẫu bắt buộc





(*) HD: Mẫu hướng dẫn


  PHẦN THỨ TƯ


CHẾ ĐỘ SỔ KẾ TOÁN VÀ HÌNH THỨC KẾ TOÁN


I- QUY ĐỊNH CHUNG 


1- Sổ kế toán


Sổ kế toán dùng để ghi chép, hệ thống và lưu giữ toàn bộ các nghiệp vụ kinh tế, tài chính đã phát sinh theo nội dung kinh tế và theo trình tự thời gian có liên quan đến doanh nghiệp. 


Doanh nghiệp phải thực hiện các quy định về sổ kế toán trong Luật Kế toán, Nghị định số 129/2004/NĐ-CP ngày 31/5/2005 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Kế toán trong lĩnh vực kinh doanh, các văn bản hướng dẫn thi hành Luật Kế toán và Chế độ kế toán này. 


2/ Các loại sổ kế toán 


Mỗi doanh nghiệp chỉ có một hệ thống sổ kế toán cho một kỳ kế toán năm. Sổ kế toán gồm sổ kế toán tổng hợp và sổ kế toán chi tiết.



Sổ kế toán tổng hợp, gồm: Sổ Nhật ký, Sổ Cái.



Số kế toán chi tiết, gồm: Sổ, thẻ kế toán chi tiết.



Nhà nước quy định bắt buộc về mẫu sổ, nội dung và phương pháp ghi chép đối với các loại Sổ Cái, sổ Nhật ký; quy định mang tính hướng dẫn đối với các loại sổ, thẻ kế toán chi tiết.


2.1. Sổ kế toán tổng hợp



1/ Sổ Nhật ký dùng để ghi chép các nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh trong từng kỳ kế toán và trong một niên độ kế toán theo trình tự thời gian và quan hệ đối ứng các tài khoản của các nghiệp vụ đó. Số liệu kế toán trên sổ Nhật ký phản ánh tổng số phát sinh bên Nợ và bên Có của tất cả các tài khoản kế toán sử dụng ở doanh nghiệp.


Sổ Nhật ký phải phản ánh đầy đủ các nội dung sau:


· Ngày, tháng ghi sổ;


· Số hiệu và ngày, tháng của chứng từ kế toán dùng làm căn cứ ghi sổ;


· Tóm tắt nội dung của nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh;


· Số tiền của nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh.


2/ Sổ Cái dùng để ghi chép các nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh trong từng kỳ và trong một niên độ kế toán theo các tài khoản kế toán được quy định trong chế độ tài khoản kế toán áp dụng cho doanh nghiệp. Số liệu kế toán trên Sổ Cái phản ánh tổng hợp tình hình tài sản, nguồn vốn, tình hình và kết quả hoạt động sản xuất, kinh doanh của doanh nghiệp.


Sổ Cái phải phản ánh đầy đủ các nội dung sau:


· Ngày, tháng ghi sổ;


· Số hiệu và ngày, tháng của chứng từ kế toán dùng làm căn cứ ghi sổ;


· Tóm tắt nội dung của nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh;


Số tiền của nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh ghi vào bên Nợ hoặc bên Có của tài khoản.


2.2 Sổ, thẻ kế toán chi tiết


 Sổ kế toán chi tiết dùng để ghi chép các nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh liên quan đến các đối tượng kế toán cần thiết phải theo dõi chi tiết theo yêu cầu quản lý. Số liệu trên sổ kế toán chi tiết cung cấp các thông tin phục vụ cho việc quản lý từng loại tài sản, nguồn vốn, doanh thu, chi phí chưa được phản ánh trên sổ Nhật ký và Sổ Cái.


Số lượng, kết cấu các sổ kế toán chi tiết không quy định bắt buộc. Các doanh nghiệp căn cứ vào quy định mang tính hướng dẫn của Nhà nước về sổ kế toán chi tiết và yêu cầu quản lý của doanh nghiệp để mở các sổ kế toán chi tiết cần thiết, phù hợp.


3. Hệ thống sổ kế toán


Mỗi đơn vị kế toán chỉ có một hệ thống sổ kế toán chính thức và duy nhất cho một kỳ kế toán năm. Doanh nghiệp phải căn cứ vào hệ thống tài khoản kế toán áp dụng tại doanh nghiệp và yêu cầu quản lý để mở đủ các sổ kế toán tổng hợp và sổ kế toán chi tiết cần thiết. 


4. Trách nhiệm của người giữ và ghi sổ kế toán


Sổ kế toán phải được quản lý chặt chẽ, phân công rõ ràng trách nhiệm cá nhân giữ và ghi sổ. Sổ kế toán giao cho nhân viên nào thì nhân viên đó phải chịu trách nhiệm về những điều ghi trong sổ và việc giữ sổ trong suốt thời gian dùng sổ.


Khi có sự thay đổi nhân viên giữ và ghi sổ, kế  toán trưởng phải tổ chức việc bàn giao trách nhiệm quản lý và ghi sổ kế toán giữa nhân viên cũ và nhân viên mới. Biên bản bàn giao phải được kế toán trưởng ký xác nhận.


5. Ghi sổ kế toán bằng tay hoặc bằng máy vi tính


Đơn vị kế toán được ghi sổ kế toán bằng tay hoặc ghi sổ kế toán bằng máy vi tính. 


Trường hợp ghi sổ bằng tay phải theo một trong các hình thức kế toán và mẫu sổ kế toán theo quy định tại Mục II- “Các hình thức kế toán”. Đơn vị được mở thêm các sổ kế toán chi tiết theo yêu cầu quản lý của đơn vị. 


Trường hợp ghi sổ kế toán bằng máy vi tính thì doanh nghiệp được lựa chọn mua hoặc tự xây dựng hình thức kế toán trên máy vi tính cho phù hợp. Hình thức kế toán trên máy vi tính áp dụng tại doanh nghiệp phải đảm bảo các yêu cầu sau:


- Có đủ các sổ kế toán tổng hợp và sổ kế toán chi tiết cần thiết để đáp ứng yêu cầu kế toán theo quy định. Các sổ kế toán tổng hợp phải có đầy đủ các yếu tố theo quy định của Chế độ sổ kế toán.


- Thực hiện đúng các quy định về mở sổ, ghi sổ, khóa sổ và sửa chữa sổ kế toán theo quy định của Luật Kế toán, các văn bản hướng dẫn thi hành Luật Kế toán và quy định tại Chế độ kế toán này.


- Doanh nghiệp phải căn cứ vào các tiêu chuẩn, điều kiện của phần mềm kế toán do Bộ Tài chính quy định tại Thông tư số 103/2005/TT-BTC ngày 24/11/2005 để lựa chọn phần mềm kế toán phù hợp với yêu cầu quản lý và điều kiện của doanh nghiệp.


6. Mở và ghi sổ kế toán


6.1- Mở sổ


Sổ kế toán phải mở vào đầu kỳ kế toán năm. Đối với doanh nghiệp mới thành lập, sổ kế toán phải mở từ ngày thành lập. Người đại diện theo pháp luật và kế toán trưởng của doanh nghiệp có trách nhiệm ký duyệt các sổ kế toán ghi bằng tay trước khi sử dụng, hoặc ký duyệt vào sổ kế toán chính thức sau khi in ra từ máy vi tính.


Sổ kế toán phải dùng mẫu in sẵn hoặc kẻ sẵn, có thể đóng thành quyển hoặc để tờ rời. Các tờ sổ khi dùng xong phải đóng thành quyển để lưu trữ.


Trước khi dùng sổ kế toán phải hoàn thiện các thủ tục sau:


Đối với sổ kế toán dạng quyển:


Trang đầu sổ phải ghi tõ tên doanh nghiệp, tên sổ, ngày mở sổ, niên độ kế toán và kỳ ghi sổ, họ tên, chữ ký của người giữ và ghi sổ, của kế toán trưởng và người đại diện theo pháp luật, ngày kết thúc ghi sổ hoặc ngày chuyển giao cho người khác


Sổ kế toán phải đánh số trang từ trang đầu đến trang cuối, giữa hai trang sổ phải đóng dấu giáp lai của đơn vị kế toán.


Đối với sổ tờ rời:


Đầu mỗi sổ tờ rời phải ghi rõ tên doanh nghiệp, số thứ tự của từng tờ sổ, tên sổ, tháng sử dụng, họ tên người giữ và ghi sổ. Các tờ rời trước khi dùng phải được giám đốc doanh nghiệp hoặc người được uỷ quyền ký xác nhận, đóng dấu và ghi vào sổ đăng ký sử dụng sổ tờ rời. Các sổ tờ rời phải được sắp xếp theo thứ tự các tài khoản kế toán và phải đảm bảo sự an toàn, dễ tìm.


6.2- Ghi sổ


Việc ghi sổ kế toán nhất thiết phải căn cứ vào chứng từ kế toán đã được kiểm tra bảo đảm các quy định về chứng từ kế toán. Mọi số liệu ghi trên sổ kế toán bắt buộc phải có chứng từ kế toán hợp pháp, hợp lý chứng minh.


6.3- Khoá sổ


Cuối kỳ kế toán phải khoá sổ kế toán trước khi lập báo cáo tài chính. Ngoài ra phải khoá sổ kế toán trong các trường hợp kiểm kê hoặc các trường hợp khác theo quy định của pháp luật.


7. Sửa chữa sổ kế toán


  7.1- Khi phát hiện sổ kế toán ghi bằng tay có sai sót trong quá trình ghi sổ kế toán thì không được tẩy xoá làm mất dấu vết thông tin, số liệu ghi sai mà phải sửa chữa theo một trong các phương pháp sau: 


(1)- Phương pháp cải chính: 


Phương pháp này dùng để đính chính những sai sót bằng cách gạch một đường thẳng xoá bỏ chỗ ghi sai nhưng vẫn đảm bảo nhìn rõ nội dung sai. Trên chỗ bị xoá bỏ ghi con số hoặc chữ đúng bằng mực thường ở phía trên và phải có chữ ký của kế toán trưởng hoặc phụ trách kế toán bên cạnh chỗ sửa. Phương pháp này áp dụng cho các trường hợp:


- Sai sót trong diễn giải, không liên quan đến quan hệ đối ứng của các tài khoản;


- Sai sót không ảnh hưởng đến số tiền tổng cộng.


(2)- Phương pháp ghi số âm (còn gọi Phương pháp ghi đỏ): 


Phương pháp này dùng để điều chỉnh những sai sót bằng cách: Ghi lại bằng mực đỏ hoặc ghi trong ngoặc đơn bút toán đã ghi sai để huỷ bút toán đã ghi sai. Ghi lại bút toán đúng bằng mực thường để thay thế.


Phương pháp này áp dụng cho các trường hợp: 


- Sai về quan hệ đối ứng giữa các tài khoản do định khoản sai đã ghi sổ kế toán mà không thể sửa lại bằng phương pháp cải chính; 


- Phát hiện ra sai sót sau khi đã nộp báo cáo tài chính cho cơ quan có thẩm quyền


Trong trường hợp này được sửa chữa sai sót vào sổ kế toán năm phát hiện ra sai sót theo phương pháp phi hồi tố, hoặc hồi tố theo quy định của chuẩn mực kế toán số 29 “Thay đổi chính sách kế toán, ước tính kế toán và các sai sót”;


- Sai sót trong đó bút toán ở tài khoản đã ghi số tiền nhiều lần hoặc con số ghi sai lớn hơn con số ghi đúng. 


Khi dùng phương pháp ghi số âm để đính chính chỗ sai thì phải lập một “Chứng từ ghi sổ đính chính” do kế toán trưởng (hoặc phụ trách kế toán) ký xác nhận. 


(3)- Phương pháp ghi bổ sung: 


Phương pháp này áp dụng cho trường hợp  ghi đúng về quan hệ đối ứng tài khoản nhưng số tiền ghi sổ ít hơn số tiền trên chứng từ hoặc là bỏ sót không cộng đủ số tiền ghi trên chứng từ. Sửa chữa theo phương pháp này phải lập “Chứng từ ghi sổ bổ sung" để ghi bổ sung bằng mực thường số tiền chênh lệch còn thiếu  so với chứng từ.


7.2- Sửa chữa trong trường hợp ghi sổ kế toán bằng máy vi tính 


(1)- Trường hợp phát hiện sai sót trước khi báo cáo tài chính năm nộp cho cơ quan nhà nước có thẩm quyền thì phải sửa chữa trực tiếp vào sổ kế toán của năm đó trên máy vi tính; 


(2)- Trường hợp phát hiện sai sót sau khi báo cáo tài chính năm đã nộp cho cơ quan Nhà nước có thẩm quyền thì phải sửa chữa trực tiếp vào sổ kế toán của năm đã phát hiện sai sót trên máy vi tính và ghi chú vào dòng cuối của sổ kế toán năm có sai sót; 


(3)- Các trường hợp sửa chữa khi ghi sổ kế toán bằng máy vi tính đều được thực hiện theo “Phương pháp ghi số âm” hoặc “Phương pháp ghi bổ sung”           . 


7.3- Khi báo cáo quyết toán năm được duyệt hoặc khi công việc thanh tra, kiểm tra, kiểm toán kết thúc và đã có ý kiến kết luận chính thức, nếu có quyết định phải sửa chữa lại số liệu trên báo cáo tài chính liên quan đến số liệu đã ghi sổ kế toán thì đơn vị phải sửa lại sổ kế toán và số dư của những tài khoản kế toán có liên quan theo phương pháp quy định. Việc sửa chữa được thực hiện trực tiếp trên sổ kế toán của năm đã phát hiện sai sót, đồng thời phải ghi chú vào trang cuối (dòng cuối) của sổ kế toán năm trước có sai sót (nếu phát hiện sai sót báo cáo tài chính đã nộp cho cơ quan có thẩm quyền) để tiện đối chiếu, kiểm tra.


8/ Điều chỉnh sổ kế toán


Trường hợp doanh nghiệp phải áp dụng hồi tố do thay đổi chính sách kế toán và phải điều chỉnh hồi tố do phát hiện sai sót trọng yếu trong các năm trước theo quy định của chuẩn mực kế toán số 29 “Thay đổi chính sách kế toán, ước tính kế toán và các sai sót” thì kế toán phải điều chỉnh số dư đầu năm trên sổ kế toán tổng hợp và sổ kế toán chi tiết của các tài khoản có liên quan.  


9/ Các hình thức sổ kế toán


(1)- Doanh nghiệp được áp dụng một trong năm hình thức kế toán sau: 


· Hình thức kế toán Nhật ký chung;


· Hình thức kế toán Nhật ký - Sổ Cái;


· Hình thức kế toán Chứng từ ghi sổ;


· Hình thức kế toán Nhật ký- Chứng từ;


· Hình thức kế toán trên máy vi tính.


Trong mỗi hình thức sổ kế toán có những quy định cụ thể về số lượng, kết cấu, mẫu sổ, trình tự, phương pháp ghi chép và mối quan hệ giữa các sổ kế toán.


(2)- Doanh nghiệp phải căn cứ vào quy mô, đặc điểm hoạt động sản xuất, kinh doanh, yêu cầu quản lý, trình độ nghiệp vụ của cán bộ kế toán, điều kiện trang bị kỹ thuật tính toán, lựa chọn một hình thức kế toán phù hợp và phải tuân thủ theo đúng quy định của hình thức sổ kế toán đó, gồm: Các loại sổ và kết cấu các loại sổ, quan hệ đối chiếu kiểm tra, trình tự, phương pháp ghi chép các loại sổ kế toán.


II. CÁC HÌNH THỨC KẾ TOÁN


1. Hình thức kế toán Nhật ký chung


1.1 Nguyên tắc, đặc trưng cơ bản của hình thức kế toán Nhật ký chung


Đặc trưng cơ bản của hình thức kế toán Nhật ký chung: Tất cả các nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh đều phải được ghi vào sổ Nhật ký, mà trọng tâm là sổ Nhật ký chung, theo trình tự thời gian phát sinh và theo nội dung kinh tế (định khoản kế toán) của nghiệp vụ đó. Sau đó lấy số liệu trên các sổ Nhật ký để ghi Sổ Cái theo từng nghiệp vụ phát sinh.


Hình thức kế toán Nhật ký chung gồm các loại sổ chủ yếu sau:


- Sổ Nhật ký chung, Sổ Nhật ký đặc biệt;


- Sổ Cái;


- Các sổ, thẻ kế toán chi tiết.


1.2  Trình tự ghi sổ kế toán theo hình thức kế toán Nhật ký chung (Biểu số 01)


(1) Hàng ngày, căn cứ vào các chứng từ đã kiểm tra được dùng làm căn cứ ghi sổ, trước hết ghi nghiệp vụ phát sinh vào sổ Nhật ký chung, sau đó căn cứ số liệu đã ghi trên sổ Nhật ký chung để ghi vào Sổ Cái theo các tài khoản kế toán phù hợp. Nếu đơn vị có mở sổ, thẻ kế toán chi tiết thì đồng thời với việc ghi sổ Nhật ký chung, các nghiệp vụ phát sinh được ghi vào các sổ, thẻ kế toán chi tiết liên quan.


Trường hợp đơn vị mở các sổ Nhật ký đặc biệt thì hàng ngày, căn cứ vào các chứng từ được dùng làm căn cứ ghi sổ, ghi nghiệp vụ phát sinh vào sổ Nhật ký đặc biệt liên quan. Định kỳ (3, 5, 10... ngày) hoặc cuối tháng, tuỳ khối lượng nghiệp vụ phát sinh, tổng hợp từng sổ Nhật ký đặc biệt, lấy số liệu để ghi vào các tài khoản phù hợp trên Sổ Cái, sau khi đã loại trừ số trùng lặp do một nghiệp vụ được ghi đồng thời vào nhiều sổ Nhật ký đặc biệt (nếu có).


(2) Cuối tháng, cuối quý, cuối năm, cộng số liệu trên Sổ Cái, lập Bảng cân đối số phát sinh.


Sau khi đã kiểm tra đối chiếu khớp đúng, số liệu ghi trên Sổ Cái và bảng tổng hợp chi tiết (được lập từ các Sổ, thẻ kế toán chi tiết) được dùng để lập các Báo cáo tài chính.


Về nguyên tắc, Tổng số phát sinh Nợ và Tổng số phát sinh Có trên Bảng cân đối số phát sinh phải bằng Tổng số phát sinh Nợ và Tổng số phát sinh Có trên sổ Nhật ký chung (hoặc sổ Nhật ký chung và các sổ Nhật ký đặc biệt sau khi đã loại trừ số trùng lặp trên các sổ Nhật ký đặc biệt) cùng kỳ.


Biểu số 01

TRÌNH TỰ GHI SỔ KẾ TOÁN 


THEO HÌNH THỨC KẾ TOÁN NHẬT KÝ CHUNG




















Ghi chó:


Ghi hàng ngày


Ghi cuối tháng, hoặc định kỳ 


Quan hệ đối chiếu, kiểm tra


2. Hình thức kế toán Nhật ký - Sổ Cái 


2.1. Đặc trưng cơ bản của hình thức kế toán Nhật ký - Sổ Cái


 Đặc trưng cơ bản của hình thức kế toán Nhật ký - Sổ Cái: Các nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh được kết hợp ghi chép theo trình tự thời gian và theo nội dung kinh tế (theo tài khoản kế toán) trên cùng một quyển sổ kế toán tổng hợp duy nhất là sổ Nhật ký - Sổ Cái. Căn cứ để ghi vào sổ Nhật ký - Sổ Cái là các chứng từ kế toán hoặc Bảng tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại.


Hình thức kế toán Nhật ký - Sổ Cái  gồm có các loại sổ kế toán sau:


- Nhật ký - Sổ Cái;


- Các Sổ, Thẻ kế toán chi tiết.


2.2. Trình tự ghi sổ kế toán theo hình thức kế toán Nhật ký - Sổ Cái (Biểu số 02)


(1) Hàng ngày, kế toán căn cứ vào các chứng từ kế toán hoặc Bảng tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại đã được kiểm tra và được dùng làm căn cứ ghi sổ, trước hết xác định tài khoản ghi Nợ, tài khoản ghi Có để ghi vào Sổ Nhật ký – Sổ Cái. Số liệu của mỗi chứng từ (hoặc Bảng tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại) được ghi trên một dòng ở cả 2 phần Nhật ký và phần Sổ Cái. Bảng tổng hợp chứng từ kế toán được lập cho những chứng từ cùng loại (Phiếu thu, phiếu chi, phiếu xuất, phiếu nhập,…) phát sinh nhiều lần trong một ngày hoặc định kỳ 1 đến 3 ngày.


Chứng từ kế toán và Bảng tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại sau khi đã ghi Sổ Nhật ký - Sổ Cái, được dùng để ghi vào Sổ, Thẻ kế toán chi tiết có liên quan.


(2) Cuối tháng, sau khi đã phản ánh toàn bộ chứng từ kế toán phát sinh trong tháng vào Sổ Nhật ký - Sổ Cái và các sổ, thẻ kế toán chi tiết, kế toán tiến hành cộng số liệu của cột số phát sinh ở phần Nhật ký và các cột Nợ, cột Có của từng tài khoản ở phần Sổ Cái để ghi vào dòng cộng phát sinh cuối tháng. Căn cứ vào số phát sinh các tháng trước và số phát sinh tháng này tính ra số phát sinh luỹ kế từ đầu quý đến cuối tháng này. Căn cứ vào số dư đầu tháng (đầu quý) và số phát sinh trong tháng kế toán tính ra số dư cuối tháng (cuối quý) của từng tài khoản trên Nhật ký - Sổ Cái.


(3) Khi kiểm tra, đối chiếu số cộng cuối tháng (cuối quý) trong Sổ Nhật ký - Sổ Cái phải đảm bảo các yêu cầu sau:


		Tổng số tiền của cột

		

		Tổng số phát sinh

		

		Tổng số phát sinh



		“Phát sinh” ở phần

		=

		Nợ của tất cả  các

		=

		Có của tất cả các



		Nhật ký




		

		Tài khoản

		

		Tài khoản



		Tổng số dư Nợ các Tài khoản

		=

		Tổng số dư Có các tài khoản





(4) Các sổ, thẻ kế toán chi tiết cũng phải được khoá sổ để cộng số phát sinh Nợ, số phát sinh Có và tính ra số dư cuối tháng của từng đối tượng. Căn cứ vào số liệu khoá sổ của các đối tượng lập “Bảng tổng hợp chi tiết" cho từng tài khoản. Số liệu trên “Bảng tổng hợp chi tiết” được đối chiếu với số phát sinh Nợ, số phát sinh Có và Số dư cuối tháng của từng tài khoản trên Sổ Nhật ký - Sổ Cái.


Số liệu trên Nhật ký - Sổ Cái và trên “Bảng tổng hợp chi tiết” sau khi khóa sổ được kiểm tra, đối chiếu nếu khớp, đúng sẽ được sử dụng để lập báo cáo tài chính.


Biểu số 02


TRÌNH TỰ GHI SỔ KẾ TOÁN 


THEO HÌNH THỨC KẾ TOÁN NHẬT KÝ - SỔ CÁI




























Ghi chú:


Ghi hàng ngày


Ghi cuối tháng


Đối chiếu, kiểm tra 


3. Hình thức kế toán Chứng từ ghi sổ


3.1/ Đặc trưng cơ bản của hình thức kế toán Chứng từ ghi sổ


Đặc trưng cơ bản của hình thức kế toán Chứng từ ghi sổ: Căn cứ trực tiếp để ghi sổ kế toán tổng hợp là “Chứng từ ghi sổ”. Việc ghi sổ kế toán tổng hợp bao gồm:


+ Ghi theo trình tự thời gian trên Sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ. 


+ Ghi theo nội dung kinh tế trên Sổ Cái.


Chứng từ ghi sổ do kế toán lập trên cơ sở từng chứng từ kế toán hoặc Bảng Tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại, có cùng nội dung kinh tế.


Chứng từ ghi sổ được đánh số hiệu liên tục trong từng tháng hoặc cả năm (theo số thứ tự trong Sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ) và có chứng từ kế toán đính kèm, phải được kế toán trưởng duyệt trước khi ghi sổ kế toán. 


Hình thức kế toán Chứng từ ghi sổ gồm có các loại sổ kế toán sau:


- Chứng từ ghi sổ;


- Sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ;


- Sổ Cái;


- Các Sổ, Thẻ kế toán chi tiết. 


3.2/ Trình tự ghi sổ kế toán theo hình thức kế toán Chứng từ ghi sổ (Biểu số 03)

(1)- Hàng ngày, căn cứ vào các chứng từ kế toán hoặc Bảng Tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại đã được kiểm tra, được dùng làm căn cứ ghi sổ, kế toán lập Chứng từ ghi sổ. Căn cứ vào Chứng từ ghi sổ để ghi vào sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ, sau đó được dùng để ghi vào Sổ Cái. Các chứng từ kế toán sau khi làm căn cứ lập Chứng từ ghi sổ được dùng để ghi vào Sổ, Thẻ kế toán chi tiết có liên quan.


(2)- Cuối tháng, phải khoá sổ tính ra tổng số tiền của các nghiệp vụ kinh tế, tài chính phát sinh trong tháng trên sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ, tính ra Tổng số phát sinh Nợ, Tổng số phát sinh Có và Số dư của từng tài khoản trên Sổ Cái. Căn cứ vào Sổ Cái lập Bảng Cân đối số phỏt sinh.


(3)- Sau khi đối chiếu khớp đúng, số liệu ghi trên Sổ Cái và Bảng tổng hợp chi tiết (được lập từ các sổ, thẻ kế toán chi tiết) được dùng để lập Báo cáo tài chính.


Quan hệ đối chiếu, kiểm tra phải đảm bảo Tổng số phát sinh Nợ và Tổng số phát sinh Có của tất cả các tài khoản trên Bảng Cân đối số phỏt sinh phải bằng nhau và bằng Tổng số tiền phát sinh trên sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ. Tổng số dư Nợ và Tổng số dư Có của các tài khoản trên Bảng Cân đối số phỏt sinh phải bằng nhau, và số dư của từng tài khoản trên Bảng Cân đối số phỏt sinh phải bằng số dư của từng tài khoản tương ứng trên Bảng tổng hợp chi tiết.


Biểu số 03


TRÌNH TỰ GHI SỔ KẾ TOÁN THEO HÌNH THỨC KẾ TOÁN CHỨNG TỪ GHI SỔ  













                                    


















Ghi chú:


Ghi hàng ngày


Ghi cuối tháng


Đối chiếu, kiểm tra 


4. Hình thức sổ kế toán Nhật ký - Chứng từ


4.1/ Đặc trưng cơ bản của hình thức kế toán Nhật ký-Chứng từ (NKCT)


- Tập hợp và hệ thống hoá các nghiệp vụ kinh tế phát sinh theo bên Có của các tài khoản kết hợp với việc phân tích các nghiệp vụ kinh tế đó theo các tài khoản đối ứng Nợ. 


- Kết hợp chặt chẽ việc ghi chép các nghiệp vụ kinh tế phát sinh theo trình tự thời gian với việc hệ thống hoá các nghiệp vụ theo nội dung kinh tế (theo tài khoản). 


- Kết hợp rộng rãi việc hạch toán tổng hợp với hạch toán chi tiết trên cùng một sổ kế toán và trong cùng một quá trình ghi chép. 


- Sử dụng các mẫu sổ in sẵn các quan hệ đối ứng tài khoản, chỉ tiêu quản lý kinh tế, tài chính và lập báo cáo tài chính.


Hình thức kế toán Nhật ký – Chứng từ gồm có các loại sổ kế toán sau:


- Nhật ký chứng từ;


- Bảng kê;


- Sổ Cái; 


- Sổ hoặc thẻ kế toán chi tiết.


4.2/ Trình tự ghi sổ kế toán theo hình thức kế toán Nhật ký - Chứng từ (Biểu số 04)


(1). Hàng ngày căn cứ vào các chứng từ kế toán đã được kiểm tra lấy số liệu ghi trực tiếp vào các Nhật ký - Chứng từ hoặc Bảng kê, sổ chi tiết có liên quan.


Đối với các loại chi phí sản xuất, kinh doanh phát sinh nhiều lần hoặc mang tính chất phân bổ, các chứng từ gốc trước hết được tập hợp và phân loại trong các bảng phân bổ, sau đó lấy số liệu kết quả của bảng phân bổ ghi vào các Bảng kê và Nhật ký - Chứng từ có liên quan.


Đối với các Nhật ký - Chứng từ được ghi căn cứ vào các Bảng kê, sổ chi tiết thì căn cứ vào số liệu tổng cộng của bảng kê, sổ chi tiết, cuối tháng chuyển số liệu vào Nhật ký - Chứng từ.


(2). Cuối tháng khoá sổ, cộng số liệu trên các Nhật ký - Chứng từ, kiểm tra, đối chiếu số liệu trên các Nhật ký - Chứng từ với các sổ, thẻ kế toán chi tiết, bảng tổng hợp chi tiết có liên quan và lấy số liệu tổng cộng của các Nhật ký - Chứng từ ghi trực tiếp vào Sổ Cái.


Đối với các chứng từ có liên quan đến các sổ, thẻ kế toán chi tiết thì được ghi trực tiếp vào các sổ, thẻ có liên quan. Cuối tháng, cộng các sổ hoặc thẻ kế toán chi tiết và căn cứ vào sổ hoặc thẻ kế toán chi tiết để lập các Bảng tổng hợp chi tiết theo từng tài khoản để đối chiếu với Sổ Cái.


Số liệu tổng cộng ở Sổ Cái và một số chỉ tiêu chi tiết trong Nhật ký - Chứng từ, Bảng kê và các Bảng tổng hợp chi tiết được dùng để lập báo cáo tài chính.


Biểu số 04


TRÌNH TỰ GHI SỔ KẾ TOÁN THEO HÌNH THỨC KẾ TOÁN 


NHẬT KÝ - CHỨNG TỪ












                                    












Ghi chú:


Ghi hàng ngày


Ghi cuối tháng 


Đối chiếu, kiểm tra 


5- Hình thức kế toán trên máy vi tính 


5.1- Đặc trưng cơ bản của Hình thức kế toán trên máy vi tính 


Đặc trưng cơ bản của Hình thức kế toán trên máy vi tính là công việc kế toán được thực hiện theo một chương trình phần mềm kế toán trên máy vi tính. Phần mềm kế toán được thiết kế theo nguyên tắc của một trong bốn hình thức kế toán hoặc kết hợp các hình thức kế toán quy định trên đây. Phần mềm kế toán không hiển thị đầy đủ quy trình ghi sổ kế toán, nhưng phải in được đầy đủ sổ kế toán và báo cáo tài chính theo quy định. 


Các loại sổ của Hình thức kế toán trên máy vi tính: 


Phần mềm kế toán được thiết kế theo Hình thức kế toán nào sẽ có các loại sổ của hình thức kế toán đó nhưng không hoàn toàn giống mẫu sổ kế toán ghi bằng tay. 


5.2- Trình tự ghi sổ kế toán theo Hình thức kế toán trên máy vi tính (Biểu số 05)


(1) Hàng ngày, kế toán căn cứ vào chứng từ kế toán hoặc Bảng tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại đã được kiểm tra, được dùng làm căn cứ ghi sổ, xác định tài khoản ghi Nợ, tài khoản ghi Có để nhập dữ liệu vào máy vi tính theo các bảng, biểu được thiết kế sẵn trên phần mềm kế toán. 


Theo quy trình của phần mềm kế toán, các thông tin được tự động nhập vào sổ kế toán tổng hợp (Sổ Cái hoặc Nhật ký- Sổ Cái...) và các sổ, thẻ kế toán chi tiết liên quan. 


(2) Cuối tháng (hoặc bất kỳ vào thời điểm cần thiết nào), kế toán thực hiện các thao tác khoá sổ (cộng sổ) và lập báo cáo tài chính. Việc đối chiếu giữa số liệu tổng hợp với số liệu chi tiết được thực hiện tự động và luôn đảm bảo chính xác, trung thực theo thông tin đã được nhập trong kỳ. Người làm kế toán có thể kiểm tra, đối chiếu số liệu giữa sổ kế toán với báo cáo tài chính sau khi đã in ra giấy.


Thực hiện các thao tác để in báo cáo tài chính theo quy định.


Cuối tháng, cuối năm sổ kế toán tổng hợp và sổ kế toán chi tiết được in ra giấy, đóng thành quyển và thực hiện các thủ tục pháp lý theo quy định về sổ kế toán ghi bằng tay. 


Biểu số 05


TRÌNH TỰ GHI SỔ KẾ TOÁN


THEO HÌNH THỨC KẾ TOÁN TRÊN MÁY VI TÍNH
















                                                                      




Ghi chú:             


                          Nhập số liệu  hàng ngày                    

                            In sổ, báo cáo cuối tháng, cuối năm


                               Đối chiếu, kiểm tra 


III- DANH MỤC SỔ KẾ TOÁN ÁP DỤNG CHO DOANH NGHIỆP


		Số TT

		Tên sổ

		Ký hiệu

		Hình thức kế toán



		

		

		

		Nhật ký chung

		Nhật ký - Sổ Cái

		Chứng từ 


ghi sổ

		Nhật ký- Chứng từ



		1

		2

		3

		4

		5

		6

		7



		01

		Nhật ký - Sổ Cái 

		S01-DN

		-

		x

		-

		-



		02

		Chứng từ ghi sổ

		S02a-DN

		-

		-

		x

		-



		03

		Sổ Đăng ký Chứng từ ghi sổ

		S02b-DN

		-

		-

		x

		-



		04

		Sổ Cái (dùng cho hình thức Chứng từ ghi sổ)




		S02c1-DN


S02c2-DN

		-

		-

		x


x

		-



		05

		Sổ Nhật ký chung 

		S03a-DN

		x

		-

		-

		-



		06

		Sổ Nhật ký thu tiền

		S03a1-DN

		x

		-

		-

		-



		07

		Sổ Nhật ký chi tiền

		S03a2-DN

		x

		-

		-

		-



		08

		Sổ Nhật ký mua hàng 

		S03a3-DN

		x

		-

		-

		-



		09

		Sổ Nhật ký bán hàng

		S03a4-DN

		x

		-

		-

		-



		10

		Sổ Cái (dùng cho hình thức Nhật ký chung)

		S03b-DN

		x

		-

		-

		-



		11

		Nhật ký- Chứng từ, các loại Nhật ký - Chứng từ, Bảng kê


Gồm: - Nhật ký - Chứng từ từ số 1 đến số 10


          - Bảng kê từ số 1 đến số 11

		S04-DN


S04a-DN


S04b-DN

		-


-


-

		-


-


-

		-


-


-

		x


x


x



		12

		Số Cái (dùng cho hình thức Nhật ký-Chứng từ)

		S05-DN

		-

		-

		-

		x



		13

		Bảng cân đối số phát sinh

		S06-DN

		x

		-

		x

		-



		14

		Sổ quỹ tiền mặt 

		S07-DN

		x

		x

		x

		-



		15

		Sổ kế toán chi tiết quỹ tiền mặt

		S07a-DN

		x

		x

		x

		-



		16

		Sổ tiền gửi ngân hàng

		S08-DN

		x

		x

		x

		x



		17

		Sổ chi tiết vật liệu, dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa 

		S10-DN

		x

		x

		x

		x



		18     

		Bảng tổng hợp chi tiết vật liệu, dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa 

		S11-DN

		x

		x

		x

		x



		19

		Thẻ kho (Sổ kho)

		S12-DN

		x

		x

		x

		x



		20

		Sổ tài sản cố định 

		S21-DN

		x

		x

		x

		x



		21

		Sổ theo dõi TSCĐ và công cụ, dụng cụ tại nơi sử dụng 

		S22-DN

		x

		x

		x

		x



		22

		Thẻ Tài sản cố định

		S23-DN

		x

		x

		x

		x



		23

		Sổ chi tiết thanh toán với người mua (người bán) 

		S31-DN

		x

		x

		x

		x



		24

		Sổ chi tiết thanh toán với người mua (người bán) bằng ngoại tệ

		S32-DN

		x

		x

		x

		x



		25

		Sổ theo dõi thanh toán bằng ngoại tệ

		S33-DN

		x

		x

		x

		x



		26

		Sổ chi tiết tiền vay 

		S34-DN

		x

		x

		x

		x



		27

		Sổ chi tiết bán hàng 

		S35-DN

		x

		x

		x

		x



		28

		Sổ chi phí sản xuất, kinh doanh 

		S36-DN

		x

		x

		x

		x



		29

		Thẻ tính giá thành sản phẩm, dịch vụ 

		S37-DN

		x

		x

		x

		x



		30

		Sổ chi tiết  các tài khoản 

		S38-DN

		x

		x

		x

		x



		31

		Sổ kế toán chi tiết theo dõi các khoản đầu tư vào công ty liên kết

		S41-DN

		x

		x

		x

		x



		32

		Sổ theo dõi phân bổ các khoản chênh lệch phát sinh khi mua khoản đầu tư vào công ty liên kết

		S42-DN

		x

		x

		x

		x



		33

		Sổ chi tiết phát hành cổ phiếu

		S43-DN

		x

		x

		x

		x



		34

		Sổ chi tiết cổ phiếu quỹ

		S44-DN

		x

		x

		x

		x



		35

		Sổ chi tiết đầu tư chứng khoán

		S45-DN

		x

		x

		x

		x



		36

		Sổ theo dõi chi tiết nguồn vốn kinh doanh

		S51-DN

		x

		x

		x

		x



		37

		Sổ chi phí đầu tư xây dựng

		S52-DN

		x

		x

		x

		x



		38

		Sổ theo dõi thuế GTGT

		S61-DN

		x

		x

		x

		x



		39

		Sổ chi tiết thuế GTGT được hoàn lại 

		S62-DN

		x

		x

		x

		x



		40

		Sổ chi tiết thuế GTGT được miễn giảm 

		S63-DN

		x

		x

		x

		x



		

		Các sổ chi tiết khác theo yêu cầu quản lý của doanh nghiệp

		

		

		

		

		





Trình tự, phương pháp ghi chép và mối quan hệ giữa các loại sổ kế toán theo từng hình thức kế toán quy định trong Mục II “Các hình thức kế toán” trên đây./.


*  *  *


Chứng từ kế toán







SỔ NHẬT KÝ CHUNG







SỔ CÁI  







Bảng cân đối 



số phát sinh







BÁO CÁO TÀI CHÍNH 







Bảng tổng hợp            chi tiết 







Sổ, thẻ kế toán           chi tiết 















Sổ Nhật ký            đặc biệt







Chứng từ kế toán











Sổ, thẻ kế toán chi tiết  







Sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt  







Sổ quỹ 







Bảng tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại  











Bảng tổng hợp chi tiết   







NHẬT KÝ – SỔ CÁI  







BÁO CÁO TÀI CHÍNH 







Chứng từ kế toán







Sổ quỹ 







Bảng tổng hợp chứng từ kế toán cùng loại







Sổ, thẻ kế toán chi tiết  







Sæ, thÎ kÕ to¸n chi tiÕt  







CHỨNG TỪ GHI SỔ







Sổ đăng ký chứng từ ghi sổ  







Bảng tổng hợp chi tiết   







Sổ Cái







Bảng cân đối số phát sinh 



số phát sinh







BÁO CÁO TÀI CHÍNH







Chứng từ kế toán và 



các bảng phân bổ







Bảng kê







NHẬT KÝ           CHỨNG TỪ 







 Sổ, thẻ



kế toán chi tiết  







Sổ Cái  







Bảng tổng hợp chi tiết   







BÁO CÁO TÀI CHÍNH  











PHẦN MỀM KẾ TOÁN











CHỨNG TỪ KẾ TOÁN







SỔ KẾ TOÁN







   - Sổ tổng hợp



- Sổ chi tiết











BẢNG TỔNG HỢP CHỨNG TỪ KẾ



TOÁN CÙNG LOẠI







- Báo cáo tài chính 



- Báo cáo kế toán quản trị 







MÁY VI TÍNH
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