Hudng dan dau tu

Ban quin Iy cic khu cong nghiép, khu ché xuit

Nha dau tu:

1.

Tim hiéu va lya chon dia diém
Thoa thuan dia diém, vi tri 16 dat va dat coc thué dat hodc thué (mua ) nha xudng ti€u
chuan.
Lap ho so va du an diu tu
Nha dau tu ty t6 chirc thyc hién
Cip gidy chimg nhan dau tw
- Dbi v6i du an thude thim quyén chap thuan cua thu tuéng chinh pha hd so gdm co:
a) Ban dé nghi cdp GCNDT
b) Ban sao hop 1é quyét dinh thanh 1ap hoic GCN PKKD hoic cac tai liéu tuong
duong khac cua to chic; Ban sao hop 18 gidy ching minh nhin dan hodc ho
chiéu ( hodc chung thuc hop phap khéac ciia ca nhan ).
c) Bao cdo nang lyc tai chinh ctia nha dau tu do nha dau tu tu 1ap va chiu trach
nhiém.
d) Hop dong lién doanh dbi véi hinh thirc dau tu gin véi viée thanh 1ap t6 chirc
kinh té lién doanh giita nha dau tu trong nuéc va nha dau tu nudc ngoai.
e) Giai trinh kinh té - k¥ thuat ( bao gdm cac ndi dung sau: muc tiéu, quy md,
dia diém dau tu, von dau tu, tién do thue hién dyu an, nhu ciu st dung dat, giai
phap vé cong nghé va giai phap vé mdi truong ).

S6 lwong hd so: 1 bo gbe va 10 bd photo
Thoi gian gidi quyét: 20 ngay
Lién h¢: Phong Quan 1y dau tu thuéc BQL cac KCN

Ky hop dong thué dat:
Lién hé: Cong ty phat trién ha ting KCN, KCX

Cép gidy phép xdy dung:
a. Pon dé nghi cap gidy phép (1 ban )
b. Du an dau tu (1 bd): thuyét minh + thiét ké co so + két qua thAm dinh.
c. Céc gidy to vé dat: Hop dong thué dat + ban do dia chinh ... (1 bd ). Gidy ching
nhan dau tu (PKKD) ( 1 ban)
Ho so ndp tai: Phong PLLD — XD — MT cua BQL
Thoi gian giai quyét: 01 ngay 1am viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
Cong bb ndi dung ding ky kinh doanh
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc GCN DKKD, doanh nghiép phai
dang trén 1 trong cac to bao viét, hodc bao dién tir trong 3 s6 lién tiép.
Lién hé¢: Bao, dai



Huong dan dau tu

“Pang ky nhan sy chii chot
Hb so bao gdm:

a) Van ban dé nghi xac nhan danh sach nhan sy cia DN
b) Ban sao hop 1¢ Gidy ching minh nhén dan hoic ho chiéu cua cic thanh vién diang ky
xac nhan
¢) Bién ban hop bd nhiém nhan su chii chét c6 chit ky cua cc thanh vién dang ky xdc
nhan, bién ban hop bd nhiém nhan sy chu chét ciia ngudi ding dau cong ty.
S6 lwong ho so: 01 bd
Ho so ndp tai: Phong QLDT — DN — XNK cua BQL
Thoi gian gidi quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

“Piang ky khic va sir dung con dau
Hb so bao gdm:

a) Gidy gioi thiéu cia BQL.
b) Pon xin khic dau
c) Bansao hop 1€ giéy ching minh nhan dan, ho chiéu cua nguoi dai dién theo phap luat
ctia doanh nghiép ( dem theo ban gbc dé ddi chiéu).
S6 lwong ho so: 01 bo
H so ndp tai: S¢ ké hoach va dau tu
Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

*Pang ky ma so thué va ma so xuat nhap khau
Ho so bao gom:

a) Vin ban dé nghi cAp ma s thué
b) To khai dang ky thué ( theo mau quy dinh ctia nganh thué )
¢) Ban sao hop 1¢ gidy ching nhan dang ky kinh doanh.
d) Con déu.
H6 so ndp tai: Phong tuyén truyén hd tro - Cuc thué tinh.
Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dua ho so hop 1é.

*M¢ tai khoan tai Ngan Hang

- Doanh nghiép dugc m¢ tai khoan ngoai t€ va tai khoan tién dé)ng Viét Nam tai Ngan
Hang dugc phép hoat dong tai Viét Nam. Truong hop doanh nghiép c6 nhu cAu mé
tai khoan tai Ngan Hang Nha Nu6c Viét Nam chip nhan.

- Thanh phan ho so va thoi gian giai quyét tiy thugc vao cac nhan hang.



Hudmg dan dau tu

“Piang ky ché d ké toin
Hb so dé nghi bo sung, stra d6i bao gdm:

a) Cong vin dé nghi bd sung, sira ddi ché do ké toan ap dung

b) Cac cong van chip thuan ché d6 ké toan ap dung trude diy ctia Bo, Tai chinh (néu
co).

¢) Ban sao hop 1¢ gidy chimg nhan ding ky kinh doanh.

d) Tai liéu giai trinh céc noi dung b sung, stra ddi ché d6 ké toan ap dung nhu: Chiing
tir ké toan, hé théng tai khoan ké toan, hé théng ké toan, phuong phép hach toan ké
toan, hé théng béo céo tai chinh, c6 kém theo mau biéu va giai thich cac diém bd
sung, stra doi.

S6 lwong ho so: 03 bd
Ho so ndp tai: Phong QLDT — DN — XNK ciia BQL
Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dua ho so hop 1.

*Lap bao cao danh gia tic dong moi truwong:
Hb so bao gdm:
a) Vin ban dé nghi (01 ban)
b) Ban cam két bao vé méi trudng (04 ban)
¢) Gidy chimg nhan dau tu (01 ban sao)
d) Du an dau tu (01 ban).
H6 so ndp tai: S& Tai nguyén va Mai truong hodc Phong QLLD — XD — MT cua

BQL
Thoi gian giai quyét: 5 ngay ké tir khi nhan du ho so hop 1¢.

*Tuyén dung lao dong:

Lién hé: Trung tim tuyén dung lao dong
“Ping Ky sir dung may moc, thiét bi cé6 yéu cau nghiém ngit vé an toan
Hb so bao gdm:

a) Hb so may moc, thiét bi (ban gdc)

b) To khai dang ky str dung may moc, thiét bi
Hb so ndp tai: S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi hodc phong QLLD — XD —
MT cua BQL
Thoi gian gidi quyét: 7 ngay ké tir khi nhan du ho so hop 18.

*Thong bao di vao hoat dong
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Ban quản lý các khu công nghiệp, khu chế xuất

[image: ]Nhà đầu tư: 

1. Tìm hiểu và lựa chọn địa điểm 

Thỏa thuận địa điểm, vị trí lô đất và đặt cọc thuê đất hoặc thuê (mua ) nhà xưởng tiêu chuẩn.

2. Lập hồ sơ và dự án đầu tư

Nhà đầu tư tự tổ chức thực hiện

3. Cấp giấy chứng nhận đầu tư

· Đối với dự án thuộc thẩm quyền chấp thuận của thủ tướng chính phủ hồ sơ gồm có:

a) Bản đề nghị cấp GCNĐT

b) Bản sao hợp lệ quyết định thành lập hoặc GCN ĐKKD hoặc các tài liệu tương đương khác của tổ chức; Bản sao hợp lệ giấy chứng minh nhân dân  hoặc hộ chiếu ( hoặc chứng thực hợp pháp khác của cá nhân ).

c)  Báo cáo năng lực tài chính của nhà đầu tư do nhà đầu tư tự lập và chịu trách nhiệm. [image: ]

d) Hợp đồng liên doanh đối với hình thức đầu tư gắn với việc thành  lập tổ chức kinh tế liên doanh giữa nhà đầu tư trong nước và nhà đầu tư nước ngoài.

e)  Giải trình kinh tế - kỹ thuật ( bao gồm các nội dung sau: mục tiêu, quy mô, địa điểm đầu tư, vốn đầu tư, tiến độ thực hiện dự án, nhu cầu sử dụng đất, giải pháp về công nghệ và giải pháp về môi trường ).



Số lượng hồ sơ:  1 bộ gốc và 10 bộ photo

Thời gian giải quyết:  20 ngày

Liên hệ: Phòng Quản lý đầu tư thuộc BQL các KCN



4. Ký hợp đồng thuê đất:  

 	Liên hệ: Công ty phát triển hạ tầng KCN, KCX



5. Cấp giấy phép xây dựng:

a. Đơn đề nghị cấp giấy phép (1 bản )

b. Dự án đầu tư (1 bộ): thuyết minh + thiết kế cơ sở + kết quả thẩm định.

c. Các giấy tờ về đất: Hợp đồng thuê đất + bản đồ địa chính … ( 1 bộ ). Giấy chứng nhận đầu tư (ĐKKD) ( 1 bản)

   Hồ sơ nộp tại:  Phòng  PLLĐ – XD – MT của BQL

   Thời gian giải quyết: 01 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

6. Công bố nội dung đăng ký kinh doanh 

Trong thời hạn 30 ngày kể từ ngày nhận được GCN  ĐKKD,  doanh nghiệp phải đăng trên 1 trong các tờ báo viết, hoặc báo điện tử trong 3 số liên tiếp.

 Liên hệ: Báo, đài





[image: ]

	

*Đăng ký nhân sự chủ chốt 

[image: ]  Hồ sơ bao gồm: 

a) Văn bản đề nghị xác nhận danh sách nhân sự của DN

b) Bản sao hợp lệ Giấy chứng minh nhân dân hoặc hộ chiếu của các thành viên đăng ký xác nhận

c) Biên bản họp bổ nhiệm nhân sự chủ chốt có chữ ký của các thành  viên đăng ký xác nhận, biên bản họp bổ nhiệm nhân sự chủ chốt của người đứng đầu công ty.

Số lượng hồ sơ: 01 bộ

Hồ sơ nộp tại: Phòng QLĐT – DN – XNK của BQL

Thời gian giải quyết: 01 ngày làm việc kề từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

*Đăng ký khắc và sử dụng con dấu

Hồ sơ bao gồm: [image: ]

a) Giấy giới thiệu của BQL.

b) Đơn xin khắc dấu

c) Bản sao hợp lệ giấy chứng minh nhân dân, hộ chiếu của người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ( đem theo bản gốc để đối chiếu).

Số lượng hồ sơ: 01 bộ

Hồ sơ nộp tại: Sở kế hoạch và đầu tư

Thời gian giải quyết: 15 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

*Đăng ký mã số thuế và mã số xuất nhập khẩu

Hồ sơ bao gồm:

a) Văn bản đề nghị cấp mã số thuế

b) Tờ khai đăng ký thuế ( theo mẫu quy định của ngành thuế )

c) Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.

d) Con dấu. 

Hồ sơ nộp tại:  Phòng tuyên truyền hỗ trợ - Cục thuế tỉnh.

Thời gian giải quyết:  05 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

*Mở tài khoản tại Ngân Hàng

· Doanh nghiệp được mở tài khoản ngoại tệ và tài khoản tiền đồng Việt Nam tại Ngân Hàng được phép hoạt động tại Việt Nam. Trường hợp doanh nghiệp có nhu  cầu mở tài khoản tại Ngân Hàng Nhà Nước Việt Nam chấp nhận.

· Thành phần hồ sơ và thời gian giải quyết tùy thuộc vào các nhân hàng.
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*Đăng ký chế độ kế toán

[image: ]Hồ sơ đề nghị bổ sung, sửa đổi bao gồm: 

a) Công văn đề nghị bổ sung, sửa đổi chế độ kế toán áp dụng

b) Các công văn chấp thuận chế  độ kế toán áp dụng trước đây của Bộ Tài chính (nếu có).

c) Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh.

d) Tài liệu giải trình các nội dung bổ sung, sửa đổi chế độ kế toán áp dụng như: Chứng từ kế toán, hệ thống tài khỏan kế toán, hệ thống kế toán, phương pháp hạch toán kế toán, hệ thống báo cáo tài chính, có kèm theo mẫu biểu và giải thích các điểm bổ sung, sửa đổi.

Số lượng hồ sơ: 03 bộ

[image: ]Hồ sơ nộp tại:  Phòng QLĐT – DN – XNK của BQL

Thời gian giải quyết:  20 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

*Lập báo cáo đánh giá tác động môi trường:

Hồ sơ bao gồm:

a) Văn bản đề nghị (01 bản)

b) Bản cam kết bảo vệ môi trường (04 bản)

c) Giấy chứng nhận đầu tư  (01 bản sao)

d) Dự án đầu tư  (01 bản).

Hồ sơ nộp tại: Sở Tài nguyên và Môi trường hoặc Phòng QLLĐ – XD – MT của BQL

Thời gian giải quyết: 5 ngày kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

*Tuyển dụng lao động:

	Liên hệ: Trung tâm tuyển dụng lao động

*Đăng ký sử dụng máy móc, thiết bị có yêu cầu nghiêm ngặt về an toàn

Hồ sơ bao gồm:

a) Hồ sơ máy móc, thiết bị (bản gốc)

b) Tờ khai đăng ký sử dụng máy móc, thiết bị

Hồ sơ nộp tại: Sở Lao động – Thương binh và Xã hội hoặc phòng QLLĐ – XD – MT của BQL

Thời gian giải quyết: 7 ngày kể từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ.

*Thông báo đi vào hoạt động
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