ĐĂNG KÝ KINH DOANH TRONG CÁC KCX, KCN TP. HCM
A. Danh mục hồ sơ:
2.1- ĐĂNG KÝ BỔ SUNG, THAY ĐỔI NGÀNH, NGHỀ KINH DOANH

· Thông báo bổ sung, thay đổi ngành nghề kinh doanh (theo mẫu) 

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Ngành, nghề đăng ký bổ sung hoặc thay đổi;

· Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp.

(Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định bổ sung, thay đổi ngành, nghề kinh doanh, doanh nghiệp gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi doanh nghiệp đã đăng ký kinhdoanh).

· Văn bản xác nhận vốn pháp định của cơ quan có thẩm quyền (nếu bổ sung, thay đổi ngành, nghề kinh doanh phải có vốn pháp định).

· Bản sao hợp lệ chứng chỉ hành nghề của Giám đốc (Tổng giám đốc) và các chức danh quản lý doanh nghiệp quy định tại khoản 13 Điều 4 của Luật Doanh nghiệp (nếu bổ sung, thay đổi ngành, nghề kinh doanh phải có chứng chỉ hành nghề).

· Các văn bản kèm theo Thông báo:

· Quyết định bằng văn bản, bản sao biên bản họp về việc bổ sung, thay đổi ngành nghề kinh doanh (của Hội đồng thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên; của Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần; của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh).

· Quyết định bằng văn bản về việc bổ sung, thay đổi ngành nghề kinh doanh (của chủ sở hữu công ty đối với công ty TNHH một thành viên; của chủ doanh nghiệp tư nhân).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Quyết định, biên bản họp phải ghi rõ những nội dung được thay đổi trong Điều lệ công ty.

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
2.2- ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI ĐỊA CHỈ TRỤ SỞ CHÍNH

2.2.1- Trường hợp chuyển địa chỉ trụ sở chính trong phạm vi tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương.

· Thông báo thay đổi địa chỉ trụ sở chính (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Địa chỉ trụ sở chính dự định chuyển đến;

· Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp.

(Khi chuyển địa chỉ trụ sở chính đến nơi khác trong phạm vị tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương, doanh nghiệp gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi doanh nghiệp đã đăng ký kinh doanh trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định chuyển địa chỉ trụ sở chính).

· Các văn bản kèm theo Thông báo

· Quyết định bằng văn bản, bản sao biên bản họp về việc thay đổi địa chỉ trụ sở chính (của Hội đồng thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên; của Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần; của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh).

· Quyết định bằng văn bản về việc thay đổi địa chỉ trụ sở chính (của chủ sở hữu công ty đối với công ty TNHH một thành viên; của chủ doanh nghiệp tư nhân).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Quyết định, biên bản họp phải ghi rõ những nội dung được thay đổi trong Điều lệ công ty.

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
2.2.2- Trường hợp chuyển địa chỉ trụ sở chính sang tỉnh, thành phố khác.

· Thông báo thay đổi địa chỉ trụ sở chính (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Địa chỉ trụ sở chính dự định chuyển đến;

· Họ, tên, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/08/2006, địa chỉ thường trú và chữ ký của người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp.

(Khi chuyển địa chỉ trụ sở chính của doanh nghiệp sang tỉnh, thành phố khác thì trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định chuyển địa chỉ trụ sở, doanh nghiệp gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi dự định đặt trụ sở mới).

· Các văn bản kèm theo Thông báo

· Bản sao Điều lệ (đã sửa đổi của công ty)

· Danh sách thành viên (đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên)

· Danh sách người đại diện theo ủy quyền (đối với công ty TNHH một thành viên được tổ chức quản lý theo quy định tại khoản 3 Điều 67 của Luật Doanh nghiệp: có ít nhất hai người được bổ nhiệm làm đại diện theo ủy quyền).

· Danh sác cổ đông sáng lập (đối với công ty cổ phần).

· Danh sách thành viên hợp danh (đối với công ty hợp danh).

· Quyết định bằng văn bản, bản sao biên bản họp về việc thay đổi địa chỉ trụ sở chính (của Hội đồng thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên; của Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần; của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh).

· Quyết định bằng văn bản về việc thay đổi địa chỉ trụ sở chính (của chủ sở hữu công ty đối với công ty TNHH một thành viên; của chủ doanh nghiệp tư nhân).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Quyết định, biên bản họp phải ghi rõ những nội dung được thay đổi trong Điều lệ công ty.

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ nơi doanh nghiệp đặt trụ sở mới.
2.3- ĐĂNG KÝ ĐỔI TÊN DOANH NGHIỆP

· Thông báo đổi tên doanh nghiệp (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên hiện tại, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Tên dự kiến thay đổi;

· Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp.

(Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định đổi tên, doanh nghiệp gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi đã cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cho doanh nghiệp).

· Các văn bản kèm theo Thông báo:

· Quyết định bằng văn bản, bản sao biên bản họp về việc đổi tên doanh nghiệp (của Hội đồng thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên; của Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần; của các thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh).

· Quyết định bằng văn bản về việc đổi tên doanh nghiệp (của chủ sở hữu công ty đối với công ty TNHH một thành viên; của chủ doanh nghiệp tư nhân).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Quyết định, biên bản họp phải ghi rõ những nội dung được thay đổi trong Điều lệ công ty.

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
2.4- ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI THÀNH VIÊN HỢP DANH

· Thông báo thay đổi thành viên hợp danh (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Họ, tên, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006, địa chỉ thường trú của thành viên hợp danh mới, của thành viên bị chấm dứt tư cách thành viên hợp danh;

· Chữ ký của tất cả thành viên hợp danh hoặc thành viên hợp danh được ủy quyền, trừ thành viên bị chấm dứt tư cách thành viên hợp danh;

· Những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.

(Trường hợp công ty hợp danh tiếp nhận thành viên hợp danh, chấm dứt tư cách thành viên hợp danh theo các khoản 1, 2 và 3 Điều 138 của Luật Doanh nghiệp thì trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định thay đổi thành viên hợp danh, công ty gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty đã đăng ký kinh doanh).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
2.5- ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT CÔNG TY TNHH, CÔNG TY CỔ PHẦN

· Thông báo thay đổi người đại diện theo pháp luật (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Họ, tên, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006, chức danh, địa chỉ thường trú của người đang là đại diện theo pháp luật của công ty và của người thay thế làm đại diện theo pháp luật của công ty;

· Họ, tên và chữ ký của:

· Chủ tịch Hội đồng thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên.

· Chủ sở hữu công ty hoặc Chủ tịch Hội đồng thành viên hoặc Chủ tịch công ty đối với công ty TNHH một thành viên.

· Chủ tịch Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần

(Trường hợp Chủ tịch Hội đồng thành viên, Chủ tịch công ty hoặc Chủ tịch Hội đồng quản trị của công ty bỏ trốn khỏi nơi cư trú, bị tạm giam, bị bệnh tâm thần hoặc các bệnh khác mà không thể nhận thức, làm chủ được bản thân hoặc từ chối ký tên vào thông báo của công ty thì phải có họ, tên và chữ ký của các thành viên Hội đồng thành viên, chủ sở hữu công ty hoặc các thành viên Hội đồng quản trị đã tham dự và biểu quyết nhất trí về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật của công ty.)

· Các văn bản kèm theo thông báo:

· Quyết định bằng văn bản, bản sao biên bản họp về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật (của Hội đồng thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên; của Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần).

· Quyết định bằng văn bản về việc thay đổi người đại diện theo pháp luật (của chủ sở hữu công ty đối với công ty TNHH một thành viên).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Quyết định, biên bản họp Hội đồng thành viên hoặc Đại hội đồng cổ đông và quyết định của chủ sở hữu công ty phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
2.6- ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI VỐN ĐẦU TƯ CHỦ DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN

· Thông báo thay đổi vốn đầu tư của chủ doanh nghiệp tư nhân (theo mẫu).

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Ngành, nghề kinh doanh;

· Mức vốn đầu tư đã đăng ký, mức vốn đăng ký thay đổi và thời điểm thay đổi vốn đầu tư.

· Họ, tên, quốc tịch, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định 88/2006/NĐ-CP ngày 29/08/2006, địa chỉ thường trú và chữ ký của chủ doanh nghiệp.

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
2.7- ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI VỐN ĐIỀU LỆ CÔNG TY

· Thông báo thay đổi vốn điều lệ công ty (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Họ, tên, địa chỉ, quốc tịch, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006, hoặc số quyết định thành lập, số Đăng ký kinh doanh của mỗi thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên, của chủ sở hữu và người được ủy quyền đối với công ty TNHH một thành viên, của cổ đông sang lập đối với công ty cổ phần, của thành viên hợp danh đối với công ty hợp danh;

· Tỷ lệ phần vốn góp của mỗi thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên hoặc của mỗi cổ đông sang lập đối với công ty cổ phần, tỷ lệ sở hữu được ủy quyền của từng đại diện ủy quyền đối với công ty TNHH một thành viên được tổ chức quản lý theo quy định tại khoản 3 Điều 67 của Luật Doanh nghiệp (có ít nhất hai người được bổ nhiệm làm đại diện theo ủy quyền);

· Vốn điều lệ đã đăng ký và vốn điều lệ dự định thay đổi; thời điểm và hình thức tăng giảm vốn;

· Họ, tên, quốc tịch, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006, địa chỉ thường trú và chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty hoặc của thành viên hợp danh được ủy quyền đối với công ty  hợp danh và của Chủ tịch Hội đồng thành viên đối với công ty TNHH, Chủ tịch Hội đồng quản trị đối với công ty cổ phần.

(Trong thời hạn bảy ngày làm việc, kể từ ngày quyết định tăng, giảm vốn điều lệ hoặc thay đổi tỷ lệ vốn góp, công ty gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty đã đăng ký kinh doanh).

· Cam kết đảm bảo thanh toán đủ các khoản nợ và các nghĩa vụ tài sản khác sau khi giảm vốn (đối với trường hợp giảm vốn điều lệ).

· Các văn bản kèm theo thông báo:

· Quyết định bằng văn bản, bản sao biên bản họp về việc thay đổi vốn điều lệ (của Hội đồng thành viên đối với công ty TNHH hai thành viên trở lên; của Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần).

· Quyết định bằng văn bản về việc thay đổi vốn điều lệ (của chủ sở hữu công ty đối với công ty TNHH một thành viên).

· Báo cáo tài chính của công ty tại kỳ gần nhất với thời điểm quyết định giảm vốn điều lệ (trong trường hợp giảm vốn điều lệ; đối với công ty có phần vốn sở hữu nước ngoài chiếm trên 50% báo cáo tài chính phải được xác nhận của kiểm toán độc lập).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Quyết định, biên bản họp Hội đồng thành viên hoặc Đại hội đồng cổ đông và Quyết định của chủ sở hữu công ty phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
· Không thực hiện việc đăng ký giảm vốn điều lệ đối với công ty TNHH một thành viên.
· Trường hợp giảm vốn đối với doanh nghiệp kinh doanh ngành, nghề phải vó vốn pháp định, thì doanh nghiệp chỉ được đăng ký giảm vốn điều lệ, nếu mức vốn đăng ký sau khi giảm không thấp hơn mức vốn pháp định thì áp dụng đối với ngành, nghề đó.
2.8- ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI CỔ ĐÔNG SÁNG LẬP CÔNG TY CỔ PHẦN

2.8.1- Thay đổi cổ đông sáng lập trong trường hợp quy định tại khoản 3, Điều 84 Luật Doanh nghiệp 2005 (không thanh toán đủ số cổ phần đã đăng ký mua).

· Thông báo thay đổi cổ đông sáng lập công ty cổ phần (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc Quyết định thành lập đối với cổ đông sáng lập là tổ chức hoặc họ, tên, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006 đối với cổ đông sáng lập là cá nhân không thực hiện cam kết góp vốn và phần vốn chữa góp của cổ đông đó;

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc Quyết định thành lập đối với tổ chức hoặc họ, tên, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006 đối với cá nhân là người nhận góp bù và phần vốn góp sau khi góp bù;

· Họ, tên, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006 và chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty.

(Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định thay đổi, công ty gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty đã đăng ký kinh doanh).

· Các văn bản kèm theo Thông báo:

· Quyết định bằng văn bản, bản sao biên bản họp về việc thay đổi cổ đông sang lập (của Đại hội đồng cổ đông về việc thay đổi cổ đông sáng lập do không thực hiện cam kết góp vốn).

· Danh sách cổ đông sáng lập (khi đã thay đổi cổ đông sáng lập).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Quyết định, biên bản họp của Đại hội đồng cổ đông phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
2.8.2- Thay đổi cổ đông sáng lập trong trường hợp quy định tại khoản 5, Điều 84 Luật Doanh nghiệp 2005 (cổ đông sáng lập chuyển nhượng cổ phần phổ thông của mình cho cổ đông sáng lập khác và cho người không phải là cổ đông sáng lập nếu được sự chấp thuận của Đại hội đồng cổ đông).

· Thông báo thay đổi cổ đông sáng lập công ty cổ phần (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc Quyết định thành lập đối với cổ đông sáng lập là tổ chức hoặc họ, tên, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006 đối với cổ đông sáng lập là cá nhân; phần vốn góp của người chuyển nhượng và người nhận chuyển nhượng;

· Họ, tên, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006 và chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty.

(Trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định thay đổi, công ty gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty đã đăng ký kinh doanh).

· Các văn bản kèm theo Thông báo:

· Quyết định bằng văn bản, bản sao biên bản họp về việc thay đổi cổ đông sáng lập (của Đại hội đồng cổ đông về việc thay đổi cổ đông sáng lập).

· Danh sách cổ đông sáng lập (khi đã thay đổi).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Quyết định, biên bản họp của Đại hội đồng cổ đông phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
2.9- ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI THÀNH VIÊN CÔNG TY TNHH HAI THÀNH VIÊN TRỞ LÊN

2.9.1- Trường hợp thay đổi thành viên do tiếp nhận thành viên mới.

· Thông báo thay đổi thành viên (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Tên, địa chỉ trụ sở chính đối với thành viên là tổ chức; họ, tên, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006 đối với thành viên là cá nhân; giá trị vốn góp và phần vốn góp, thời điểm góp vốn, loại tài sản góp vốn, số lượng và giá trị của từng loại tài sản góp vốn của các thành viên mới;

· Vốn điều lệ của công ty sau khi tiếp nhận thành viên mới;

· Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty.

(Trường hợp tiếp nhận thành viên mới, trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định thay đổi, công ty gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty đã đăng ký kinh doanh).

· Các văn bản kèm theo Thông báo:

· Quyết định bằng văn bản, bản sao biên bản họp (của Hội đồng thành viên về việc tiếp nhận thành viên mới).

· Giấy tờ xác nhận góp vốn (của thành viên mới vào công ty)

· Bản sao hợp lệ Giấy phép thành lập hoặc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh hoặc các giấy tờ có giá trị tương đương.

· Bản sao hộ chiếu còn hiệu lực hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006 (đối với thành viên là cá nhân nước ngoài).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Quyết định, biên bản họp của Hội đồng thành viên  phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
2.9.2- Trường hợp thay đổi thành viên do chuyển nhượng phần vốn góp.

· Thông báo thay đổi thành viên (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Tên, địa chỉ trụ sở chính đối với thành viên là tổ chức hoặc họ, tên, quốc tịch, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006 đối với thành viên là cá nhân; phần vốn góp của người chuyển nhượng và của người nhận chuyển nhượng;

· Phần vốn góp của các thành viên sau khi chuyển nhượng;

· Thời điểm thực hiện chuyển nhượng;

· Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty.

(Trường hợp thay đổi thành viên do chuyển nhượng phần vốn góp, trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định thay đổi, công ty gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty đã đăng ký kinh doanh).

· Các văn bản kèm theo Thông báo:

· Hợp đồng chuyển nhượng

· Các giấy tờ chứng thực đã hoàn tát việc chuyển nhượng (có xác nhận của công ty).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
2.9.3- Thay đổi thành viên do thừa kế.

· Thông báo thay đổi thành viên (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Họ, tên, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006, quốc tịch, phần vốn góp của thành viên để lại thừa kế và của từng người nhận thừa kế;

· Thời điểm thừa kế;

· Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty.

(Trường hợp thay đổi thành viên do thừa kế, trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định thay đổi, công ty gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty đã đăng ký kinh doanh).

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
2.9.4- Thay đổi thành viên do có thành viên không thực hiện góp vốn theo quy định khoản 3, Điều 39 Luật Doanh nghiệp 2005 (sau thời hạn cam kết lần cuối mà vẫn có thành viên chưa góp đủ số vốn đã cam kết).
· Thông báo thay đổi thành viên (theo mẫu)

Nội dung:

· Tên, địa chỉ trụ sở chính, số và ngày cấp Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh của doanh nghiệp;

· Tên, địa chỉ trụ sở chính hoặc họ, tên, số Giấy CMND hoặc Hộ chiếu hoặc chứng thực cá nhân hợp pháp khác quy định tại Điều 18 Nghị định số 88/2006 NĐ-CP ngày 29/08/2006, quốc tịch, phần vốn góp của thành viên không thực hiện cam kết góp vốn và của người nhận góp bù;

· Họ, tên, chữ ký của người đại diện theo pháp luật của công ty.

(Đối với trường hợp đăng ký thay đổi thành viên do có thành viên không thực hiện cam kết góp vốn theo quy định tại khoản 3 Điều 39 của Luật Doanh nghiệp, trong thời hạn mười ngày làm việc, kể từ ngày quyết định thay đổi, công ty gửi thông báo đến Phòng Đăng ký kinh doanh nơi công ty đã đăng ký kinh doanh).

· Các văn bản kèm theo Thông báo:

· Quyết định bằng văn bản, bản sao biên bản họp (của Hội đồng thành viên về việc thay đổi thành viên do không thực hiện cam kết góp vốn).

· Danh sách các thành viên còn lại của công ty.

· Bản sao hợp lệ bản án, quyết định của Tòa án đã có hiệu lực pháp luật (khi đăng ký thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh, đăng ký hoạt động theo quyết định Tòa án).

Ghi chú: 

· Quyết định, biên bản họp của Hội đồng thành viên  phải ghi rõ những nội dung được sửa đổi trong Điều lệ công ty.

· Khi nhận Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh mới, doanh nghiệp phải nộp lại bản gốc Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh cũ.
B. Thời gian giải quyết:

· Hồ sơ không hợp lệ
: 
4 ngày làm việc
· Hồ sơ hợp lệ
: 
7 ngày làm việc
